Licda.

Informe de Actividades Diciembre

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2021

Solola 31 de diciembre de 2021

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2021,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-842-2021-029
Claudia Isabel Santizo
Fortalecimiento Institucional / Solola

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 . o ;
:) Pa:::;n;ir e:O:Jo:apZZ: IOQ'StE;;n::CiLZSS reunlrone:: * Apoyo a la Delegacion Departamental con la logistica de la
DZIe acic’nj1 Departamental y po reunién ordinaria de las Comisiones de Seguridad Alimentaria y
9 °p Nutricional CODESAN y de Salud CODESAL, correspondiente
al mes de diciembre 2021.
2 - —
|l')e) Ei';':::r ats:mor:ezioapot):a(l)ez’)nliiz pe:zg{i\zng;e o, Apoyo a la Delegacion Departamental con la actualizacion
q P . ’ . Y| de datos del personal de la Delegacion Departamental,
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy . -
. . C, . correspondiente al mes de diciembre 2021
actualizacion del directorio impreso y electrénico
de todos los contactos de la Delegaciéon, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.
3 . -
g)rdﬁzor)i/jsr en la ZI:::::)?ZI:;r)i/o:aSIadlc;n?fGi}c:::fizrr:Tss * Apoyo a la Delegacion Departamental con la recopilacion
i ”y P ' | de las planificaciones de trabajo semanales de los monitores
calendarizacion, y otros documentos que le sean municipales de la Delegacion
requeridos. 9 )
2 e .
:) i?n?;itzgrara e'n Ijorr 0135'232:;2’ orf glsltro yl. Apoyo a la Delegacién con la actualizacion de los leitz de
.egu a . espo L icia qu.e correspondencia oficial de la Delegacion Departamental del
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario .
. mes de diciembre 2021.
para dar respuesta a lo requerido.
5 e) Participar en los procedimientos administrativos

que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
iNsSUMos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

* Apoyo a la delegacion Departamental con el llenado del
formulario de traslado de bienes, que aparecen en las tarjetas
de responsabilidad, para el personal 021.




f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Despacho Superior y la
Direccién de Fortalecimiento Institucional.

[<3]

Apoyo a la Delegacion Departamental con la participacion en

la reunion de seguimiento de la construccion del Plan
Estratégico de la Red de Derivacion y Atencion a la Victima

REDAV.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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Licda.

Informe Final de Actividades

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Solola 31 de diciembre de 2021

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Octubre al 31
de Diciembre de 2021, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, gue a continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-842-2021-029
Claudia Isabel Santizo
Fortalecimiento Institucional / Solola

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
! Z) P:irtlglpar en el apgyo logfstico :e .Las reunlronc-:s *+ Apoyo a la Delegaciéon Departamental con la logistica de 3
De | ra”ajoD co:tvoca taT y conducidas por a1 o iuniones ordinarias de las Comisiones Departamentales de
elegacion Lepariamenta Seguridad Alimentaria y Nutricional CODESAN y de Salud
CODESAL.
2 b) B.nndar atencion y. apoyo a' I.as persona§ gue o, Apoyo a la Delegacion Departamental con la actualizacion
requieren por medio telefonico, electronico y . . . -
| ; inci d Ia laboracion de 1 Directorio de los integrantes de las Comisiones de
personaimente, - Incluyendo elaboracion Y| sequridad Alimentaria y Nutricional CODESAN y de Salud
actualizacion del directorio impreso y electronico CODESAL
de todos los contactos de la Delegacion, para dar ’
seguimiento a las actividades establecidas por la | * Apoyo a la Delegacion Departamental con el envio de 5
misma. convocatorias  y 63 llamadas de confirmacion, de los
participantes convocados a las reuniones conducidas por la
Delegacion.
*+ Apoyo a la Delegacion Departamental con la actualizacion
de datos de las 14 personas que conforman la Delegacion
Departamental, correspondiente al mes de diciembre 2021
3 — -
°)d5np°?’ar en la elatbore:i:;&nagotrasladlc;nciif(ie ;r::fizr:es + Apoyo a la Delegacion Departamental, con la realizacion de
orai a”‘?s ”y exirao s P ¢ €S 4 cronograma de actividades a nivel departamental en apoyo a
calendarizacion, y otros documentos que le sean o
. las actividades programadas.
requeridos.
« Apoyo a la Delegacion Departamental con la realizacion de
2 actas administrativas, de las reuniones de la Delegacion.
* Apoyo a la Delegacion Departamental con la recopilacién
de las planificaciones de trabajo de 4 semanas de los
monitores municipales de la Delegacion.
4 - — -
d) .Cc?laborar en la cIasﬂicacuop, rgglstro yl. Apoyo a la Delegacion con la actualizacion de los 5 leitz de
seguimiento a la correspondencia oficial que

ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

correspondencia oficial de la Delegacion Departamental.

+ Apoyo a la Delegacion Departamental con la realizacién de
4 guias, 4 constancias de envio y 4 paquetes de envio, para dar
respuesta a los requerimientos administrativos de la




Delegacion.

5 e) Participar en los procedimientos administrativos
que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

+  Apoyo a la Delegacion Departamental con la recepcion vy
archivo de bitacoras de combustible de los 13 vehiculos
institucionales  asignados a la Delegacién Departamental,
correspondientes a 5 semanas.

*+ Apoyo a la Delegacion Departamental con la realizacion de
1 inventario de insumos de la Delegacion, en apoyo a las
actividades administrativas.

+ Apoyo a la delegacion Departamental con el llenado de 4
formularios de traslado de bienes, que aparecen en las tarjetas
de responsabilidad, para el personal 021.

6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Despacho Superior y la
Direccién de Fortalecimiento Institucional.

+  Apoyo a la Delegacion Departamental con el ingreso de 3
actividades a la plataforma INTRANET.

- Apoyo a la Delegacién Departamental  con 1
sistematizacion de la informacion de las mesas de analisis, del
Taller de Prevencion de Embarazos, realizado desde el Eje de
Cambio Social y de Comportamiento y la Colacion de Redes
del Departamento de Sclola.

*  Apoyo a la Delegacion Departamental con la participacion en

1 reunion de seguimiento de la construccion del Plan Estratégico

de la Red de Derivacion y Atencién a la Victima REDAV.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

productoc del trabajo
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