Licda.

Informe de Actividades Diciembre

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2021

Petén 31 de diciembre de 2021

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2021,
con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-748-2021-029
Yohandra Izabel Ortiz Guerra De Vega
Fortalecimiento Institucional / Petén

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! &) Pamc:gar &N & "poyo jogisthien de_las reuniones 1.« se apoyé a la Delegacion Departamental en participar en
da tral??jo OOWACRAS, ¥ Ganducias per reuniones que se realicen de la Comisién Departamental de
Dulegesion Departaments] Seguridad Alimentaria y Nutricional CODESAN y reunion que

se realice con personal de SESAN en oficina.

. ] B_nndar AInCN y. ApLye a’ l_as persana§ gue B 1 Se apoyo a la Delegacion Departamental de Petén en dar
sEHHEsEn  par rpedm TASTRRIGD, e!ectror_llco y seguimiento a todo correo recibido en donde solicitan
persor]airr!(?nte, |n(_:luyem_jo R la elaboramon‘ .y informacién, de igual forma se reviso y envié todo oficio
actualizacion del directorio impreso y electrénico nudesnfio de ifonatitn relicorataa
ae t‘_’d‘_’s (25 contactosl f’e - Delegamé’n, pafa aar la Delegacion y se apoyd en la actualizacion e impresion de
se_gu|m|ento 4 las Retivdages. esisnleddas: par ia contactos telefonicos de instituciones y de la Delegacion
misma. departamental.

8 ©) {xpoyar o 18 elaboracugn y iasiats (,je |n{onnes « Se apoyé a la Delegacion Departamental de Petén en
ordlnanqs ”y SALARIOEDES,  pafEacanes, recibir y enviar informes mensuales, finales y facturas del
calend_anzacmn, ¥! iRs) Woctsneniog que ‘ie- sedh personal 029 de la delegacion para su seguimiento y todo
reqHentos. documento que sea requerido por el despacho superior y

delegado.

4 4 ‘Ctlnlaborar L clamﬂcamqn, reqtstro Y1. se apoy6é a la Delegacién Departamental en el envio de
lsegulmlento s c orresponden_c :a! aficial qu.e toda correspondencia necesaria y solicitada a oficina central y
ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario en archivar la que ingresa a Ia oficina.
para dar respuesta a lo requerido.

5 e) Participar en los procedimientos administrativos

que apoyan el quehacer de Ila Delegacidn,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

*« Se apoyd a la Delegacion Departamental de Petén en la
impresion y envio a oficina central la planificacion mensual,
suministros y equipo necesarios para las distintas actividades.




6 ' | f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Despacho Superior y la
Direccion de Fortalecimiento Institucional.

«  Se apoyd a la Delegacién Departamental de Petén en la
redaccidn de actas de CODESAN vy recepcién y envio al

personal de convocatorias a reuniones de COMUDE Y CODEDE.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

{dad Wlimentari ici
4 vy ana y Nulricional

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

tngeniero Pablo Francisco Toledo Chavez
SUBSECRETARIQ TECNICO
EN FUNCIONES
Secretarfa de Seguridad Almentaria y Nutricional
-SESAN-




Licda.

Informe Final de Actividades

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Petén 31 de diciembre de 2021

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Octubre al 31
de Diciembre de 2021, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DSESAN-748-2021-029
Yohandra |zabel Ortiz Guerra De Veqga

Fortalecimiento Institucional / Petén

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones | | Se apoy6 a la Delegacién Departamental de Petén, en
gel tral_J:joD co;]tvocadtaf ¥ senducidas por la transcribir 2 actas de la Comision Departamental de Seguridad
elegacion Depariamenta Alimentaria y Nutricional (CODESAN).

2 b Brindar ‘atenckin 'y apoyo 4 1as personas que o' | | Se apoyé a la Delegacion Departamental de Petén
reqmere]n ;:or '".“e‘l"" Lelefor[uco, IEIEC"OTCO Y | recibiendo a distintas personas que visitaron la delegacion
persor_\a mfn % m‘? uyen‘o‘ A ed oracnon' . y dejando convocatorias para reuniones o solicitando alguna
actualizacion del directorio impreso y electrénico | . o3 : :

o thctos 8 15 Del < d informacion, se apoy6 en enviar

" ??Stos C(:n 5 0;_ 'de da efg;uo_r;, pare ?r respuesta a cada correo solicitando informacién, se realizé 3
sggujmleno a las actividades establecidas por la | .. oo oo dal

S directorio de contactos institucionales y municipales.

3 c) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes | Se apoyé a la Delegacion Departamental de Petén
or?m:ngs ”y exlrtaordlganos, i planlflcal'cmnes, enviando 33 informes mensuales con sus facturas electrénicas,
Al anacmn. y OIS documenios que e SeAN| 44  informes  finales del personal 029, se realizo 3
e actualizaciones del kilometraje de vehiculos y motocicletas

para su respectivo servicio y mantenimiento.

4 2 BT : ]
:l cr:n c?:;t:grar e:; ‘:0 r:s[az:;zﬁfi: ;:3:“0 Z + Se apoyé a la Delegaciéon Departamental de Petén,
: dLAHe | ;I p g ﬁ N ' qu_ realizando el envio de correspondencia enviando un total de 20
mgreza 8. etegalcion Y ?d seguimienio Netesan®: | sohres con correspondencia hacia SESAN Central, vy
PEUATIESPUDNS & ITequent. recibiendo y archivando documentos que ingresaron en total 6

sobres.

5 e) Participar en los procedimientos administrativos

que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

+ Se apoyd a la Delegacion Departamental de Petén
imprimiendo 3 planificaciones de combustible y se enviaron a
oficina central al drea de vehiculos, para el ingreso de cupones
de combustible y se realizaron 60 oficios de entrega de
cupones de combustible a monitores municipales y Delegado
departamental para sus actividades de campo.




6 - ¥| f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Despacho Superior y la
Direccién de Fortalecimiento Institucional.

traslado las convocatorias de Consejos Municipales de
Desarrollo (COMUDE), y ofras actividades administrativas
requeridas por el delegado departamental.

Se apoyo6 a la Delegacion Departamental, en la recepcion y

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f)

DPI 8 40773

realizado se encuentra en

T

Ingeniero Pablo Francisco Toledo Chave.
SUBSECRETARIO TECNICO
EN FUNCIONES
Secrelarfa de Sequridad Alimentaria y Nutriciona
-SESAN-



