Licda.

Informe de Actividades Diciembre

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2021

Izabal 31 de diciembre de 2021

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2021,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-719-2021-029
Karla Elizabeth Sanchéz Pérez
Fortalecimiento Institucional / |zabal

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
) Pamcpar en. &l apays: legistice: de '[as reuniones |, Se apoyo en la logistica de la reunion ordinaria de la
de trabajo convocadas y conducidas por la u : : : £
o, comision Departamental de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Delegacion Departamental. 3 .
correspondiente al mes de Diciembre.
2 i i - o
b) B.rmdar atencion y. apoyo EE I.as persona:? _que ) 4 Se brindo apoyo y atencion a las personas de distintas
requieren por medio telefénico, electronico y | . T .
, . instituciones y particulares, que se acercaron de forma
personalmente,  incluyendo la  elaboracion vy 7
. : s = personal y por llamada a la Delegacion Departamental
actualizacion del directorio impreso y electronico e s o
2 solicitando Informacién, por lo que se apoyo a las solicitudes
de todos los contactos de la Delegacion, para dar ; g
.. e : requeridas por las personas e instituciones.
seguimiento a las actividades establecidas por la : o -
mi Se dio seguimiento a todos los correos Electronicos de
‘sma SESAN central, dandole respuesta a las solicitudes requeridas
3 en la el o asl i
&) 5"03.’” Rlaharac ,On y imsiase de mf.orrnes + Se apoyo en la consolidacién y envié a oficinas de SESAN
ordinarios y  extraordinarios, planificaciones, : 4
- Central, con los informes mensuales y todo el que fue requerido
calendarizacién, y otros documentos que le sean o o
; en el mes de diciembre.
requeridos.
4 d) Colaborar en ia clasificacion, registro
) - o O. ' g K Se dio el seguimiento correspondiente a la clasificacién de
seguimiento a la correspondencia oficial que . i v ;
I - o ) correspondencia, tanto la recibida como la enviada, ingresada
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario . :
. en la delegacion departamental correspondiente al mes de
para dar respuesta a lo requerido. .
Diciembre.
5 e) Participar en los procedimientos administrativos

que apoyan el quehacer de la Delegacién,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

* Se apoyo con la digitalizacion de los distintos oficios para
la continuidad de los procesos administrativos durante el mes
de Diciembre.




6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

+  Se participo en la reunion mensual de equipo y toda
actividad que me fue asignada por la delegada departamental en
el mes de diciembe.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente, "‘
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Monzon Ruiz
iento Institucional

realizado se encuentra en los

f)

o

>
Ingeniero Pa’lo Francisco Toledo Chavez
SUBSECRETAO LCNICO

Secretaria de Segur  ientaria y Nulricional
-SESAN-



Licda.

Informe Final de Actividades

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Izabal 31 de diciembre de 2021

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Octubre al 31
de Diciembre de 2021, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacién se describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-719-2021-029
Karla Elizabeth Sanchéz Pérez
Fortalecimiento Institucional / Izabal

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

. a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones se apoyo en la logistica de las reuniones de CODESAN,
fe dEhal LunGoSHCRS §y puivedas per correspondientes de octubre a diciembre.

Delegacion Departamental.

. b} B.rmdar atencion Z apotyol ﬁ l.as persl,onta§ gue aC se apoyo en atencion a diversas personas particulares e
requiaren: por me io telelonico,  elec ror‘n_co y instituciones  que nos  visitaron durante los meses
personalmente, incluyendo la  elaboracién vy comprendidos de octubre a diciembre
actualizacion del directorio impreso y electronico
de todos los contactos de la Delegacién, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

3 c) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes | se apoyo en las tres reuniones de CODESAN, en el
or?;:z;:?s ,éy exlrtfordgacnos, " p]amﬂca{cmnes, traslado de documentos reportes y certificacion del libro de
f: uerid(l)zsam fy 3 oS EREtmenios. gus: e soan asistencia, como la consolidacion de los informes mensuales

q ) comprendidos de los meses de octubre a diciembre.

4 r i i6 i
:2‘_ ugﬂ?fﬁg ara e; I:O”:S[az':;:gz' Jgg:’ltm Y. se apoyo en la clasificacion de 20 guias enviadas y 8
: g ., P . que recibidas correspondientes a los meses de octubre a
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario i —
para dar respuesta a lo requerido. '

5 e) Participar en los procedimientos administrativos

que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los reguerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

* se apoyo en la clasificacion y digitalizacion de los oficios,
insumos y servicios de los vehiculos a servicio de la delegacién
departamental, durante los meses de octubre a diciembre




6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el +  se apoyo con la logistica y planificacion en las tres
Delegado Departamental, Direccién de COMUSAN, Y TRES CODESAN, realizadas en los meses de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria octubre a diciembre.

Teécnica y Despacho Superior.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra ep la direccion de

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f)

f)

Ingeniero Palo Framcisco Toledo
SUBSECRETARI

Chavez
ECNICO

HES

Sepratar Sequrid- A1 4 4ot
Secretaria de Segur - uiliontaria y Nulricional




