Licda.

Informe de Actividades Diciembre

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2021

Guatemala 31 de diciembre de 2021

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2021,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-692-2021-029
Alinson Jissela Dayan Fernandez Sical

Fortalecimiento Institucional / Guatemala

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones G i ; ’
5 : +  Se participd en reuniones de trabajo que se realizaron con
de trabajo convocadas y conducidas por la = .
i el personal de la Delegacién Departamental, correspondientes
Delegacion Departamental. o S s
al mes de diciembre. Se brindé apoyo en la elaboracion de
minutas de dichas reuniones
+ Se participé en reuniones de COMUSAN de manera virtual
en municipios  del departamento  de Guatemala
correspondientes al me de diciembre. Se apoyd con la
elaboracién de minutas de las reuniones.

2 Bri i6 p i -
) lrmdar atencion y. apoyo a: I.as persona§ gue o, Se apoyd en la realizacion del documento de actualizacion
requieren por medio telefénico, electrdnico vy ; .

; . de datos del personal correspondiente al mes de diciembre del
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy o i
. : o . afio en curso de la Delegacion Departamental

actualizacion del directorio impreso y electrénico

de todos los contactos de la Delegacion, para dar [ © Se apoyd durante el mes de diciembre con la consolidacion

seguimiento a las actividades establecidas por la | de informacion del mes de noviembre de Sala situacional de los

misma. municipios del departamento
* Se brindé informacion a través de correo electrénico a
personas que reqguirieron en temas especificos de la Delegacion
departamental, Ademas, se envid informacion al personal de la
Delegacion  departamental en temas de coordinacion vy
seguimiento.

3 ¢) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes

ordinarios y  extraordinarios, planificaciones,
calendarizacién, y otros documentos que le sean
requeridos.

Se apoydé en el mes de diciembre con la consolidacion de
informacién  de  acciones  municipales realizadas en
departamento

+ Se apoyd en el mes de diciembre con la consolidacidn de
informes de COMUSAN del mes de noviembre de los
municipios del departamento

« Se apoyé con la consolidacion de planificaciones de
actividades a realizar en el mes de diciembre del equipo de la
delegacion departamental.




4 d) Colaborar en la clasificacion, registro y
seguimiento a la correspondencia oficial que
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

+ Se apoyd en la elaboracion de oficios administrativos
correspondientes al status del libro de actas, Vvidticos
correspondiente al mes de diciembre del afio en curso de la
Delegacién Departamental de Guatemala

« Se apoyd con la realizacién de recordatorios de reuniones
de COMUSAN para el mes de diciembre

« Se apoyd en el mes de diciembre con la consolidacion de
informes de realizacibn de capacitaciones del mes de
noviembre de los municipios del departamento.

5 e) Participar en los procedimientos administrativos
que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de

insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

*+ Se apoyd en el mes de diciembre con la consolidacion de
informes de participacién en COE del mes de diciembre de los
17 municipios

« Se apoyd con la consolidacién semanal de bitacoras de
actividades  realizadas por equipo de la  Delegacion
departamental.

« Se apoyé en la elaboracion de actas administrativas en el
mes de diciembre

6 f) Oftras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

- Se participd en reunion de CODESAN ordinaria
correspondiente al mes de diciembre y se apoyé con la
elaboracién acta de la reunion.

+ Se apoyé con la consolidacion de informes de participacion
en reuniones de COMUDE del mes de noviembre de los
municipios del departamento.

*  Se apoyo con la realizacién de conocimientos de entrega de
medios de verificacién de POA COMUSAN y POA municipal del

mes de diciembre

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

producto del trabajo

Atentamente,

f)

DPI 2993\14529 0101[

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
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Ingeniero Pablo Francisco Toledo Chavez
SUBSECRETARIO TECNICO
EN FUNCIONES
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
-SEZAN




Licda.

Informe Final de Actividades

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de diciembre de 2021

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Octubre al 31
de Diciembre de 2021, con el fin de dar base a la clausula décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO
TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-692-2021-029
Alinson Jissela Dayan Fernandez Sical

Fortalecimiento Institucional / Guatemala

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! %) Pamcpar &1, 5l Hpeyo Jegistico dellas RUNIONES 1 S participd mensualmente en reuniones de trabajo con el
oe trat,),am COmNOREdRs ¥ cobclctes por equipo de la delegacion departamental, se participd
BislEoscin Doparamental, mensualmente en reuniones de COMUSAN de los municipios

del departamento de Guatemala, se apoyd mensualmente con
el ingreso de actividades al sistema INTRANET

2 b) B.rlndar atencion y. apoyo a! I.as personas gue i, Se apoyd mensualmente con la actualizacion de datos del
requieren por medlo telefanico, electrér.n'co Y personal de la delegacién, Se apoyd brindando informacion a
persorFalrn.ente. :n{.:luyen-do . la elaboracton’ . y través de correo electronico en temas de la Delegacion
actualizacion del directorio impreso y electrénico departamental, Se apoyé con la realizacién de formato de
de tgdps I contactos. fje - Delegacpn, praIre: war llamadas telefénicas realizadas con teléfono institucional.
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

? € {“pOYar B Ja eiaboramf:m y raslade de mf-ormes « Se apoydé mensualmente con la consolidacion de informes
°r?'”‘3”°.s .4 e"traord?a”(’s' p'a“'f'c"’l‘c’ones' de medios de POA COMUSAN y municipal de MODA,
f:qir;rzlzsamon' y' Dires. davumenies: que: Ja SEsn COMUSAN, categorizacion, Se apoydé con el consolidado de

’ informacion del monitoreo a la desnutricion aguda realizada en
el departamento.

® d) .Cc?laborar & | CIaS|ﬂcaC|0_n, reglstro V1. se apoyd mensualmente con la realizacion de oficios del
§egwmlento 8 la -corresponden.(:la’ oficial q‘fe estatus de libros de viaticos, actas, asistencia y multas, Se
Ingresa, & Ja Delpgacion ¥ e_l seauimiants ‘necesanc apoyd mensualmente con la realizacion de recordatorios de
FaridarIaspuasIa A lo-fequenas. COMUSAN de los municipios del departamento.

5 e) Participar en los procedimientos administrativos

que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

« Se apoyd con la consolidacién de bitacoras de actividades
semanales, Se apoyo con la realizacion de cartas de
satisfaccion de los servicios mecdanicos realizados a los
vehiculos asignados a la delegacion, Se apoyo con realizar el
requerimiento de insumos de la Delegacion departamental.




6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el +  Se participé mensualmente en reuniones de CODESAN
Delegado Departamental, Direccion de ordinarias y se apoyé con la elaboracién del acta, se apoyd
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria mensualmente con la realizaciéon de conocimientos de la entrega
Técnica y Despacho Superior. de medios de verificacién de medios de POA COMUSAN y

municipal.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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