Licda.

Informe de Actividades Diciembre

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2021

Guatemala 31 de diciembre de 2021

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2021,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-414-2021-029
Marta Raquel Elias Carpio de Lopez
Cooperacion Externa

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
! A f\po;{?r o .EI GG .de. '?, TEeRRERN. | Durante el mes de diciembre se apoyo en el control de la
claaﬂcaugn, . reglsto: ¥ d'Str_'bUC'on d.e. la recepcion, clasificacion, registro y distribucion de Ia
(E}grrespon enc;a ijesd? 'y ”hamz 122 d:tmtasl correspondencia desde y hacia las distintas Direcciones de la
p:LecC::Joi&eiZntoe eastabT;,g:;z?n asi ags(renroo Iaa Institucién. de”acuerdc.J al proced?mientc') establecido; asi como
setiializaslén  Eortinus dlel Ditsctoils  d& la actualizacién continua del Directorio de cooperantes que
. - contenga informacion acordada con el titular de Cooperacién
cooperantes que contenga informacién acordada Externa:
con el titular de Cooperacién Externa; '
2 o) WApOyaF on la fecepciin; resguards y- segulmiente | Durante el mes de diciembre se apoyd en la recepcion,
ZZbé?ac;icE:q::i?:ntodse; i:;;iﬂ::;’_ asi como la resguardo y seguimiento de la documentacién del archivo, asi
' como la elaboracién de documentas e informes;
T Pt o Sy 5 - oo of s do ciiarire s gy n 1 s c
senumlEnte do-5s Accknss cambroredss la planificacién anual de la Direccién de Cooperacion Externa y
' apoyo en el seguimiento de |las acciones comprometidas;
4 gicurﬁ::t{) i:y ateer;ci éfa Iorsesgi)t?:tr:es o5 TaeEtas, | Durante el mes de diciembre se apoyd en la recepcién de
' llamadas, documentos y atencién a los visitantes; que vinieron
a reuniones presenciales a SESAN y a la  Direccion de
Cooperacion Externa
? s)”:‘tp;f;l;zgls“c:n upla:ﬁa ila rc;tiiz'rollo r:zS::monj: + Durante el mes de diciembre se apoyd en la logistica para
G oan ' el desarrollo de reuniones bilaterales, multilaterales, mesas de
sensibilizacion; e s
sensibilizacion;
6 f) Agenda de trabajo de las diferentes reuniones de

la Direccibn de Cooperacién Externa para la
revision y actualizacién de los procesos requeridos;

» Durante el mes de diciembre se apoydé con la agenda de
trabajo de las diferentes reuniones de la Direccion de
Cooperacion Externa para la revision y actualizacion de los
procesos requeridos;




7 g) Otras actividades que sean asignadas por el
titular de la Direccién de Cooperacion Externa de
SESAN

«  Durante el mes de diciembre se apoyd con otras actividades
que fueron asignadas por el titular de la Direccién de
Cooperacion Externa de SESAN

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Cooperacion

Externa de SESAN.

Atentamente,
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Informe Final de Actividades

Licda.

Lizett Marie Guzman Juérez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de diciembre de 2021

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Julio al 31 de

Diciembre de 2021, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-414-2021-029

2. Nombre: Marta Raquel Elias Carpio de Lépez
3. Unidad Administrativa: Cooperacion Externa
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. . ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

ACTIVIDADES REALIZADAS . . . ... ...

1 a) Apoyar en el control de la recepcion,
clasificacion, registro y distribucion de la
correspondencia desde y hacia las distintas
Direcciones de la Institucibn de acuerdo al
procedimiento  establecido; asi como la
actualizacién  continua del Directorio de
cooperantes que contenga informacion acordada
con el titular de Cooperacion Externa;

*+ durante los meses de julio a diciembre se apoyé en el
control de la recepcion, clasificacion, registro y distribucion de
la correspondencia desde y hacia las distintas Direcciones de
la Institucion de acuerdo al procedimiento establecido; asi
como la actualizacion continua del Directorio de cooperantes
que contenga informacién acordada con el titular de
Cooperacion Externa;

2 b) Apoyar en la recepcién, resguardo y seguimiento
de la documentacién del archivo, asi como la
elaboracion de documentos e informes;

* durante los meses de julio a diciembre se apoyé en la
recepcién, resguardo y seguimiento de la documentacién del
archivo, asi como la elaboracion de documentos e informes; asi
como oficios para entregar a CGCen relacion a donaciones y
convenios

3 c) Elaboracion de la planificacién anual de la
Direccion de Cooperacion Externa y apoyo en el
seguimiento de las acciones comprometidas;

« durante los meses de julio a diciembre se apoyé en la
elaboracion de la planificacion anual de la Direccién de
Cooperacion Externa y apoyo en el seguimiento de las
acciones comprometidas;

4 d) Apoyar en la recepcion de llamadas,

documentos y atencion a los visitantes;

» durante los mese de julio a diciembre se apoyéd en la
recepcion de llamadas, documentos y atencién a los visitantes;
asi como la coordinacion en solicitar Link al area de Informatica
para las distintas reuniones Virtuales

5 e) Apoyo logistico para el desarrollo de reuniones
bilaterales, multilaterales, mesas de
sensibilizacion;

* Apoyo logistico para el desarrollo de reuniones bilaterales,
multilaterales, mesas de sensibilizacién;y al mismo tiempo la
reserva en las diferentes salas de reuniones

6 f) Agenda de trabajo de las diferentes reuniones de
la Direccibn de Cooperacién Externa para la
revision y actualizacion de los procesos requeridos;

* durante los mese de julio a diciembre se apoyé con la
agenda de trabajo de las diferentes reuniones de la Direccién
de Cooperacién Externa para la revision y actualizacién de los
procesos requeridos;




7 g) Otras actividades que sean asignadas por el
titular de la Direccion de Cooperacién Externa de
SESAN

«  durante los meses de julio a diciembre se apoyd en ofras
actividades que sean asignadas por el titular de la Direccién de
Cooperacion Externa de SESAN,en la coordinacion y entrega de
Infografia FASES-CIF- Al grupo de Apoyo GIA,se estas
coordinando con diferentes instituciones la firma de la carta de
entendimiento en relacidn al Sistema de Monitoreo de Cultivos
-SMC-

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Cooperacion

Externa de SESAN.

Atentamente,

Dp 1672078890707

f) 'Tgaﬁﬁiln

= ancisco Toledo Chiavex
[ 1 oen Palslg Francisco Toleao Ll
J.ngfmfrasvz :—_r""f? [ARI0 TECNICO

ENT =S B
(- de Secur Nimentaria y Nuticional
Secrataria de Seguric™ rantariaY

ot

1 Snactidurais

Lie 5t de Maria Osovio

Directora de Cooperacion Externa
Secretaria de Sequridad Aimentaria y Nulriclona)
-SESAN-




