Licda.

Informe de Actividades Diciembre

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2021,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

continuacién se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-409-2021-029
Maria Gertrudis de Ledn Gavarrete
Comunicacién e Informacion

No.

4., A continuacion detallo las actividades realizadas:

2021

Guatemala 31 de diciembre de 2021

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Manejo de la pagina web e incorporacion de notas ; : -
iodisti s s T ientas técni +  Durante el mes se apoy6 en el manejo y mantenimiento de
patic l_s' 'CE,]S AT JHECIEE ol SESSIIEH 'c_ls ecnicas ¥y pagina web, con la socializacién de notas periodisticas, post
comunicacionales que sean necesarias para su ; ; . .
. : conmemorativos, presentaciones y/o subida o cambio de
buen funcionamiento. ; i
material solicitado.
2 Manejo de las redes sociales para la socializacion . . .
. ~ § g o +  En noviembre se apoyd con:
de informacién de la institucion. o . N :
-Actualizacién constante de informacién en redes sociales.
-Subida de material solicitado
-Cambio de imagen de portada y perfil en pagina
principal y de las delegaciones
3 Analisis de monitoreo de alcance de las redes . o i
. o +  Afinales de mes se compartieron indicadores con el
sociales institucionales. ; Pl ; .
alcance obtenido en las principales cuentas (en redes sociales:
facebook, twitter, instagram y pagina web) de la
Secretaria de SeguridadAlimentaria y Nutricional
4 Elaboracién de propuestas de monitoreo de redes ; s g
= ; - Se apoyé en la elaboracién de indicadores con los avances
sociales relacionadas con la SESAN y la SAN. g i ; it i
logrados en las paginas durante el mes, asi como en el analisis
del mismo. Entre otras actividades asignadas también se
apoyé con el monitoreo de actividad digital de las delegaciones
departamentales, monitoreo de promocién del alimento
complementario fortificado, asi como monitoreo de medios
5 Creacion de campafias de comunicacién en

seguridad alimentaria y nutricional.

«  Se apoyo en la divulgacién de los avances de la linea base
de la Gran Cruzada Nacional por la nutricion y promocion del
alimento complementario fortificado; también se elaboraron los
textos que acompaian los post conmemorativos, asi como
propuestas de campafas de sensibilizacién en SAN y se
presentaron propuestas para elaboracion y difusién de
campanas de sensibilizacion en SAN.




6 Otras actividades que sean asignadas +  Se brindo apoyo en actividades que fueron solicitadas.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Comunicacion e Informacion de SESAN.
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Licda.

Informe Final de Actividades

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de diciembre de 2021

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el pericdo del 1 de Julio al 31 de
Diciembre de 2021, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-409-2021-029
Maria Gertrudis de Ledn Gavarrete
Comunicacién e Informacion

No.

4. A continuacian detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Manejo de la pagina web e incorporacion de notas P : : ;
ey . . .. « En los dultimos seis meses se apoyo en el manejo vy
periodisticas por medio de herramientas técnicas y e . i gl
o . mantenimiento de la pdgina web, con la socializacion de notas
comunicacionales que sean necesarias para Ssu e A ; :
; . periodisticas, post conmemorativos, presentaciones y/o subida
buen funcionamiento. . ; B
o cambio de material solicitado.
> : : TR
Maf}ejo deulas redgs .soc{?les Ly il de julio a diciembre de 2021 se apoyd con:
de informacion de la institucién. S ; i ;
-Actualizacion constante de informacion en redes sociales.
-Subida de material solicitado
-Cambio de imagen de portada y perfil en pagina principal y de
las delegaciones
3 L ;
Anaf“SIS.de. n'!onltoreo de alcance de las redes | Al finalizar cada mes (julio, agosto, septiembre, octubre,
sociales institucionales. : i . o
noviembre y diciembre) se compartieron indicadores con el
alcance obtenido en las principales cuentas (de redes sociales:
facebook, twitter, instagram y pagina web) de la Secretaria de
SeguridadAlimentaria y Nutricional
4 Elaboracién de propuestas de monitoreo de redes . o= .
) . + Se apoyo en la elaboracion de indicadores con los avances
sociales relacionadas con la SESAN y la SAN. . s ¢
logrados en las paginas durante el Gltimo semestre, asi como
en el analisis del mismo.

Entre ofras actividades asignadas también se apoyo con el
monitoreo  de actividad digital de las delegaciones
departamentales, monitoreo de promocién del alimento
complementario fortificado, asi como monitoreo de medios.

5 Creacion de campafas de comunicacién en

seguridad alimentaria y nutricional.

« Se apoyo en la divulgacién de los avances de la linea base
de la Gran Cruzada Nacional por la nutricion y promocion del
alimento complementario fortificado. También se elaboraron los
textos que acompafan los post conmemorativos, asi como
propuestas de camparias de sensibilizacion en SAN.




Otras actividades que sean asignadas

1. Del 1 al 30 de noviembre se apoyé en la subida o
replicacion de material solicitado por las distintas instituciones
gubernamentales y no gubernamentales, asi como el material
solicitado por la Secretaria de Comunicacion Social de la
Presidencia a las cuentas de la Sesan en redes scciales.

2. Se incorporaron botones solicitados en la pagina web.

3. Se realizaron cambios de imagen institucional: cambio de
fotografias de perfil y de portada, tanto en las cuentas principales
como en las de las delegaciones departamentales de la
secretaria.

4, Se apoyé en la redaccién de textos para socializar algunas
actividades en las que participan las autoridades de la Sesan, al
igual se apoyo en la redaccién de textos para compartir
actividades de las delegaciones departamentales en nuestras
paginas.

5. Se apoyd en el monitoreo de medios con la coyuntura
correspondiente.

6. Monitoreo de publicaciones de las delegaciones: se revisa la
redaccion de textos y las fotografias incorporadas.

7. Monitoreo de promocion en redes sociales del programa de
entrega del alimento complementario fortificado.

8. Se apoyo en la seleccion de fotografias de las actividades
que se realizan a nivel central para compartir los post de las
mismas en redes sociales.

9. Se apoyo6 en la subida constante de las notas periodisticas
correspondientes a las paginas de gobierno (Sala de Prensa y
Gobierno de Guatemala).

10. Cuando ha sido solicitado elaboracién de informes de
actividades.

11. Mapeo de actividades en el marco del Dia mundial de la
Alimentacién.

12. Se realiz6 una nota pericdistica en conmemoracién del
DMA.

13. Apoyo en la redaccién de textos solicitados.

14, Apoyo en la busqueda de material audio visual cuando ha
sido requerido.

15. Apoyo en la elaboracién de un plan de mejora para la pagina
web.

16. Comunicacién con delegados para conocer acerca de la
planificacion de actividades a nivel departamental.

17. Reuniones de trabajo para fortalecimiento y monitoreo de
actividades




18. Capacitacion sobre el uso de redes sociales a las
delegaciones departamentales.

19. Almacenamiento de fotografias.

20. Busqueda de documentos oficiales.

5. Los documentos que respaldan el producto del

Comunicacion e Informacion de SESAN.
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realizado se encuentra en los archivos de
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la direccion de

Lic. Oscar Alexar% ifuentes Méndez
Director de Comunicadjfn e Informacion
Sacrelaria de Sequridad Alimentaria v Nutririan~!
.GFSAM




