Licda.

Informe de Actividades Diciembre

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2021

Guatemala 31 de diciembre de 2021

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2021,
con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-406-2021-029
Ana Beatriz Chavarria Rodriguez de Ixco
Subsecretaria Técnica

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a. Apoyo en la elaboracion, revisién y analisis de i . . -

POy - o y = Se brindé apoyo en la elaboracién, revision y andlisis de
documentos técnicos, de Dictamenes y otros. documentos técnicos, de Dictamenes y otros

2 b. Apoyo en la formulacién de documentos de - N
e ui::‘s{a S lae demandan b THereEGES niblEa, | Durante el mes de diciembre se brindé el apoyo en la
eva[z:uacién de audiencias de institucion:s del‘ formulacion de documentos de respuesta a las demandas de
Estado tales como Conareso de la Repdblica informacion publica, evacuacion de audiencias de instituciones
Cortrslers Gatiaral de Cgentas Ministeri FFJ:"bI' ' | del Estado tales como Congreso de la Republica, Contraloria

S rl:xanten'ienc;cxl ;;O reuisltT"Z General de Cuentas, Ministerio Publico y ofras relacionados,
ﬁortuno sistodia c;e Gibadientas resentic" manteniendo el registro oportuno y custodia de expedientes,
pe y e . p.' » P on presentacion de informes y dictamenes requeridos.
de informes y dictAmenes requeridos.

3 c. Elaborar y presentar al Subdespacho Técnico | | Se elabors y presents al Subdespacho Técnico
semanalmente un informe d a correspon i : ;i i

o l & 1 _spo dencia semanalmente un informe de la correspondencia recibida,
recibida, ‘evacuada y SN proceso, sl como s evacuada y en  proceso asi como los alertivos
alertivos correspondientes. shftsspontientss '

4 d. Apoyo en la redaccién de correspondenci ; oo :
eman:dz dal SibdaskEeks TEEIE a;f pcomonzi + Se apoyd en la redaccion de correspondencia emanada del

. P ' Subdespacho Técnico, asi como en el seguimiento adecuado
el seguimiento adecuado que corresponda.
que corresponda.

5 . Apoyar en isti i i - o .
eorAplay Subselsreltf:;:tIc?l’égsic;eunlon;szigigiad:: *» En el mes de diciembre se brindé el apoyo necesario en la
E\ctas Minutas v otros documentos ;e — logistica de reuniones organizadas por la Subsecretaria Técnica

' y porte. y elaboracion de Actas, Minutas y otros documentos de
soporte.

6 f. LI I d inf imi o
de el\;asr Zisstii?ae: a(s:or?lisliz:er;nes "(lieesazumi)éllml_ento + Durante el mes de diciembre se llevd el control de las

" o cn.lc:as, agendas e informes de cumplimiento de las distintas
grupos de trabajo y representaciones especiales i Tr— mssas  tonions grupos de trabajo vy

r delegacién de D jor. : : i .

HO dacionde Despacho Soperior representaciones especiales por delegacion de Despacho
Superior.
’ 0 APOYG en 8l seguimicrito ¥ TeMSion U8 Infonmes | Se apoyd en el seguimiento y revision de informes

técnicos, requerimientos logisticos de traslado
requeridos por las Delegaciones Departamentales.

técnicos, requerimientos logisticos de traslado
las Delegaciones Departamentales.

requeridos por




8 h. Atencién eficiente de las visitas de |la
Subsecretaria Técnica.

* Se brindd atencion eficiente de las \visitas de la
Subsecretaria Técnica

9 i. Otras que sean requeridas por el Despacho «  Se cumplié con otras actividades que fueron requeridas por
Superior. A el Despacho Superior

/

5. Los documentos que respaldan/ el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Subsecretaria
Técnica de SESAN. "
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Licda.

Informe Final de Actividades

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de diciembre de 2021

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Julio al 31 de

Diciembre de 2021, con el fin de dar base a la clausula

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS

PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-406-2021-029
Ana Beatriz Chavarria Rodriquez de |xco
Subsecretaria Técnica

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
: ADO)JOt 9’:' Ia. elab;rag_log rewzlon tgr,rosanallms de | . Durante el periodo de contrataciéon se brindd el apoyo en la
ocumentos taenicos, de Licamenes'y olros. elaboracion, revision y analisis de documentos tecnicos, de
dictamenes y otros.
2 b. Apoyo en la formulacion de documentos de - . ..
. oy i « Durante el periodo contratada, se apoyd en la formulacién
respuesta a las demandas de informacion publica, g L
i o e de documentos de respuesta a las demandas de informacion
evacuacion de audiencias de instituciones del G - _ -
o publica, evacuacién de audiencias de instituciones del Estado
Estado tales como Congreso de la Republica, s .
i e L tales como Congreso de la Republica, Contraloria General de
Contraloria General de Cuentas, Ministerio Publico L . . )
) , ) Cuentas, Ministerio Publico y otras relacionados, manteniendo
y otras relacionados, manteniendo el registro . : . it
. ; i el registro oportuno y custodia de expedientes, presentacion de
oportuno y custodia de expedientes, presentacion | . i y
: i ' informes y dictamenes requeridos
de informes y dictamenes requeridos.
3 ; ho Técni ; ; :
g ‘Elagorar ¥ pres.entar 8 Sdudespachy ecnlgo + Durante el periodo contratada, se elaboré y presento al
semanalmente un informe de la correspondencia 5 i :
L . Subdespacho Técnico semanalmente un informe de |Ia
recibida, evacuada y en proceso, asi como los . _ .
. . correspondencia recibida, evacuada y en proceso, asi como los
alertivos correspondientes. : :
alertivos correspondientes.
4 d. Apoyo en la redaccién de correspondencia . i o
L ; . En el periodo contratada, se apoydé en la redaccion de
emanada del Subdespacho Técnico, asi como en . - i
o correspondencia emanada del Subdespacho Técnico, asi como
el seguimiento adecuado que corresponda. e
en el seguimiento adecuado que corresponda.
5 . : -
e. Apoyar en la [og!shca’de. reuniones orga.nllzadas + Durante el periodo contratada, se brindé el apoyo necesario
por la Subsecretaria Técnica y elaboracién de ;s ; ; ¢
; en la logistica de reuniones organizadas por la Subsecretaria
Actas, Minutas y otros documentos de soporte. - " .
Técnica y elaboracion de Actas, Minutas y otros documentos
de soporte
6 f. Llevar las agendas e informes de cumplimiento

de las distintas comisiones, mesas técnicas,
grupos de trabajo y representaciones especiales
por delegacion de Despacho Superior.

« Durante el periodo de contratacién, se llevé el registro de
las agendas e informes de cumplimiento de
comisiones, mesas técnicas, grupos de
representaciones especiales por delegacién de
Superior.

las distintas
trabajo vy
Despacho




i, g. Apoyo en el seguimiento y revision de informes
técnicos, requerimientos logisticos de ftraslado
requeridos por las Delegaciones Departamentales.

se brindé el
informes técnicos,
requeridos por las

« En el periodo contratada,
seguimiento y revision de
logisticos de traslado
Departamentales

apoyo en el
requerimientos
Delegaciones

8 h. Atencion eficiente de las
Subsecretaria Técnica.

visitas de la

+ Durante los meses de julio a diciembre de 2021, se brindd
la atencion eficiente de las visitas de la Subsecretaria Técnica.

9 i. Otras que sean requeridas por el Despacho
Superior.

A

«  En el periodo contratada de julio a diciembre de 2021, se
brindo el apoyo necesario en otras actividades que fueron
requeridas por el Despacho Superior.

5. Los documentos que respaldan elfproducto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Subsecretaria

Técnica de SESAN. (

g
/?’Iﬁ

496 0101

Atentamente,

f)

DPl 1853
Licda. Ana Beatriz Chavarmia Rodriguez

Licenciatura en Educacion Prepnmana
con Especializacion &n
Gestion Educativa intercultural
Coleqgiaco 19323
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