Informe de Actividades Diciembre
2021

Guatemala 31 de diciembre de 2021

Licda.

Lizett Marie Guzman Juarez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2021,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-399-2021-029

2. Nombre: lvania Massiel Barillas Bran

3. Unidad Administrativa: Financiera

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyo en la preparacion de documentos de
respaldo para que se realice la conciliacion
contable en el mddulo de Inventarios y las cuentas
contables del -SICOINWEB-, para su envio a la| * Se apoyd en realizar base de los bienes de la cuenta
Direccion de Contabilidad del Estado del Ministerio | 1232.05 Educacional, Cultural y Recreativo, para hacer una
de Finanzas Publicas. comparativa con los CUR contables del modulo de Contabilidad
de la cuenta en mencidn, el objetivo es encontrar las
inconsistencias que estan haciendo la diferencia de la cuenta
en mencion en el modulo de inventarios y el libro mayor auxiliar

+ Se apoyd en la preparacién de documentos de respaldo de
la cuenta 1232.05 Educacional, Cultural y Recreativo.

de cuentas.

2 Apoyo en el procesc de registro de bienes por | | N/A
compra, donacién ylo traslados en la base de
datos, libro de inventarios y en el moddulo de
inventarios del Sistema de Contabilidad Integrada
-SICOIN-.

3 Apoyo en la actualizacion y traslados de bienes en | N/A
las Tarjetas de Responsabilidad y en los registros
auxiliares del Area de Inventarios.

4 Apoyo en la elaboracion de Certificaciones de | N/A
Inventarios de bienes de activos fijos de la
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

5 Apoyo en la toma de inventarios fisicos de los | N/A

bienes asignados en las oficinas centrales vy
delegaciones departamentales y municipales de la
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

6 Apoyo en el cuadre de las bases de datos de

) : ) . Se apoyo en la verificacion y cuadre de la base de datos
control interno del Area de Inventarios.

del control interno del area de inventarios con el FIN 1 y FIN del
modulo de inventarios de las cuentas 1232.06, el objetivo es
cuadrar con el modulo de inventarios del SICOIN y la base
interna.

- Se apoyd en la realizacion de base de datos de fungibles




del afo fiscal 2021.

7 Apoyo en las actividades que se desarrollan en el ; it ; ; 3
A . o ) « Se apoyd en verificacion de expedientes para ejecucion de
area de contabilidad, revisién de expedientes que - - A
) o : gasto, de servicios no personales (viaticos, servicios basicos,
soportan la ejecucion de gastos de la Secretaria de : il y ;
3 : : : p arrendamientos, mantenimientos y reparaciones) materiales y
Seguridad Alimentaria y Nutricional, de conformidad - . ‘ ; ! ]
A S —— suministros, propiedad, planta, equipo e intangibles, nominas
’ de contratos 029 del mes de diciembre.
«  Se apoyo en revisién de Cheques y Fondos rotativos.
8 Otras actividades asignadas por el titular de la

Direccién Financiera vy
de la Secretaria de
Nutricional de la
-SESAN-.

las autoridades superiores
Seguridad Alimentaria vy
Presidencia de la Republica

«+ Se apoyd en actualizacion de los
procedimientos de la Direccidn Financiera.

manuales y

- Se apoyo en oficios y proyectos de oficio de la Direccion
Financiera.

- Se apoyé en modificaciones presupuestarias tipo INTRA 1,
INTRA 2 e INTER, con sus respectivos documentos de
respaldos y generacidon de comprobantes por subproductos en
el SIGES.

+  Se apoyo en el recepcion y archivo de Forma 1H.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Financiera de

SESAN.
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Informe Final de Actividades

Licda."

Lizett Marie Guzman Juérez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de diciembre de 2021

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Julio al 31 de

Diciembre de 2021, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-399-2021-029

2. Nombre: lvania Massiel Barillas Bran

3. Unidad Administrativa: Financiera

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyo en la preparacion de documentos de
; respaldo para que se realice la conciliacion
contable en el modulo de Inventarios vy las cuentas
contables del -SICOINWEB-, para su envio a la
Direccion de Contabilidad del Estado del Ministerio
de Finanzas Publicas.

« Se apoyd en la preparacion de documentos de respaldo
para la conciliacién contable de la cuenta 1235. Equipo Militar y
de Seguridad.

Se apoyd en la creacidon de base datos de los bienes
identificados en la cuenta 1232.04. Médico, Sanitario y de
Laboratorio, para identificar los cur generados en esa cuenta.

Se apoyd en la preparacion de documentos de respaldo de la
cuenta 1232.05 Educacional, Cultural y Recreativo.

Se apoyo en las modificaciones solicitas por la Direccion de
Contabilidad del Minfin, respecto a la cuenta 1232.06 De
Transporte, Traccion y Elevacion.

2 Apoyo en el proceso de registro de bienes por

. Producto

compra, donacién y/o traslados en la base de . . .
. . . ) Se apoyod en el registro de bienes por compra en la base de
datos, libro de inventarios y en el modulo de ; . v oo
; . ; i datos, libro de inventarios y en el Sicoin.
inventarios del Sistema de Contabilidad Integrada
-SICOIN-.
3 Apoyo en la actualizacion y traslados de bienes en

las Tarjetas de Responsabilidad y en los registros
auxiliares del Area de Inventarios.

Se apoy¢ en la actualizacion de tarjetas de responsabilidad
y en los registros auxiliares del area de Inventarios

4 Apoyo en la elaboracion de Certificaciones de
Inventarios de bienes de activos fijos de la
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

N/A

5 Apoyo en la toma de inventarios fisicos de los
bienes asignados en las oficinas centrales vy
delegaciones departamentales y municipales de la
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

+ Se apoyé en la toma de inventarios fisicos de bienes
activos asignados a empleados de la SESAN

6 Apoyo en el cuadre de las bases de datos de
control interno del Area de Inventarios.

+ Se apoyo en la verificacion y cuadre de la base de datos
del control interno del area de inventarios con el FIN 1 y FIN del
modulo de inventarios de las cuentas 1232.06, el objetivo es
cuadrar con el modulo de inventarios del SICOIN y la base
interna.




Apoyo en las actividades que se desarrollan en el
area de contabilidad, revision de expedientes que
soportan la ejecucion de gastos de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional, de conformidad
a la normativa aplicable.

+ Se apoyo en verificacion de expedientes para ejecucion de
gasto, de servicios no personales (viaticos, servicios basicos,
arrendamientos, mantenimientos y reparaciones) materiales vy
suministros, propiedad, planta, equipo e intangibles, ndéminas
de contratos 029 del mes de diciembre.

Se apoy6 en revision de Cheques y Fondos rotativos.

Otras actividades asignadas por el titular de la
Direccion Financiera y las autoridades superiores
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional de la Presidencia de la Republica
-SESAN-.

+ Se apoyd en seguimiento a expediente
Ministerio de Salud Proyecto Crecer Sano.

ingresados  al

« Se apoydé en la recepcion de constancias forma 1-H para
ingresar los bienes adquiridos en el mddulo de inventarios.

- Se apoyd en reuniones del Proyecto Crecer Sano y darle
seguimiento al PAC 2022.

» Se apoyd en la induccion del nuevo encargado de
presupuesto, en visado de pedido para adquisiciones de la
SESAN, realizacion de los informes mensuales del area de
presupuesto, control interno de los gastos a ejecutar,
realizacion de reportes y ruta para ejecutar los gastos en el
SICOIN y SIGES, asi también como crear las partidas
presupuestarias.

+ Se apoyo al area de presupuesto realizacion de oficios,
conformacién de expedientes para realizar modificaciones
presupuestarias.

«  Se apoyd en modificaciones presupuestarias tipo INTRA 1,
INTRA 2 e INTER, con sus respectivos documentos de respaldos

y generacion de comprobantes por subproductos en el SIGES.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
SESAN.

Atentamente,
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