Licda.

Informe de Actividades Diciembre

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2021

Guatemala 31 de diciembre de 2021

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2021,
con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-391-2021-029
Ana Liseth Alvarado Torres

No.

Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas::

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
Brlrllda;'d apoyo ET Ig conesolldadmonl deR'”f?;Tauon . Brindé apoyo durante el mes de diciembre del 2021 en la
E;;] tegloa' po(; @ | ozgr sg 1eas a ?pfu |ca”y consolidacion de informacion requerida por el Congreso de la
'n'r he : enera ® var 2 HOHRAGIAR Republica y Contraloria General de Cuentas e Informacion
Publica, felaglohada Bon (eRusas hunianes Publica, relacionada con recusos humanos
2 : F ;
gZTS:Jiénapgeylolmenuego Z’;‘gf& Ic;e R;ﬁ?slanc:as :_e « Apoyé durante el mes de diciembre del 2021 en el envio de
electronico  al personal contratadoa %(;'omelolz correos electronicos informando sobre el cambio de recepcion
renalones “029" "1p89" ! de constancias de Retencién del Impuesto Sobre la Renta por
engiones y ' medio electrénico al personal contratado bajo los renglones
"029" y "189" no existen contrataciones.
3 . .
:\ep?jy;es enar:‘ ladarl;ml.?c;g:; dge docbulm:;tacmn vl. Apoyé durante el mes de diciembre del 2021 en la
GBATECC?MPRAS dealclfs relnnlones %l;glc Hg};S ®N | elaboracién de documentacion y reportes para la realizacion de
g y ’ publicaciones en GUATECOMPRAS de los renglones “029" y
“189" no existen contrataciones.
4 ; :
dB;ind:_lr tapoiol en es::aneo Sde' ,[GS T'dlfelrentes . Brindé apoyo en escaneo de los diferentes documentos del
Prc‘:fL:asieTwOIZ TndiF:riecjrsoras psr G:nmrmlos ecn':DS Y personal por Servicios Técnicos y Profesionales Individuales en
onaies uale . e" . e"a ?On Cargo 8 | General con cargo a los renglones presupuestarios “029" vy
los renglones presupuestarios “029" y “189”. T I
> EHHesr apsye ion ' el Gellees:  MnElER0s | Brindé apoyo durante el mes de diciembre del 2021 en el
e ek registro detallado y actualizado del personal de SESAN.
6 B . B
Brfnd;r zapoyod S I]a revrsnoln Y conformacro? .de +  Apoyé en el mes de diciembre del 2021 en la revision y
?Xpﬁ:, |:en ef B = . 8% Tendubes  PIRSMPMBRAN0S | senformacion de expedientes de los renglones presupuestarios
™ 02lty "nes '011""021" y "022".
7 Apoyo en la preparacion de informacién para la

publicacién en el portal de la Contraloria General de
Cuentas -CGC- de los contratos suscritos por la
SESAN vy los prestadores de servicios.

+  Apoyé durante el mes de diciembre del 2021 en la
preparacion de informacién para la publicacion en el portal de la
Contraloria General de Cuentas -CGC- de los contratos
suscritos por la SESAN vy los prestadores de servicios.




‘8’ Apoyo en ofras actividades que sean requeridas +  Apoye durante el mes de diciembre del 2021 en otras

por el Director Administrativo y de Recursos actividades que sean requeridas por el Director Administrativo y
Humanos o las Autoridades Superiores de la de Recursos Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN. SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

f) \/g;@_&,;@ ¥
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Licda.

Informe Final de Actividades

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de diciembre de 2021

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Julio al 31 de
Diciembre de 2021, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DSESAN-391-2021-029

Ana Liseth Alvarado Torres

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Brindar apoyo en la consolidacion de informacion | Brinde apoyo de julo a diciembre del 2021 en Ia
requerida por el Congre de | ibli G i o5 ;
Coqntra!oriapGeneraI dzr Eé)uen? a RT‘Dbehca_,y consolidacion de informacién requerida por el Congreso de la
e ) as & [niormacion Republica y Contraloria General de Cuentas e Informacion
Publica, relacionada con recusos humanos Publica, relacionada con Recusos Humanos
2 Bri - ;
Rrel?::crio'napc?glolmenue;!o ::g?e ;e R:??:tar;iia; ;ie +  Apoyé de julio a diciembre del 2021 en el envio de
slsstidnles & personal sETlATS %a_o eloz constancias de Retencidn del Impuesto Sobre la Renta por
— “1p89" ) medio electrénico al personal contratado bajo los renglones
g Y ) ‘029" y “189", no existen contrataciones.
3 A | lab ion de d tacic -~ o
repzyr(t}es EHar: Iae arezz;:ciz]jn ze 0;;:‘2;9;;::% Y1+  Durante julio y diciembre del 2021 apoyé en la elaboracion
GBATECODMPRAS de los renglones %29,_ “189?'5 €1 | de  documentacion y reportes para la realizacion de
g y ’ publicaciones en GUATECOMPRAS de los renglones “029" y
‘189" no existen contrataciones.
4 Brind i G ‘o -
d;lgu;;nlggoz(;l e;mo:fan::) S:ri'icijjoss ,T.,c“:remes + Brindé apoyo de julio a diciembre del 2021 en escaneo de
e IndiF\).'iduaIes Zn Gerisral conec acos Y| los diferentes documentos del personal por Servicios Teécnicos
leatr soniiiiiioditin 1t 1S i algs 8 y Profesionales Individuales en General con cargo a los
9 4 P y ' renglones  presupuestarios  “029" 'y "189" no  existen
contrataciones.
] Brind I i detall i . - . ;
d;n :rrsoanpac:ydoe ZTESQN\:&QIS“O Blallade: y: actuslizade | | Brindé apoyo de julio a diciembre del 2021 en el registro
P ) detallado y actualizado del personal de SESAN.
e:“g;;ﬂ?ezoyod:n Iloi rer";im]:mgs Conrfsrumaucslec;?ariiz +  Brindé apoyo de julio a diciembre del 2021, en la revisidn y
N p“ e s g p £ conformacién de expedientes de los renglones presupuestarios
OT 2ty "0=a. "011" “021" y “022".
7 Apoyo en la preparacion de informacion para la

publicacién en el portal de la Contraloria General de
Cuentas -CGC- de los contratos suscritos por la
SESAN vy los prestadores de servicios.

+ De julio a diciembre del 2021, apoyé en la informacién para
la publicacion en el portal de la Contraloria General de Cuentas
-CGC- de los contratos suscritos por la SESAN vy los
prestadores de servicios en el area de Recursos Humanos.




8 Apoyo en otras actividades que sean requeridas +  Dejulio a diciembre del 2021, brindé apoyo en otras

por el Director Administrativo y de Recursos actividades que fueron requeridas por el Director Administrativo y
Humanos o las Autoridades Superiores de la de Recursos Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN. SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.
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Atentamente,

f)




