Licda.

Informe de Actividades Diciembre

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2021

Guatemala 31 de diciembre de 2021

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2021,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-375-2021-029
Darling Marielos Caballeros Guzman

Administrativa v de Recursos Humanos

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO. ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Apoyar en la implementacion de mecanismos gue ’ - :
5 ; e Apoyo en la implementacion tanto de mecanismos que
viabilicen las operaciones para el mantenimiento - ; o :
; L, . agilicen las operaciones para el mantenimiento preventivo y de
preventivo y de reparacion de la flota vehicular de la o i g
. , la reparacion de las motocicletas de la flota vehicular de
SESAN, en particular vehiculos de dos ruedas de ; ol i
; o SESAN de las Delegaciones Departamentales siguientes:
las  Delegaciones  Departamentales  siguientes: . "
, Huehuetenango, Petén, Santa Rosa, ElI Progreso, Jutiapa,
Huehuetenango, Petén, Santa Rosa, El Progreso, ,
) ) Zacapa, Chimaltenango e |zabal.
Jutiapa, Zacapa, Chimaltenango e lzabal.
Apoyel <0 13 dlebomclan & WieOedion. de lokif Apoyo en la elaboracion e integracion de los documentos
documentos de soporte para el pago de facturas a d
- . e soporte para el pago de facturas a proveedores de los
proveedores de los diferentes talleres por servicio : i B
. » ) diferentes  talleres por servicios de mantenimiento y/o
de mantenimiento y/o reparacién de vehiculos de % : : ;
‘ reparacion realizados de las motocicletas de las Delegaciones
dos ruedas de las Delegaciones Departamentales g e
o . Departamentales conformando lo que es la certificacion de
siguientes: Huehuetenango, Petén, Santa Rosa, El | . : : 5 5
) i inventario, el correo de ingreso al taller, cotizaciones originales,
Progreso, Jutiapa, Zacapa, Chimaltenango e I|zabal. 2 ; i ; s ;
. . s : RS solicitud de factura y carta de satisfaccion del servicio realizado
(pedido, certificacion de inventario, ingreso a taller, ; i s .
i : o 5 de las Delegaciones Departamentales siguientes:
cotizaciéon, carta de satisfaccion de servicio, ; )
Fn Huehuetenango, Petén, Santa Rosa, ElI Progreso, Jutiapa,
SElE): Zacapa, Chimaltenango, e |zabal.
< Ap‘“_’"_ er; los lprgcegoe: d? gestlon”parj :OS Apoyo en los procesos de gestion para los servicios
ser\{mos E mamoninisie. yio JfepAlacial op 108 solicitados  por los Delegados Departamentales de
vehiculos de dos ruedas presentados por los - A :
i ’ q | Del ) mantenimiento  y/o reparacion de las motocicletas que
diferentes ta eres,l . & _aS H seggacmnes presentan los diferentes talleres autcrizados por la SESAN,
Dep'artamer:talgs sgusnles. Jut(‘a 48 eznango, para darle el tramite correspondiente administrativo de las
cP:}e;‘Fen.ItSan . Tsat; | TOgresy CUliaps, wabaksy siguientes  Delegaciones  Departamentales: Huehuetenango,
IRRIENENEn & Teakt, Petén, Santa Rosa, El  Progreso, Jutiapa, Zacapa,

Chimaltenango, e |zabal.




4 Apoyo en otras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

*  Apoyo en la implementacion de mecanismos de viabilicen
las operaciones para el mantenimiento preventivo y de reparacion
de la flota vehicular de 4 ruedas de la SESAN, asi como la
elaboracion e integracion de los documentos de soporte para el
pago de facturas a proveedores de los diferentes talleres por
servicio de mantenimiento y/o reparacion de vehiculos asimismo
en los procesos de gestion para los servicios de mantenimiento
y/o reparacion de los vehiculos de 4 ruedas presentados por los
diferentes talleres, de las Delegaciones Departamentales
siguientes: Huehuetenango, Petén, Santa Rosa, El Progreso,
Jutiapa, Zacapa, Chimaltenango, e Izabal.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de lg/ direccion de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

g'olrla.fl.':!llgél e
DPI 4670 41551 A01

-SESAN-

-

% ih i 'slrali
Coordinadora Admini
an Administrativa y de Recursos Humanos

Direcci _ M
Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
ESAN-

f)




Licda.

Informe Final de Actividades

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de diciembre de 2021

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Julic al 31 de

Diciembre

de 2021, con el fin de dar base a la clausula

TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-375-2021-029
Darling Marielos Caballeros Guzman

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Administrativa v de Recursos Humanos

decima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
L APOY?’ En A implemlentacién da mecanismgs.que +  Apoyé durante el mes de julio a diciembre en la
wabahce‘:n - operaC|0ﬁe5 para: el ma.ntemmlento implementacion tanto de mecanismos que agilicen las
grg;irr\\jlvo y de r'eplaracwor:]’del s HdOtadveh'CUlar dg 15 operaciones para el mantenimiento preventivo y de la reparacion
e I.'.‘)elee;agi)r:\:}: & ggpletc:a(:jentZIesos ;:l;izzt::_ de las motocicletas de la flota vehicular de SESAN de las
. " | Delegaciones  Departamentales  siguientes: Huehuetenango,
Huehuetenango, Peten, Santa Rosa, El Progreso, Petén Santa  Rosa El  Progreso Jutiapa Zacapa
Jutiapa, Zacapa, Chimaltenango e Izabal. Chime;ltenangoe Esbal ' ’ ' f
¢ ggsz:_lreni)ns cljae Se;?)gi:’c;:;a ZI E;:gradcéo?ac?uiasloz . ‘ Apoyé‘ 'durante el mes de julio a diciembre en la elaboracion
proveedores de los diferentes talleres por servicio e integracion de los document(?s de: ‘=oporte: ‘para el pago; {4
e sranisiimieale gl wewanelin der wehiboks de factura§ a} proveedores de .I‘os diferentes talleres por servicios de
dos ruedas de las Delegaciones Departamentales mamtemmlen.to y/o reparacién realizados de las motocicletas de
siguientes: Huehuetenango, Petén, Santa Rosa, El Iasll?eleﬁ;acmnes.Depart.amentales Conforman.do la: que: @5 Hlg
) ! o A certificacion de inventario, el correo de ingreso al taller,
Pro‘gj.}.:jeso, Ju.til_apa.,'Za;:apf’:], Chsm.allelnango € Izalllaal. cotizaciones originales, solicitud de factura y carla de
E;%?iz;;;mcemcl:?t:ondee Ig:s;;:;zénmg'—;eso :e:\?ic?c:r satisfaccion  del ;er\?ficio realizado de las Delegaciones
fachural. ! " | Departamentales siguientes: Huehuetenango, Petén, Santa

Rosa, El Progreso, Jutiapa, Zacapa, Chimaltenango, e |zabal

T frteos e mantonimiento 310 eparmticnde log | ©_ AP0y durante o mes de juio a dicembre en los procesos
vehfoulos. de doe ruedss preseriados por lbs de gestion para los serv:cm.s .solamtados por Iosl,’ Delegados
dfferantes  fallerss, o= las  Dilegasiores Depar.tamentales de mamemm;enfo ylo reparacién d? las
Hepattsmentalas siguisries: Hudfiustenange motocicletas que presentan los dlferente's ‘talleres autonzzlados
"| por la SESAN, para darle el tramite correspondiente

Petén, Santa Rosa, El
Chimaltenango e lzabal.

Progreso, Jutiapa, Zacapa,

administrativo de las siguientes Delegaciones Departamentales:
Huehuetenango, Petén, Santa Rosa, ElI Progreso, Jutiapa,
Zacapa, Chimaltenango e lzabal.




4 Apoyo en otras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

+  Apoye durante el mes de julio a diciembre en la
implementaciéon de mecanismos que viabilicen las operaciones
para el mantenimiento preventivo y de reparacion de la flota
vehicular de 4 ruedas de la SESAN, asi como la elaboracion e
integracion de los documentos de soporte para el pago de
facturas a proveedores de los diferentes talleres por servicio de
mantenimiento y/o reparacidn de vehiculos asimismo en los
procesos de gestion para los servicios de mantenimiento y/o
reparacion de los vehiculos de 4 ruedas presentados por los
diferentes talleres, de las Delegaciones Departamentales
siguientes: Huehuetenango, Petén, Santa Rosa, El Progreso,
Jutiapa, Zacapa, Chimaltenango e |zabal.

Apoyé en la realizacion de consolidados de informacion sobre el
proceso que se encuentra cada expediente de los
departamentos que estan a mi persona.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Aténtamente,

///t"'

/ / /7 ’/ﬂ
_-('l’ ""’“f Py -o-_

f)

Secretaria de S urm‘zm Alimentdria y Nutricional
-SESAN-

Leda, Gladys Odilla Guzmdn
Caordinadora Administraliva
Direccion Administrativa y ¢e Recursos Humanos
Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutriciona!

f)




