Licda.

Informe de Actividades Diciembre

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2021

Guatemala 31 de diciembre de 2021

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2021,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-364-2021-029
Ana Maria Estévez Rodas
Despacho Superior

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
| o5 . —
a), lApoyar. n [ SisboEdidn 8 .d|ctan“aenes, + Se apoydé durante el mes de diciembre de 2021, en la
opiniones, informes, ayuda de memoria, minutas, 5 S iy, .
A . elaboraciéon de dictamenes, opiniones, informes, ayuda de
presentaciones o notas en general de caracter ; ; ;
e erean r . . memoria, minutas, presentaciones o notas en general de
juridico y administrativo que sean necesarias G = : ;
. . . caracter juridico y administrativo que fueron necesarias dentro
dentro de las diferentes actividades o reuniones a ; oo ;
. de las diferentes actividades o reuniones a cargo del Despacho
cargo del Despacho Superior y Cuerpo Asesor. -
Superior y Cuerpo Asesor.
b) Apoygr en la revision e impresion, de| Se apoyd durante el mes de diciembre de 2021, en la
presentaciones y documentos del Despacho : o :
. revision e impresion, de presentaciones y documentos del
Superior y Cuerpo Asesor. ;
Despacho Superior y Cuerpo Asesor.
6) Apeyar en la regepmon, segwmlento y anallsis | | Se apoyd durante el mes de diciembre de 2021, en la
de la correspondencia y expedientes que sea de . . i
s ) recepcion, seguimiento y analisis de la correspondencia vy
conocimiento del Despacho Superior y Cuerpo ; . .
expedientes que fue de conocimiento del Despacho Superior y
Asesor.
Cuerpo Asesor.
4 A ren r i6n, orden, archiv ntr ; 5 3
d) AHeyer Sn 4 eda.cco O i A _0 ¥ gonel | . Se apoyd durante el mes de diciembre de 2021, en la
de la correspondencia recibida y enviada por el % ; !
D ho S . c A ; redaccién, orden, archivo y control de la correspondencia
SERaCTa |UpeNory LUEIRA ASRROT. recibida y enviada por el Despacho Superior y Cuerpo Asesor.
5 i ; i s
€) lr'\/lantfener Cfmt,m,l dé los  expedionies | Se apoyd durante el mes de diciembre de 2021, en
administrativos y judiciales a cargo del Cuerpo ; i ;
A " inf do de los ol | mantener el control de los expedientes administrativos vy
sesor y mantener Iniormado de los plazos a los judiciales a cargo del Cuerpo Asesor y mantener informado de
asesores.
los plazos a los asesores.
6 icacié . -
EMantzne'r cgm:nlclac(;onlco; Io's'npersrt;nelros ct!e A E Se apoyd durante el mes de diciembre de 2021, en
faaEiHmiha e, cra e”a aclon ipa ”a ENlréga | - antener comunicacion con los personeros de la Procuraduria
oportuna de la informaciéon que sea solicitada para e : ¥
A . o General de la Nacién para la entrega oportuna de la informacion
el tramite de expedientes judiciales 'y s o : b
. ) que fue solicitada para el tramite de expedientes judiciales y
administrativos. foo :
administrativos.
7 g) Procurar ante las instituciones del Organismo

Ejecutivo y Judicial los expedientes propios de la
SESAN.

« Se apoyéd durante el mes de diciembre de 2021, en
procurar ante las instituciones del Organismo Ejecutivo vy
Judicial los expedientes propios de la SESAN.




8 h) Otras que sean asignadas por la maxima
autoridad.

+  Se apoyd durante el mes de diciembre de 2021, en otras
actividades que fueron asignadas por la maxima autoridad.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Superior de SESAN.

Atentamente, ,

DPI

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Despacho

«oC,
Secretaria e Seguridad Alimentaria y Nutricional
De la Presidencia de la Repiblica
-SESAN-

f)




Licda.

Informe Final de Actividades

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de diciembre de 2021

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Julio al 31 de
Diciembre de 2021, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-364-2021-029
Ana Maria Estévez Rodas
Despacho Superior

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Apoyar en la elaboracion icta
). ; FEY i : ae -dctanjlenes‘ + Se apoyo durante los meses de julio a diciembre de 2021,
opiniones, informes, ayuda de memoria, minutas, i Ly s ;
: en la elaboracién de dictamenes, opiniones, informes, ayuda de
presentaciones o notas en general de caracter ; ; ;
s = . : memoria, minutas, presentaciones o notas en general de
juridico y administrativo que sean necesarias 2 o e : ;
; ) ; caracter juridico y administrativo que fueron necesarias dentro
dentro de las diferentes actividades o reuniones a i e ;
7 de las diferentes actividades o reuniones a cargo del Despacho
cargo del Despacho Superior y Cuerpo Asesor. ;
Superior y Cuerpo Asesor.
2 b) Apoyar en la revision e impresion, de
) P y_ P i + Se apoyo durante los meses de julio a diciembre de 2021,
presentaciones y documentos del Despacho o ; s ;
. en la revision e impresion, de presentaciones y documentos del
Superior y Cuerpo Asesor. ;
Despacho Superior y Cuerpo Asesor.
3 A ren | i6 imi
Gl Apoyar B0 18 rec.ept:ion, Segwmlento y AnaliEls | | Se apoyo durante los meses de julio a diciembre de 2021,
de la correspondencia y expedientes que sea de .. G, W ;
o ; en la recepcion, seguimiento y analisis de la correspondencia y
conocimiento del Despacho Superior y Cuerpo . Lo ;
expedientes que fueron de conocimiento del Despacho Superior
Asesor.
y Cuerpo Asesor.
4 d) Apoyar en r i I i
J Apoy i edgcc én,.c».den. archl.vo g oahu, | Se apoyo durante los meses de julio a diciembre de 2021,
de la correspondencia recibida y enviada por el g ; 1
DssnaEhs SUBEREEY Clusric ASESEr en la redaccién, orden, archivo y control de la correspondencia
P P Y P ) recibida y enviada por el Despacho Superior y Cuerpo Asesor.
5 ;
&) ‘It\flanttaner cpntlrc?l da los expadientes | Se apoyo durante los meses de julio a diciembre de 2021,
administrativos y judiciales a cargo del Cuerpo : et :
) en mantener control de los expedientes administrativos vy
Asesor y mantener informado de los plazos a los | . . . ;
judiciales a cargo del Cuerpo Asesor y mantener informado de
asesores.
los plazos a los asesores.
6 M icacid
f) antene‘r comunicacion con Iols‘ personeros de la | | Se apoyo durante los meses de julio a diciembre de 2021,
Procuraduria General de la Nacidn para la entrega R
. . - en mantener comunicaciéon con los personeros de la
oportuna de la informacion que sea solicitada para : o
L . S Procuraduria General de la Nacién para la entrega oportuna de
el tramite de expedientes judiciales y : = 5 P g
o X la informaciéon que fue solicitada para el tramite de expedientes
administrativos. o L ;
judiciales y administrativos.
7 g) Procurar ante las instituciones del Organismo

Ejecutivo y Judicial los expedientes propios de la
SESAN.

+ Se apoyo durante los meses de julio a diciembre de 2021,
en procurar ante las instituciones del Organismo Ejecutivo y
Judicial los expedientes propios de la SESAN.




8 h) Otras que sean asignadas por la maxima +  Se apoyo durante los meses de julio a diciembre de 2021,
autoridad. en otras actividades que fueron asignadas por la maxima
autoridad.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Despacho
Superior de SESAN.

Atentamente,

/‘ :

i Zman juarez
Secrelaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
De la Presidencia de la Repdblica
-SESAN-

DPI 1\417 CI




