Informe de Actividades Noviembre

Licda.

Maria Eugenia de Ledn Quifionez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2021

Izabal 30 de noviembre de 2021 ¥

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Noviembre de 2021,/
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO./que a

continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-719-2021-029 ¢/

2. Nombre: Karla Elizabeth Sanchéz Pérez,~

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / lzabal’”
4. A continuacion detallo las actividades realizadas :

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el isti i . .. . ! ;
dt)a trab;’o convoiggzz Ing! ft?n:fciiss reuzlrone:: « Brinde apoyo logistico en la realizacién de reunién con el
Dele aciéi Departamental Y P equipo de trabajo de la Delegacion Departamental de Izabal,

g P ’ apoyo logistico en la reunion ordinaria de la CODESAN
correspondiente al mes de noviembre,

2 b) Brindar alencion y apoy: a las personasi que lo *+ Se brindo apoyo y atencién a todas las personas e
requieren or i lefonico, tréni ——
e(n]'sonalmenpte ?:]e(:?:loenéie Or;:(j elzlsgrz?clj? y instituciones de forma personal, que se apersonaron a la
P R . y e ,.y delegacion Departamental solicitando informacion, procediendo
actualizacion del directorio impreso y electronico . v 2
de todos los conlactos de la Delegacion dar & brindarlo salicitads.
cemaltlenbes B e Sathiaes estgblecid,aspar?)r ?a Brinde apoyo con correos electrénicos de  diferentes
migma P instiruciones  gubernamentales como de Sesan Central,

’ dandoles seguimiento a las solicitudes realizadas como
respuesta a las mismas

3 c) Apoyar en la elaboracion y traslado de inf
o)rdmpar?/os extraord'sonar?(os a !(;n?fic;'ls)rr:r:aess + Brinde apoyo con la planificacion de reuniones de Codesan
calendarizacic‘:ﬁ G alias documé—mlog ue le sean' y con el equipo de trabajo de forma Virttual, como certificacion
e—— ' 9 y reporte de el libro de actas y de asistencia, a la unificacion de

Bitacoras, y planificaiones, reportes solicitados por Sesan
Central.

apoye al delegado en el envio con la planificacion del
combustible del mes de noviembre.

4 d) Colaborar en la clasificacion, registro
sc)eguimiento a la correspondencial ofic?iai UZ +  Se procedid a la clasificacion recepcidn y envié de
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesgrio correspondcia oficial de Sesan Centrral dandole el debido
para dar respuesta a lo requerido. seguimiento necesar!o para darle respuesta a lo solicitado.

durante el mes de noviembre.

5 e) Participar en los procedimientos administrativos . Apoys en a isoiiéltud de lifsirios ¥ saidEE ® los
ue apoyan el uehacer de la Del ion, ; A
iqncluyen?joy e revisicclin S~ requerimieri?)zmode vehiculos a servicio de la delegacion departamental de lzabal |
insumos, suministros y equipo necesarios para las ango]e seguimiento a los oficios administrativos del mes de
actividades de la Delegacion Rexiamore.

apoye en el traslado de factura y carta de satisfaccién del
arrendamiento en las instalaciones que ocupa la Delegacion




6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccidn de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

* apoye con la elaboracidn de las agendas de COMUSAN Y
CODESAN ,requeridas por la delegada departamental durante el
mes de Noviembre.

apoye a la delegada departamental en la elaboracion y envio de
las actividades de la delegacion al gobernador departamental de
Izabal.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional-de SESAN.
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