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Informe de Actividades Noviembre

Maria Eugenia de Leon Quifionez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2021

Alta Verapaz 30 de noviembre de 2021

7

Respctuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Noviembre de 2021,
con el fin de dar cumplimienlo a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-450-2021-029
Lucrecia Susana Gonzalez Caal

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Fortalecimiento Institucional / Alta Verapaz

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 N . -

:) Fa:rflgp.ar en el apgyo logistico c?e .‘Ijas reunloncis + Apoyo y participacion en reunion de trabajo con el equipo
c rd”ajO convecadas y - conducidas  por  la de monitores de la Delegacidon Departamental de forma virtual.
Delegacion Deparltamental
b) anndar atencion ﬁ apoty(:? IAas pcrslonta§ guc o, Apoyo a la Delegacion en el seguimiento de las acciones
rchIercIn ;:or mcllo dcconllco, Ict(:c ror\{co Y| e instrucciones dadas por el Delegado y la Direccion de
pcrsopa mon e m(.:uycn‘o ) a cla oracmn’ ) y Fortalecimiento Institucional para la coordinacién de actividades
actualizacion del directorio impreso y electronico . . -

g via telefonica y correo electronico.
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

3 ¢) Apoyar en la claboracion y traslado de informes *  Apoyo en el traslado de documentos a la Direccion de
°“|"“:”‘?S ”y exlrtaordlc;\anos, ) pIamfuca:cuones, Fortalecimiento Institucional como: Informes mensuales dcl
calen adn/.acnon, y olros documenlos que e sean personal 029, Copia certificada del libro de asistencia, oficio de
requendos. control de viaticos, envio de anexo | del personal 029.

4 e .

d) rcn qlat:orar cln la r cglasu:(cjacpn, rft?gtsltro : * Apoyo en el envio y recepcion de correspondencia de la
iegrun‘ |e'ncl) sk‘? ,ocno c‘ﬁospenic::cmz 'i'a q:{ Delegacion Departamental a las diferentes oficinas de sedc
ingresa @ fa Lelegact y c JQu ecesario central para hacerlo llegar al Delegado o a monitores para su
para dar respuesta a lo requerido. . L
respectivo seguimiento.
c) lar‘tncnparn onCI los p\l:)a(‘é‘:rlm'f;:mI:d'g”;g"’a“,\;? + Apoyo en la digitalizacion, revision e impresion de bitacoras
guc apoya . .q.m . .c egacion. de recorrido de vehiculos de dos y cuatro ruedas asignados a la
incluyendo la revision de los requerimientos de Delegacion de Alta Verapaz
iINSuMos, suministros y equipc necesarios para las '
aclividades de la Delegacion. +  Apoyo en la digitalizacion de planificacion de combustible
de los vehiculos de dos y cuatro ruedas asignados a la
Delegacion Departamental.
6 f) Otras actividades quc le scan requeridas por el . Apoyo cn la elaboracion de consolidados de  MODA y

Delegado Departamental, Despacho Superior y la
Direccion de Fortalecimiento Institucional.

Nutrinific  que realizan de forma mensual reportan el equipo de
monitores.




+  Apoyo al Delegado Departamental en el levantado de acta,
listado de asistencia, agenda, y convocatoria para celebrar
reunion ordinaria de la Comision Departamental de Seguridad

Alimentaria y Nutricional -CODESAN-.

la direccion de

los archivos de

5. Los documentos que spa aﬁ\el producto  del
Fortalecimiento Instituciongl de SESAN. ]

Atentamente,

f)

trabajo

realizado se encuentra en
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% )i",a,()

M. Sc. Lizett Marie Guzmdn Judrez
SUSSECRE :
Secrelaiia de Sequrig nemiariz y Nutricional
de Ia Presidencia de Ja Repiblica
-SESAN-
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