Informe de Actividades Octubre 2021 ~

Licda.

Maria Eugenia de Le6n Quifionez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 29 de octubre de 2021 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Octubre de 2021, ton
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion

se describe:

1. Contrato No. DSESAN-408-2021-029 ¥ /
2. Nombre: Laura Alejandra Cordero Golén de Garcia

3. Unidad Administrativa: Comunicacion e Informacion ¢
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ~ ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Apoyo en la organizacién del protocolo de todas i -
s i i ¢ e i + Se solicito el apoyo logistico y de protocolo en la reunion
las actividades y eventos publicos e institucionales e 2 .
de SESAN con el comité del afio de Frutas y Verduras, realizado en las
& ) instalaciones de SESAN.
2 Apoyo durante los eventos a realizarse con oftras

instituciones, privadas 'y organizaciones
internacionales, siendo el enlace por parte de la
SESAN.

+ Se solicito apoyo logistico y de protocolo en la reunién
virtual de GIA, realizado en las instalaciones de SESAN. En el
lanzamiento 1l Fase proyecto PiINN/CATIE, realizado en el hotel
Camino Real. En la firma de convenio con Visién Mundial,
realizado en las instalaciones de SESAN.

3 Apoyo en las actividades internas de las diferentes
direcciones y unidades de la SESAN.

- Se enviaron post al correo institucional de los dias
conmemorativos y se realizdé un concurso de dibujo en
conmemoracion al Dia Mundial de la Alimentacion.

4 Apoyo en la elaboracién de agenda y seguimiento
a coberturas de la Direccién, incluye la
confirmacién de actividades con los directores vy
autoridades de SESAN.

+ Se solicitd las agendas semanales de la autoridades vy
direcciones de SESAN, para la cobertura de cada una.

5 Apoyo en la actualizacion, diagramacion y
colocacion de material comunicacional en las
carteleras institucionales o utilizacion de otros

canales comunicacionales definidos.

+ Se diagramoé los boletines informativos y se actualizaron
las carteleras de SESAN.
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Otras actividades que sean asignadas. «  Recopilacion de informacion de dias conmemorativos para
& elaboracion de post.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Comunicacion e Informacién de SESAN.

Atentamente,

f) v
DPI 5234 35902 0101 Secrelaria de Sequridad Alimentaria y Nutriciona!
-SESAM

oLhavez

ARIO TEGNICO

CIONES

Secretaria de Scquicag Aing, aria ¥
BESAN,

NLiriciora!





