Informe de Actividades Septiembre
2021

Totonicapan 30 de septiembre de 2021 ¢

Licda.

Maria Eugenia de Ledn Quifionez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2021,/
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,/que a
continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-675-2021-029 / /

2. Nombre: Marvin Reyes Batz Rosales

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Totonicapan #
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones
de trabajo convocadas y conducidas por la
Delegacion Departamental

+ Apoyo en la logistica de la Reunién Ordinaria virtual de las
Comisiones Departamentales de Seguridad Alimentaria y
Nutricional CODESAN de mes de septiembre del afio 2021

2 b) Brindar atencion y apoyo a las personas que lo . " -
) ) L. .. * Apoyo a la Delegacion en atencion de requerimientos por
requieren por medio telefonico, electronico vy . - - L
. . medio telefonico, personal vy electronico donando seguimiento
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy

. . . . a solicitudes de informacion del mes de septiembre
actualizacion del directorio impreso y electronico

de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

3 c) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes
ordinarios y extraordinarios, planificaciones,
calendarizacién, y otros documentos que le sean
requeridos,

*  Apoyo a la Delegacion Departamental en el consolidado de
informacion  requerida a nivel central de la Delegacion
Departamental de Totonicapan, entre otros que sean requeridos

4 d) Colaborar en la clasificacion, registro vy
seguimiento a la correspondencia oficial que
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

= Apoyo en la clasificacion recepcion vy registro de las
correspondencia oficiales de la Delegacion Departamental.

5 e) Parlicipar en los procedimientos administrativos
que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

*  Apoyo en la entrega, registro de insumos y suministros al
personal de la Delegacion Departamental de Totonicapan.




6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el +  Apoyo en las reuniones programadas por la Delegacion
Delegado Departamental, Despacho Superior y la Departamental y requerimientos solicitadas del despacho
Direccion de Fortalecimiento Institucional. superior,

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN,

f) /’%

DPI L2484 45?{5 0801

Atentamente,

Uiy

L Bl

M. Sc. Lizett Marie Guzmdn Judrez
‘SUBSECRETARIA TECNICA
Secretaria de Sequridad Alimentaria ¥ Nutricional

de la Presidencia de |a Replblica
-SESAN-




Licda.

Informe Final de Actividades

Maria Eugenia de Leon Quifionez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Totonicapan 30 de septiembre de 2021 4

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Julio al 30 de
Septiembre de 2021,%con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, {ue a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-675-2021-029 4

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

Marvin Reyes Batz Rosales

décima tercera dei CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

Fortalecimiento Institucional / Totonicapan 7

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! 3) Partn:par en el apoyo logistico de.las reuniones |, Apoyo técnico en la logistica en tres reuniones Ordinaria
de trat.)'ajo convocadas y  conducidas  por  la de las Comisiones Departamentales de Seguridad Alimentaria y
Delegacion Departamental Nutricional CODESAN.

2 zqs’izr:s:r aptg:‘ncno;ezioapol);cl)e; nlii(S) Pe::z:zn;‘:‘;e IS «  Apoyo en en la atencion de 30 llamadas telefonicas y 30

. ' . correos  electronicos en seguimiento de de actividades
persor.malm.e':nte, lnt?luyenQO . la elaboracmn‘ . y realizadas por la delegacién departamental de Totonicapan
actualizacion del directorio impreso y electronico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

3 ©) .Ap°_ya’ en la elaboracpn y traslado de lnformes * apoyo en la revision y elaboracion de 15 consolidados de
ordlnan(?s A,y extraordinarios, planificaciones, Bitacoras y  Planificaciones semanales de Actividades
f:;zr::;r::c'm' y otros documentos que le sean realizadas por lo moniteres municipales Delegado

’ Departamental de la Delegacion de Totonicapan,
Elaboracion de 3 consclidados de Actas de COMUSAN
realizadas en el Departamento de Totonicapan

4 d) ‘Cc?laborar en la cIasﬂicacpn. “?g,'s"c’ Y. Apoyo en la Clasificacion y registro registro de 20 envios de
§egunmlento a la .‘corresponden.c 'a. oficial qge correspondencia y registro de 20 documentos ingresados a la
ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario Delegatorio Departamental de Totonicapan
para dar respuesta a lo requerido.

5 e) Participar en los procedimientos administrativos

que apoyan el quehacer de la Delegacién,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

> Apoyo en la entrega y registro de 60 oficios de control de
combustible la realizacion de de una solicitud de insumos para
la delegacién departamental de Tolonicapan




6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Despacho Superior y la
Direccion de Fortalecimiento Institucional.

*  Apoyo en tres reuniones presenciales y tres reuniones
virtuales programada por la Delegacion Departamental de
Totonicapan

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

DP| 2484 45307 0801

realizado se encuentra en los archivos de la direccion

's

f)

=

M. Se. Lizett Marie Guzmdn Judrez

SUBSECRETARIA TECNICA
Secrelaria de Sequridad Alimentaria y Nutriclonal
de la Presidencia de Iz Repiblica
-SESAN-

de






