Licda.

Informe de Actividades Septiembre

Maria Eugenia de Leon Quifionez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2021

Petén 30 de septiembre de 2021

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2021,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-554-2021-029
Yohandra lzabel Ortiz Guerra De Vega
Fortalecimiento Institucional / Petén

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones | Se apoyé a la Delegacion Departamental de Petén, en
t[j)el tral?f;I:\oD cor:vocadtals y conducidas por la acompafiamiento a la reunion ordinaria mensual que se realizo,

elegacion Leparlamenta teniendo listo lo necesario para dicha actividad.
» Se apoyé a la Delegacién Departamental de Petén en
reunién virtual convocadas por el equipo de trabajo de SESAN.

2 b) erndar atzruon:eﬁ'oapotye?e;nliz pe:zgf:zngue o], Se apoyé a la Delegacién Departamental de Petén en la
requieren  p . : 'co. ,',Co Y'| atencion de personas que lo requieran por teléfono, correo
personalmente, incluyendo la  elaboraciéon vy .

o . S - electrénico o personal.
actualizacion del directorio impreso y electrénico
de todos los conlaclos de la Delegacién, para dar | + Se apoyé a la Delegacion Departamental en tener el
seguimiento a las actividades establecidas por la | directorio del equipo de la delegacion fisico y digital para dar
misma. seguimiento a las actividades establecidas.

3 ¢) Apoyar en la elaboracion y lraslado de informes | Se apoyo a la Delegacién Departamental de Petén en la
or?tnznqsadé):] ex(t)rt?;:srdgt)acrlc:émoslanl;f;ce:;:no::asn. recepcion seguimiento y reenvio de los informes mensuales, se
fair;r;r;zs 4 Y q apoyo en la digitalizacion y envio kilometraje semanalmente y
eq ’ otros requerimientos que sean solicitados por el delegado

departamental.

4 - = .
gi u;(i):aantzzrara elna I:orrecsla?:g:g: orf?g':'tro u: + Se apoyé a la Delegacion Departamental de Petén en
. s L, P o q‘ archivar y ordenar la correspondencia que ingresa a la oficina
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario . , -

] asi como la que se envia a oficinas centrales.
para dar respuesta a lo requerido.

5 e) Paricipar en los procedimientos administrativos

que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

+ Se apoyo a la Delegacion Departamental en la impresion
del consolidado de combustible mensual y se apoyé en la
realizacion del requerimiento de insumos vy realizacion de
distintos oficios de cupones para motocicletas y vehiculos
asignados a la delegacion.




-6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Despacho Superior y la
Direccion de Fortalecimiento Institucional.

+  Se apoyo a la Delegacion Departamental de Petén en recibir
convacatorias para reunion de COMUDE y dar aviso a monitores
y en redaccion de acta cuando sea requerida por el delegado.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

(i

producto del trabajo

Atentamente,

f) ]
DP 0773 1701

la direccion de

los archivos de

realizado se encuentra en

f)

—r

M. Sc. Lizett Marie Guzmzinjuérez
. SUBSECRETARIA TECNICA
ecretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional

de la Presidencia ge la Repinlica
-SESAN-




Informe Final de Actividades

Licda.

Maria Eugenia de Leon Quifionez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Peten 30 de septiembre de 2021

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el pericdo del 1 de Julio al 30 de

Septiembre de 2021, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-554-2021-029

2. Nombre: Yohandra lzabel Ortiz Guerra De Vega
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Petén

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! Z) Pa::r'ggigar en el apgyo Iogisticon;ed;aass reugionels + Se apoyd a la Delegacion Departamental de Petén en dos
Dele a i,arj]oo Czrr:;?::mzls y condu por la reuniones de CODESAN y dos reuniones con personal de
elegacion Lep SESAN y se elaboraron cuatro listados de asistencia para

participantes de cada institucion en reuniones de CODESAN
mensual y para las reuniones con personal de la Delegacion.

2 . .

?) %Z?S:r atzrclo;eéoapot{:e;nliai pe;sleogszngue o], Se apoyé a la Delegacion Departamental en la atencion a
equ nalm n’: incluvendo Iac ! elaboracil’? y personas que visiten la oficina, asi como también a las que
gi{s:r:a .?n e'del dir yt fio impn Ic(:rén'cg realicen consultas por medio telefénico o electronico para el
de uto:josCIcI) S contactec (:1e Ia gtiaso i{')neeara éar seguimiento a las actividades asi como en la actualizacion del
imi nto las a(:;ividades eesfgslici d‘asp r la listado de teléfonos de instituciones de  Gobierno, alcaldes
:g:]a enlo a fla po municipales y del personal de la oficina tanto en fisico y digital.

3 — -

g)r d:]r;or?j; en la eg‘::g:‘;: naryo trasladlznqﬁclnforr:r;ess - Se apoy6 a la Delegacion en la recepcion y envio de los 33
calen darizacié)t; olfos ldoclr:énl: " a:cm ' | infformes mensuales con sus facturas del personal 029 y 3

) Y Y 0s que e sean consolidados de combustible de los vehiculos y motocicletas
requeridos. asignados

4 i i6 regi . -, -

9 irCnci)Ieant:grara elna I:orr:slazljgazpz’ O:g:tro Y. Se apoyd a la Delegacion Departamental en recibir y
;e%:sa a la Deleqacion e? see i(;rlmi nto necesg:E archivar 6 sobres que ingresaron de oficina central, archivar la
agra dar res esta?a lo re yerido guimie papeleria que ingresa a la Delegacidon asi como el envio total de
P pu qu ) 20 sobres con distintos documentos para oficina central.

5 e) Participar en los procedimientos administrativos . Se apoyé a la Delegacion Departamental en la revision y
gue apoyan € Hquehacer de la ‘D.elegaCIon, consolidado de 3 requerimientos de combustible enviado a
incluyendo la revisién de los requerimientos de oficina central y se apoy6 en todas las
:;:’VT;ZZ'G:::'IZ'S[;Z: ;ci:gwpo necesarios para las actividades  administrativas  necesarias para el buen

9 ’ funcionamiento de la Delegacion, y entrega de cupones de
combustible a monitores municipales y Delegado realizando un
total de 135 oficios de entrega de cupones.




§
b

f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Despacho Superior y la
Direccion de Fortalecimiento Institucional.

Se apoyo a la Delegacion Departamental en la redaccion de
2 actas de la Comision Departamental de Seguridad Alimentaria
y Nutricional y en la recepcion y envio de convocatorias del
Consejo Municipal de Desarrollo a monitores municipales de la
Delegacion.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

T

DPI 2228 40773 1701
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‘ COQRD ADOR DE DISPONBILIDAD ALIMENTARIA

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

f)
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M. Sc. Lizett Marie Guzmén]uérez

'SUBSECRETARIA TECNICA
Secretarfa de Sequrigad Alimentaria y Nutricional
de la Presidencia ge la Repiblica :
-SESAN-






