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Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2021,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, ‘/que a

conlinuacion se describe:

1. Contralo No. DSESAN-544-2021-029 ¢ Y
?. Nombre: Kenia Adianelys Virula Zepeda
3. Unidad Admunistrativa: Fortalecimiento Institucional / Jutiapa

4. A continuacion detallo las aclividades realizadas:

4

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
a) lartmgar cn ¢l apoyo logistico dc‘.las reuniones | | En la delegacion departamental de SESAN Jutiapa se
de trabajo convocadas y conducidas por la . . . .
Delcaacion Departamental apoyo en la reunion mensual correspondiente a septiembre en
Y P donde estuvieron los monitores en el cual los temas a tratar
fueron Seguridad Alimentaria y Nutricional de los diferentes
municipios, el avance de la implementacién de sala situacional,
¢l avance sobre la conformacion de COCOSAN vy socializacion
de directrices por parte de autoridades superiores, entre otras.
Se apoy6 en la reunion de CODESAN donde se trataron temas
de SAN a nivel departamental, el avance de huertos educativos
por parte de MINEDUC y MAGA.
2 i i0 | n .. .
b) Qrtndar atencion y. apoyo Ef Vas perso a§ 9“0 lo . En la delegacion departamental de SESAN Jutiapa se
requicren  por  medio  telefonico. clectrénico y . ., . . :
. . apoyd en atencion al usuario externo, atencion a la linea
personalmente.  incluyendo  la  elaboracion vy L . - -
R - o . telefénica, envio de correos electronicos sobre requerimiento de
actualizacion dcl directorio impreso y electrdnico | . o .
dc todos los contactos de la Delegacion. para dar informes y otros a personal técnico asi como envio de
o . ! informacion actualizada de DDJUTIAPA a la Direccion de
scguimicnto a las actividades establecidas por la | . L S
i Fortalecimiento Institucional.
misma.
3 ) A r la elaboraciéon y traslado de informes - .
¢) ,"OYa en fa elabo ) y f _?' ) eS|, En la delegacion departamental de SESAN Jutiapa se
ordinarios y  exlraordinarios,  planificaciones, . - ) )
o apoyé en la elaboracion de informe mensual de septiembre e
calendarizacion. y otros documentos que le sean | . ' . S
. informe final. Se apoyd en la revision y consolidacion de
requeridos. . . .
informes mensuales y finales del personal rengléon 029. Se
apoyé en la revision y consolidacion de informes de MODA,
informacion actualizada de COMUSAN, en la consolidacion de
informe de aclividades relevantes departamental.
4 d) Colaborar cn la clasificacion, registro - .
) L © ! l ) ?Q,St Y1. En la delegacion departamental de SESAN Jutiapa sc
scguimiento  a la  correspondencia  oficial  que . o . .
y - . apoyé en la realizacion de oficios para las diferentes
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario | .0 07 . .
] instituciones en la cual se hace entrega de listados de nifos
para dar respucsta a lo requerido. " . iy
con desnutricion, se apoyo en la elaboracidon de cartas de
satisfaccion de  arrendamiento y energia eléctrica
correspondiente al mes de septiembre; se apoyd en el envio de
documentos varios, a través de Cargo Expreso para las oficinas




[ centrales de SESAN.

5 c) Participar en los procedimientos administrativos

que
incluyendo

apoyan ¢l

quehacer

la revision de  los

de

la  Delegacion,
requerimicntos  de

insumos, suministros y cquipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

+ En la delegacién departamental
apoy6é en la elaboracion de solicitud de llantas para la
motociclela M401CTH, en la solicitud de servicio de los
vehiculos O042BBS y P644DCV, en la impresion semanal de
hojas de control interno de kilometraje, en la logistica de
solicitud de combustible mes de septiembre, se apoyd en
logistica de facturas.

de SESAN Jutiapa se

6 f) Otras actividades que le sean requeridas por cl

Delegado Departamental, Despacho Superior y la
Dirccecion de Fortalecimiento Institucional.

. En la delegaciéon departamental de SESAN Jutiapa se apoyd
en la revision y consolidacion de cuatro bitacoras de actividades
la cual incluye ejecucion y planificacion, en la revision y
consolidacion de bitacoras de combustible y oficios de hitacoras
de combustible firmada y sellada de recibido, se apoyo en la
transferencia de cupones de combustible. Se apoyo en la
publicacion de actlividades realizadas en el departamento a la
pagina de Facebook "SESAN Jutiapa”.

5. lLos documentos que

respaldan el

Fortalecimiento Institucional de SEESAN.
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Informe Final de Actividades

Maria Eugenia de Leén Quifionez
Sccretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Jutiapa 30 de septiembre de 2021 r

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Julio al 30 de
Septiembre de 2021,"on el fin de dar base a la clausula
TECNICO? que a continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-544-2021-029¢
Kenia Adianelys Virula Zepeda

4. A conlinuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

Fortalecimiento Institucional / Jutiapa /

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 2artici isti > >uni . y
a) Fartlmgar en ¢l apoyo logistico dollas reuniones | | Se apoyé en la delegacion departamental de SESAN
de trabajo convocadas y conducidas por la . L .
- Jutiapa en los meses de julio, agosto y septiembre en 3
Delegacion Departamental . . . . .
reuniones de trabajo con monitores municipales, monitora
intermunicipal y delegado departamental donde se trataron
temas relevantes de Seguridad Alimentaria y Nutricional, el
avance de la implementacién de sala situacional, gobernanza
en SAN de los municipios, el avance de conformacion de
COCOSAN en los 17 municipios del departamento, entre otros.
Se apoydé en dos reuniones de CODESAN en donde se trataron
temas sobre la Seguridad Alimentaria y Nutricional, el avance
de la segunda entrega de trasferencias monetaria no
condicionadas en cinco municipios, la socializacion de parte de
MINEDUC y MAGA sobre los huertos educativos; socializacion
por parte de MSPAS sobre los casos de nifios con
desnutricion.
2 H e |. . ac . .
b) BAnndar atencion y‘apoyo é -as persona§ guc o], En la delegacion departamental de SESAN Jutiapa se
requicren por medio telefonico, clectronico  y . L .
, ) apoyo en los meses de julio, agosto y septiembre con Ila
personalmente.  incluyendo  la  elaboraciéon vy . L L , )
T ) o . elaboracion de actividades administrativas las cuales son:
actualizacion del directorio impreso y clectronico . " . ;
2 servicio de  atencidon  al usuario externo, envio de correos
de todos los contactos de la Delegacion, para dar . .
. L . elecironicos al personal técnico de campo, colaboradores de
seguimiento a las aclividades establecidas por la B L
n“ ) SESAN Central. Se apoyé en la recepcion de llamadas
misma. lelefonicas. Se  apoydo en el ordenamiento y archivo de
oficios, informes. y documentos varios emitidos por la
delegacion departamental asi como en la recepcién de
documentos. Se apoyd en la actualizacion de informacion de
los monitores, delegado y asistente. Se apoyd en la solicitud
de insumos para la delegacion departamental de Jutiapa.
3 > i¢ S inf - .
¢) A‘”Ya' en la elaboracpn y traslado de n prmes * En la delegacion departamental de SESAN Jutiapa se
ordinarios y  extraordinarios,  planificaciones, . - .
L apoyo en los meses de julio, agosto y septiembre en la
calendarizacion, y ofros documentos que le sean N . .
. revision, recopilacion y ordenamiento de 64 informes
requeridos. ) .
(mensuales y finales), facturas de pago de los monitores y




asistente  administrativa renglon  029. Se
consolidacion de bitacoras de actividades de
gjecucion de toda la delegacion, bitacoras de combustible y
oficios de cada monitor de la delegacion cada semana
durante los meses mencionados.

apoyé en la
planificacion y

d) Colaborar eon la clasificacion, registro vy
scguimiento a la correspondencia  oficial que
ingresa a la Declegacion y el seguimiento necesario
para dar respucsta a lo requerido.

+ En la delegacion depariamental de SESAN Jutiapa durante
los meses de julio, agosto y septiembre: se apoydo en cl
envio de oficios, cartas de satisfaccion, facturas de
arrendamiento, energia eléctrica, solicitudes de combustible vy
otros documentos por medio de correspondencia de Cargo
Expreso para oficinas de SESAN Central, donde se le dio el
debido  seguimiento hasta su entrega. Se apoyé en la
delegacion departamental SESAN Jutiapa en el recibimiento
de correspondencia para firma vy sello de recibido de parte
de SESAN central, en donde se procedid archivar en el
lugar correspondiente.

¢) Participar en los procedimientos administrativos
que apoyan ¢l quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
INSUMOS, suMINistros y cquipo necesarics para las
actividades de la Delegacion.

+ En la delegacion departamental de SESAN Jutiapa durante
los meses de julio, agosto y septiembre: se apoyé en |la
elaboracién de solicitud de servicios y pedido de servicios de
las motocicletas MO16CLC, M411CTH y MO94GJF y vehiculos
de cuatro ruedas P644DCV y O042BBS, en la solicitud de
llantas de la motocicleta M401CTH, se apoyo en el
recibimiento de Insumos para la Delegacion Departamental
de Jutiapa, se apoyd en la impresion de listados de
asistencia, formato de MODA, sala situacional, en la impresion
de hojas de control interno de reporte de kilometraje de los
vehiculos y en los procedimientos administrativos que apoyan
el quehacer de la Delegacion.




6 . | f)Otras actividades que le sean requeridas por el +  Enladelegacion departamental de SESAN Jutiapa durante
Delegado Departamental, Despacho Superior y la los meses de julio, agosto y septiembre: se apoyo en la logistica
Direccion de Fortalecimiento Institucional. de facturas de los distintos servicios realizados a las
motocicletas y vehiculos y cartas de satisfaccion de los

mismos. Se apoyo en la consolidacion semanalmente de
bitacoras de combustible y oficios de de combustible firmada y
sellada de recibido, en la entrega y transferencia de cupones de
combustible a las motocicletas MO15CLC, MO16CLC, M400CTH,
M401CTH, M408CTH, M411CTH, M412CTH y M436CTH;
vehiculos O042BBS y P644DCV. Se apoyo en la publicacion de
actividades realizadas a la pagina de Facebook “SESAN
Jutiapa", asi como la revision, consolidacion y envio
mensualmente de informes de actividades relevantes a la
Direccion de Fortalecimiento Institucional y el envio de Actas de
CODESAN y COMUSAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
al de SESAN.
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DINADOR O DISPONIRILIDAD ALIMENTARIA SUBSECRETARIA TECNICA
- Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nulricional

de la Presidencia de la Replblica
-SESAN-






