Licda.

Informe de Actividades Septiembre

Maria Eugenia de Leon Quifionez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2021

Alta Verapaz 30 de septiembre de 2021

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Aclividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2021,

con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-450-2021-029
Lucrecia Susana Gonzalez Caal

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Fortalecimiento Institucional / Alta Verapaz

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 — . -
a) Partncnpar en el apoyo logistico deilas reuniones 4 -, Participacion en reunién  de trabajo con el equipo de
de trabajo convocadas y conducidas por la . - .
~ monitores de la Delegacion Departamental de forma virtual.
Delegacion Departamental
2 . P
b) Brmdar atencion y. apoyo a, Ivas persona§ gue o, Apoyo a la Delegacién Departamental en el seguimiento de
requicren por medio telefonico, electronico y - . .
. . actividades programadas por via telefonica y por correo
personalmente,  incluyendo la  elaboracion vy -
o . . .. electrénico.
actualizacion del directorio impreso y electronico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.
3 n la ele i0 de i -
©) Apoyar en fa eaboraqon y traslado _? nnformes * Apoyc a la Delegacion Departamental en el trasiado de
ordinarios y  extraordinarios,  planificaciones, | . .
. informes y facturas del personal 029 correspondiente al mes de
calendarizacion, y otros documentos que le sean .
. septiembre.
requeridos.
* Apoyo en el traslado a la Direccion de Fortalecimiento
Institucional documentos mensuales como copia certificada del
libro de asistencia, constancia de viaticos. copia certificada del
libro de actas.
4 laborar ¢ | lasificacio is - . .
d) .C(.)a orar en fa  cas |caC|9n, reglstro . Apoyc en el envio de correspondencia a las diferentes
seguimiento a la correspondencia oficial que

ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

oficinas de SESAN Central como también en la recepcién de la

correspondencia que ingresa a la Delegacion Departamental
para su seguimiento.

(623

¢) Participar en los procedimicntos administrativos
que apoyan ¢l quehacer dc la Delegacion,
incluyendo fa revision de los requerimientos de
iINSUMOs, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacién.

* Apoyo al Delegado en la elaboracion de consolidado de
reportes de MODA del departamento de Alta Verapaz.




*  Apoyo al Delegado Departamental en el levantado de acta,

listado de asistencia, convocatoria para celebrar reunion
ordinaria de la Comision Departamental de Seguridad Alimentaria

y Nutricional -CODESAN- del mes de septiembre.

f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Despacho Superior y la
Direccion de Fortalecimiento Inslitucional.

la direccion de

los archivos de

producto del trabajo realizado se encuentra en

5. Los documentos que
Fortalecimiento Institucion

Atentamente,

f)
01—

DPI 227377885

S

M. Sc. Lizett Marie Guzménjuérez

SUBSECRETARIA TECNICA
Secrelaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
de la Presidenciz de 1a Republica
-SESAN-






