Informe de Actividades Septiembre
2021

Guatemala 30 de septiembre de 2021 -

Licda.

Maria Eugenia de Ledn Quiiionez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2021,7
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICQ¢ que a
continuacioén se describe:

1, Contrato No. DSESAN-401-2021-029 ¥

2. Nombre: Karina Melisa Garcia Gomez /
3. Unidad Administrativa: Financierar”
4. A continuacién detallo las actividades realizadas”
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Apoyo en la revisiéon, recepcion, proceso de NJA

legalizacion y registro de donaciones en especie
realizadas  por  organizaciones nacionales e
internacionales a favor de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional.

2 Apoyo en el seguimiento a la implementacion de
un sistema informatico para gestion de bienes fijos
y fungibles propiedad de la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la
Republica.

+ Se apoyd en asistir a una capacitacion para la
implementacion de un sistema informatico para gestion de
bienes fijos y fungibles, propiedad de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la
Republica.

3 Apoyo en el seguimiento de gestiones pertinentes
para bienes de SESAN pendientes de
contabilizacion.

Se apoyd en darle seguimiento al expediente de una
camara fotografica que se encuentra pendiente de ser
contabilizada en la Direccién de Contabilidad del Estado del
Ministerio de Finanzas Publicas.

4 Apoyo en la conformacién y seguimiento de
expedientes para gestionar baja de bienes ante la
Contraloria General de Cuentas por robo, hurto o
reposicion de los mismos por parte del
responsable.

+ Se apoyé en darle seguimiento a una computadora que se
encuentra pendiente de reposicion por robo, de parte del
responsable,

5 Apoyo en la actualizacion y traslados de bienes en
las Tarjetas de Responsabilidad y en los registros
auxiliares del Area Inventarios.

. Se apoyd en la actualizacion de las tarjetas de
responsabilidad de los delegados departamentales de Quiche y
Quetzaltenango de la Secretaria de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional de la Presidencia de la Republica.

6 Apoyo en el cuadre de las bases de datos de

: ; ; «  N/A
control interno del Area de Inventarios.

7 Apoyo en la toma de inventarios fisicos y
codificacion de los bienes asignados en las
oficinas centrales, delegaciones departamentales,
municipales y bodegas de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional.

« Se apoyd en la toma de inventario fisico y codificacion de
bienes activos fijos de las Delegaciones departamentales de
Quiche y Quetzaltenango de la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la Republica.




8 Otras Actividades asignadas por el titular de
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria

SESAN-.

Direccion Financiera y las autoridades superiores

Nutricional de la Presidencia de la Republica -

Se apoyd en la recepcion de documentos.
Se apoyd en la revision de la némina 029,
Se apoyd en la elaboracidn de dos informes.

Se apoyd en el ordenamiento de expedientes de Curs de

pago del ano 2013, que se encuentran en el archivo que ocupa
la Direccion Financiera.

Se apoyé en el ordenamiento de la bodega donde se

encuentran resguardados los bienes fijos y fungibles de baja.

Se apoyo en la realizacion de Actas de las Delegaciones

departamentales de Quiche y Quetzaltenango.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Financiera de

SESAN.

Atentamente,
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