Licda.

Informe de Actividades Septiembre

Maria Eugenia de Le6n Quifionez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2021

Guatemala 30 de septiembre de 2021 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2021,/
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, ‘que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-394-2021-029 ¢
Ricardo Caal Saquil /

Administrativa y de Recursos Humanos ¢

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 o -
Apoyar en tra.\sladar y recibir c.orr.espondenc!a c'ie la |, Brinde el apoyo necesario para trasladar |la
SESAN hacia o desde distintas Instituciones . - . .
o - correspondencia de alas distintas direcciones de SESAN a
publicas y privadas, velando por su resguardo vy L
A ) . donde se solicite trastadarla.
entrega a los correspondientes destinatarios.
2 Apoyo en el traslado de expedientes de liquidacion . . -
o L + Brinde el apoyo necesario para el pago de los servicios
de los pagos de servicios basicos tales como - o . .

i eldctri toléf : imil basicos que se utilizaron en SESAN bajo el requerimiento de la
energle: glectrica, agua, ’:eono y olros grnlar-e's, Direccion Administrativa y de Recursos Humanos a las
que. .e ‘sean requeridos  por fa reccion diferentes donde sea requerido
Administrativa y de Recursos Humanos.

3 Aptoyo e; realizar bnzcoras (;e tI‘Lq‘mdamonles para | | Apoye en brindar informacién para la elaboracion de las
en‘rega € cupones de combustible que le sean liquidaciones por entrega de cupones de combustibles
asignadas.

4 Apoyo en mantener en perfecto estado y limpieza

el vehiculo que tenga asignado o en uso.

* Apoye en la limpieza diaria del vehiculo que se me asigne
para el uso de entrega de mensajeria




S5 Apoyo en otras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos

Humanos o a las Autoridades Superiores de la
SESAN.

Brinde el apoyo necesario en las diferentes actividades que
tenga la Direccion Administrativa y de Recursos Humanos en
nuestras instalaciones de SESAN o fuera de la entidad.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente, /ﬂ

jreccion de Administrativa

v
DPI 2289 70261 1606

da, Glatysf ;

ccgordma(}or A%n:al:‘;:mmanos
a
Direccidn Admm.Sua:(l;adytxnmenlana  Nuvicion?
f) .
‘ Leda, Glenta
: tiva

Li s /f\)y-tm‘u 1\461){6?/Arr:0]u . bsecrelaﬂa Admmn?ll;‘z: !

: HSTUTIDHE GRS Sagretatia de Segy (id3d Alimenta

DIRECTOR ADWINISE f ot s
f i imentaria y Nufricional






