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Informe de Actividades Septiembre

Maria Eugenia de Leén Quifionez
retaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
espacho

2021

Guatemala 30 de septiembre de 2021 ¢

luosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2021, /
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
nuacién se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-391-2021-029 ¢
Ana Liseth Alvarado Torres,/”

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Administrativa y de Recursos Humanos ¢

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
} 1 Brindar apoyo en la consolidacion de informacion | | Brindé apoyo durante el mes de septiembre en la
? gzqutenlda' pocr; =l ICo(r;gresg d? la RTF}Ubhca_,y consolidaciéon de informacién requerida por el Congreso de la
c'm.raorla _enera e dSHins = etEson Repulblica y Contraloria General de Cuentas e Informacion
PUblica, relacionadaeanacasos iumaros Publica, relacionada con recusos humanos
' 2r|:1dar” ap:j)ylol en etl :n\go lde Rco?stanmas :_e + Apoyé e informé durante el mes de septiembre en el envio
Ie et”f:",’” 2 Irnpueso Io ke ? tt;na ;;or. mel o de constancias de Retencion del Impuesto Sobre la Renta por
craeclromcouozgal “1p;9tfona bl A0 98 | medio electronico  al personal contratado bajo los renglones
SHgRNEs y ’ "029" , “189" no existen contrataciones.
# Apoyr;) n 1a lelabo:.amo.n_ dj doc;.men.tamon Y1+ Durante el mes de septiembre apoyé en la elaboracion de
E‘:?SZTTESC Opl\j[fR A; ;eal |zac:|on| € .%l;g,',ca?%ngfs ®M | documentacion y reportes para la realizacion de publicaciones
€ los renglones ¥R en GUATECOMPRAS de los renglones “029" y  “189" no
existen contrataciones.
2 4 :
Srmdar tapozol en es:;aneo Sde. _IOS Tfj|f§rentes + Brindé apoyo durante el mes de septiembre en escaneo de
Poc:m'en OIS ]e:dp?(;so:lwa pcherw::llos ECNICOS Y | 105 diferentes documentos del personal por Servicios Técnicos
lroesnolnaes rnsM uates‘ erlozge:’nesiggc‘:'on GHEE B y Profesionales Individuales en General con cargo a los
ESTRRYIDAES prestlessaids y ’ renglones  presupuestarios  “029" 'y “189" no existen
contrataciones.
5 Brindar apoyc en el registro detallado y actualizado | | Brindé apoyo en eof mes de septiembre en el registro
del personal de SESAN. detallado y actualizado del personal de SESAN.
Bnnda_r Hpayl: Bn 18 fevision 'y gonfohmacial) ‘de * Apoye durante el mes de septiembre en la revisidon vy
expedientes de los renglones presupuestarios

"011" 021"y "022".

conformacion de expedientes de los renglones presupuestarios
"011""021" y 022"

Apoyo en la preparacion de informacion para la
publicacion en el portal de la Contraloria General de
Cuentas -CGC- de los contratos suscritos por la
SESAN y los prestadores de servicios.

+ Durante el mes de septiembre apoyé en la preparacién de
informacién para la publicacion en el portal de la Contraloria
General de Cuentas -CGC- de los contratos suscritos por la
SESAN y los prestadores de servicios.




N —

8 Apoyo en otras actividades que sean requeridas

. por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

«  Brindé apoyo en otras actividades que fueron requeridas por
el Director Administrativo y de Recursos Humanos o las
Autoridades Superiores de la SESAN.

Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Administrativa
; de Recursos Humanos de SESAN.

fentamente,
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