Informe de Actividades Septiembre

iria Eugenia de Le6n Quifionez
ctaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
| Despacho

2021

Guatemala 30 de septiembre de 2021 ¢

espetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2021/
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES
I'/IDUALES EN GENERAL/que a continuacion se describe:

ntrato No.
mbre:
nidad Administrativa:

DSESAN-370-2021-029 ¢
Evelin Arelis Pacay Lima /
Subsecretaria Administrativa /~

. continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
et apoy9 |_an gestiones de recepc‘lo.n dsi Se brinddé apoyo en gestiones de recepcion de
correspondencia interna y externa, recibida a & ¥ i A
correspondencia interna y externa, recibida a través de la

través de |la Subsecretaria Administrativa.

Subsecretaria Administrativa.

2 Brindar asistencia en la revision y analisis de los ; 2.4 . y e
) . o *» Se realizaron actividades de asistencia en la revision y
expedientes, correspondencia y oftros, emitidos y/o . . .
) .. . andlisis de los expedientes, correspondencia y otros, emitidos
canalizados por el Subdespacho Administrativo. . A ;
y/o canalizados por el Subdespacho Administrativo.
3 Brindar apoyo en rocesos financieros N . - .
L .p 4 . P . . Yi. Se brindd apoyo en procesos financieros y administrativos,
administrativos, segun normativa aplicable. , . :
segun normativa aplicable.
Brindar apoyo en las gestiones de seguimiento a la ) - .
Ryl . g 9 ) *+ Se realizaron actividades de apoyo en las gestiones de
agenda de actividades de la Subsecretaria o - .
. ) seguimiento a la agenda de actividades de la Subsecretaria
Administrativa. A .
Administrativa.
5 Apoyar en la logistica de reuniones organizadas . . o o
POy 9 , . . g' + Se realizaron actividades de apoyo en la logistica de
por la Subsecretaria Administrativa, asi como ; ' . s - p
s ; reuniones organizadas por la Subsecretaria Administrativa, asi
elaboracién de minutas y otros documentos de s i ; :
, como preparacion de documentacion segln sea necesario.
soporte cuando sea requerido.
6 Apoyar en las gestiones de documentacidon, como = ) )
i .g . + Se brindé apoyo en las gestiones de documentacion, como
parte de medios de soporte de las acciones . . .
A ] . . parte de medios de soporte de las acciones realizadas por la
realizadas por la Subsecretaria Administrativa. : enel :
Subsecretaria Administrativa.
7 Brindar asistencia al personal que integra las

diferentes Unidades y Direcciones de la
SESAN, en seguimiento a gestiones
administrativas y/o financieras canalizadas a través
de la Subsecretaria Administrativa.

+ Se brind6 asistencia al personal que integra las diferentes
Unidades y Direcciones de la SESAN, en seguimiento a
gestiones administrativas y/o financieras canalizadas a través
de la Subsecretaria Administrativa.

Apoyar a la Subsecretaria Administrativa con el
analisis de informacién generada por el Area de
Vehiculos.

+ Se realizaron actividades de apoyo a la Subsecretaria
Administrativa en el analisis de informacion generada por el
Area de Vehiculos.




9 Otras actividades que sean requeridas por la
Subsecretaria Administrativa o Despacho
Superior.

= Se apoyo en la realizacion de actividades, segin
requerimiento de la Subsecretaria Administrativa.

s documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Subsecretaria

linistrativa de SESAN.

anlamente,

il

fi da
Subsecretaria Administraliva

Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nuticional
-SESAN-

f)






