Licda.

Informe de Actividades Agosto 2021

Maria Eugenia de Ledn Quinonez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Solola 31 de agosto de 2021 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Agosto de 2021,/con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICQ¢ que a continuacion
se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-650-2021-029 4
Claudia Isabel Santizo”

4. A continuacion detallo las actividades realizadas :

Fortalecimiento Institucional / Sclola

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! a) Pamcpar en el apoyo logistico dellas reuniones | Apoyo a la Delegaciéon Departamental con la logistica de la
de (ral??jo convocadas y  conducidas por la Reunién Ordinaria de las Comisiones Departamentales de
Delegacion Departamental Seguridad Alimentaria y Nutricional CODESAN y de Salud

CODESAL correspondiente al mes de agosto

2 b) B‘nndar atencion y. apoyo a. I.as personas gue o], Apoyo a la Delegacion Departamental con el Directorio
requieren  por medlo telefonico, eIectrér.nco Y| telefonico de cada uno de los ejes de trabajo de las Comisiones
persorfalm.(’ante, mcj,luyen.do . la eIaboracnén' . y Departamentales de Seguridad Alimentaria y Nutricional
actualizacion - del directorio impreso y electronico | sonesaAN \ ge Salud CODESAL, asi mismo los directorios
de tgdgs los conlaclos' f’e la Delegac'o,n’ para dar del sector econdémico a nivel departamental en el marco de la
sggmmnento a las actividades establecidas por la Gran Cruzada Nacional por la Nutricion.
misma.

3 ©) Ap °_Va’ en la elaboracupn y traslado de mfgrmes *  Apoyo a la Delegacion Departamental con el consolidado
ordmanqs ”y extraordinarios,  planificaciones, de Actas de COMUSAN. datos de la informacién de bodega
calend.arlza(:lon. y otros documentos que le sean para la recepcion de Alimentos por NDA y casos de Amparo,
requeridos. entre otros que sean requeridos

4 d) 'Cc?laborar en la clasnflcacm.n, reglstro Y. Apoyo a la Delegacion Departamental con la habilitacion
§eQU|m|ento a la ”corresponden.c '? oficial qu,e de una libreta para el control de las fechas de ias actividades
ingresa a la Delegacion y efl seguimiento necesario programadas, en seguimiento a los acuerdos de las reuniones,
para dar respuesta a lo requerido. asi mismo un folder de control sobre los documentos o0 medios

de verificacion solicitados durante el mes de agosto.

5 e) Participar en los procedimientos administrativos

que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

* Apoyo a la Delegacién Departamental con la realizacién de
los oficios, y seguimiento de solicitudes de servicio para los
vehiculos institucionales, necesarios para la realizacion de las
actividades programadas por los monitores a nivel municipal.




-

*6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el - Apoyo a la Delegacion Departamental con los acuerdos de
Delegado Departamental, Despacho Superior y la las reuniones programadas por la Delegacién durante el mes de
Direccién de Fortalecimiento Institucional. agosto.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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