Licda.

Informe de Actividades Agosto 2021

Maria Eugenia de Leon Quifionez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Petén 31 de agosto de 2021

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Agosto de 2021, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion
se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-554-2021-029

Yohandra Izabel Ortiz Guerra De Veqa
Fortalecimiento Institucional / Petén

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas :

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! a) Parllcpar en el apoyo logistico de'Ias reuniones |, ge apoy6 a la Delegacion en la impresion de convocatoria
de trat‘)‘aJO convocadas y  conducidas por Ia para la Comision Departamental de Seguridad Alimentaria y
Delegacion Departamental Nutricional (CODESAN).

+ Se apoyd a la Delegacion departamental de Petén en la
suscripcion del acta correspondiente de los puntos tratados en
CODESAN y personal de la oficina.

2 b) Brindar atencion y. apoyo a. I.as persona§ gue o], Se apoyé a la Delegacion Departamental de Petén
requieren - por rpedlo telefonico, electror.\l'co y respondiendo y enviando los requerimientos solicitados por
persorimalm.e’mte, nn(?luyenfjo . la elaboramonﬁ . Y| distintos medios y en mantener actualizados los contactos de
actualizacion del directorio impreso y electrénico instituciones de Gobierno, Municipales y personal de SESAN.
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

3 c) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes . Se apoyé a la Delegacion Departamental de Petén en
ordmarlqs ”y extraordinarios,  planificaciones, revisar y enviar a oficina central documentos del personal y la
calendgnzamon, y otros documentos que le sean impresion de bitacoras de vehiculos de dos y cuatro ruedas.
requeridos.

+ Se apoyd a la Delegacion departamental de Pelén en los
requerimientos, documentos que sean requeridos, como tener
al dia los formatos de vehiculos y dar aviso cuando corresponde
el ingreso al taller. para el buen funcionamiento de la
delegacion departamental.

4 :;gui(r:nci)leﬁgrara elr; I:orr:slzzlrr:gzzg' Jﬁg:troqu: + Se apoyo a la Delegacion Departamental en tener el control
) la Delegacion v el sequimiento necesario de recibir sobres y dar seguimiento a lo que se manda por
‘;agrl:ZZr?esT)uestailo reqzerido. 9 cargo expnteso para las aclividades de campo y administrativas

que se realicen.

5 e) Participar en los procedimientos administrativos

que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacién.

+ Se apoyd a la Delegaciéon Departamental de Petén en el
ordenamiento de una planificacién y envio a oficina central y
entrega de de vales de combustible a delegado y monitores
municipales para poder desarrollar sus actividades de campo.




6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Despacho Superior y la
Direccion de Fortalecimiento Institucional.

- Se apoyo0 a la delegacion departamental de Petén en el
envio de la actualizacion del personal mensual, y en trasladar los
documentos de Consejo Municipal de Desarrollo de los
municipios.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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Atentamente,

f)

Aarco Anl Wi Monzdn Ruiz
COORDINADOR DE 01SPONIBILIDAD ALIMENTARIA

-SESAN-
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