licda.

Informe de Actividades Agosto 2021

Maria Eugenia de Leén Quifionez
Scecrelaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Jutiapa 31 de agosto de 2021 &

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades reali’adas durantie el mes de Agosto de 2021,/con
¢l fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,/que a continuacion
se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-544-2021-029 ¥
Kenia Adianelys Virula Zepeda -

4. A conlinuacion detallo las actividades realizadas:

Fortalecimiento Institucional / Jutiapa /

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 lartici isti > 2uni . . .
Z) F;:nlglpar en ¢l ap;)yo logistico :O .Las roumonc:z * En la delegacion departamental SESAN Jutiapa se apoyo
© ra”a|o convocadas y - conduciaas - por en la reunién ordinaria de CODESAN del mes de agosto en
Delegacion Departamental ) . .

: donde se trataron temas sobre la seguridad alimentaria vy
nutricional -SAN-. apoyo interinstitucional, entre otros. Ademas
sc apoyd al delegado departamental en funciones en reunion
con personal técnico de SESAN en temas de SAN e
instrucciones giradas por autoridades superiores.

? i tencic las nas . . - -
b) B.rmdar aiencion y_ apoyo a, .as porso d%’ 9“0 o], Se apoyo e¢n SESAN Jutiapa en las siguientes actividades
requicren por medio telefonico, clectrénico  y L . . -
. o administrativas: envio de correos electronicos a personal de
personalmente. incluyendo  la  claboracion vy - . ” L
T , o . SESAN central y equipo de la delegacion, actualizacién de
actualizacion dcl dircctorio impreso  y  clectronico | . . .. .
) iy informacién del personal de la delegacion y posteriormente el
de lodos los contaclos dec la Delegacion, para dar . . : . .
. . . envio al area de DFI. atencidon al usuario externo.
scquimiento a las aclividades establecidas por la
misma.
3 | fe aslado de informes . o .
©) {\poyar enfa claboracngn y traslado ,?' pme + Se apoyo en la consolidacion de informes de pago vy
ordinarios y  extraordinarios, planificaciones, . .

o facturas electronicas correspondientes al mes de agosto de
calendarizacion, y otros documentos que le sean . . . .
requeridos 2021, seguidamente envio por medio de cargo expreso al area
eaqu de Recursos lumancs: apoyo en la revision e impresion de

bilacoras de combustible asi como transferencia de cupones y
de oficios de combustible.
4 d) Colaborar en la clasificaciéon, registro vy . . . -

. i > + Se apoydé ecn ¢l envio de correspondencia a oficinas

seguimiento  a la  correspondencia  oficial  que

ingresa a la Delegacion y ¢l seguimiento necesario
para dar respucsta a lo requerido.

centrales de SESAN tales como: carta de satisfaccion vy
factura electronica de arrendamiento, carta y factura de energia
cléctrica, como en el envio de oficio de carencia de mullas,
envio de actas de COMUSAN y CODESAN. Ademas, se apoyd
en cl recibimicnto de correspondencia enviados por SESAN
central en ¢l cual se le dio seguimiento para firma, sello de
recibido y posteriormente a archivar.




o

¢) Parlicipar en los procedimientos administrativos
que apoyan ¢l quehacer de la  Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
INSUMOS, SUMINIStros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

+  Se apoyo a la delegacion departamental de SESAN Jutiapa
en la realizacion de bitacora de actividades, se apoyd en la
consolidacion, revision y envio de bitacoras de actividades
(ejecucion y planificacion) del personal de SESAN central, en la
impresion  de  control  interno . de  hojas de  kilometraje
semanalmente. Sc  apoyd en la impresion y envio de
planificacion de combustible del presente mes.

f) Otras actividades que le scan requeridas por el
Delegado Departamental, Despacho Superior y la
Dircccion de Fortalecimiento Institucional.

+  Se apoyo en la realizacion de certificaciones de libro de
actas y hojas de control de asistencia autorizado por CGC, en la
publicacion de actividades a la pagina de Facebook SESAN
Jutiapa, se apoyo en la consolidacion de formato MODA en
Excel, formato de actualizacion de COMUSAN y CODESAN
realizadas en el mes.

5.

Los documentos que

respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

MAentamente,

fi
P

N

| -
March AntopiolMonzdn Ruiz
COORMNADOR DE DISPORIBILIDAD ALIMENTARIA
-SESAN-

la direccion de

los archivos de

realizado se encuentra en

M. Sc. Lizett Marie Guzmin Judrez
,‘ 'SUBSECRETARIA TECNICA
wruretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional

de la Presidencia de Iz Repuiblica
-SESAN-






