Informe de Actividades Agosto 2021

Jalapa 31 de agosto de 2021 ¢

Licda.

Maria Eugenia de Leén Quifionez

Secrctaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a uslted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Agosto de 2021,'con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO/que a conlinuacion
se describe:

1. Contrato No. DSESAN-529-2021-029 ¥~

2. Nombre: Flor de Maria Martinez Ramos de Yaned”

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Jalapa /
4. A continuacidn detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en cl apoyo logistico de las reuniones
de trabajo convocadas y conducidas por Ia
Delegacion Departamental

. Apoyé en la logistica para la reunidén ordinaria de la
Comision Departamental de Seguridad Alimentaria y Nutricional
del mes de agosto en la  elaboracion de la agenda y redaccion

del acta.
2 b) Brindar atencion apoyo a las personas que lo L L . . .
) . yA POy o P q . Brindé atencién a personal de instituciones
requicren por medio ftelefénico, clectronico y - L
. L, Gubernamentales que:  visitaron la Delegacion Departamental
personalmente,  incluyendo la  elaboracion vy

durante el mes de agosto para hacer entrega de notas,

actualizacién del directorio impreso y clectrénico | . . . - . .
invitaciones o solicitudes de alguna informacion

de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la | © Apoyé cn la  revision de los  correos electronicos que
misma. ingresaron de las diferentes drcas de SESAN Central para dar
respuesta a los requerimientos de los mismos

3 c) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes
ordinarios y extraordinarios, planificaciones,
calendarizacion, y otros documentos que le sean

+ Durante el mes de agosto apoyé en la elaboracién y
traslado de los informes solicitados por SESAN Central:
informe de los fermularios de vidticos utilizados y existentes,

requeridos. . . . . . . .

q informe y cenrtificacior  de las hojas del libro de asistencia,
informe sobre las solvencias de los vehiculos a cargo de la
Delegacion, informe y certificacion de las actas elaboradas
durante ¢l mes
* Apoyo a solcitud del Delegado Departamental en revision e
impresion de las bitacoras de los vehiculos a cargo de la
Delcgacion Departamental y solicitud de combustible del mes
de agoslo

4 d) Colaborar cn la clasificacion, registro . . .
) ! 9 Y. Apoyé en registrar  y clasificar de los documentos

seguimiento a la correspondencia  oficial  que
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido,

administrativos y correspondencia que ingresaron a la
Delegacion Departamental durante el mes de agosto

+ Colaboré en la claboracion de los documentos para el
traslado de la  correspondencia  administrativa  a  oficinas
cenlrales de SESAN




5 e) Participar en los procedimientos administrativos
que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion. . Participé en la elaboracion de los documentos necesarios
para gestionar los pagos de energia eléctrica y agua potable
que se utilizan en la Delegacion Departamental de Jalapa

+  Colaboré en la realizacion de los oficios para dar respuesta
a las diferentes solicitudes realizadas para dar cumplimiento a
lo requerido durante el mes de agosto

6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Despacho Superior y la
Direccion de Fortalecimiento Institucional.

+  Participé a soclicitud del Delegado Departamental en realizar
la  consolidacion de los documentos para la liquidacion de
combustible y el traslado a Oficinas de SESAN Central,

+  Brindé apoyo en realizar consolidada de las reuniones de
COMUSAN y CODESAN realizadas en el departamento, envio

de consolidado de los NMonitoreo de Desnutricion Aguda, envio de
reporte de los libros de Contraloria existentes en la Delegacion

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizade se encuentra en los archivos de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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M. Sc. Lizett Marie Guzmén Jusrez
i SUBSECRETARIA TECNICA
Secratsra de Segundad Alimentaria y Nutricional

de iz Presidencia de |a Repiblica
-SESAN-






