Licda.

Informe de Actividades Agosto 2021

Maria Eugenia de Ledn Quifonez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Chiguimula 31 de agosto de 2021 g

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Agosto de 2021 .’con
el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO¢ que a continuacion
se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-475-2021-029 ¥
Jennifer Karina Monroy Tobar,

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Fortalecimiento Institucional / Chiquimula

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 rtici logisti i . - .
o). R |cap_ar sil €l Apoyo |aglslico dellas FERRIRIE | Se apoyd logisticamente a la delegacion departamental
de ftrabajo convocadas y conducidas por la . . . ; A i
% con la impresién de planillas de asistencia y registro de los
Delegacion Departamental . . - :
mismos, ademas elaboracion de minuta de lo tratado en
reunion de trabajo la cual fue convocada por Delegacion
Departamental a cada uno de los monitores municipales para
consolidar informacién de las acciones en realizadas en cada
uno de los municipios asignados durante el mes de agosto.
> - =
b) B_nndar 2] y.apoyo a, Ifas personas gue el Se apoyo en la documentacion de llamadas recibidas y
requieren por medio telefénico, electronico vy ; i . .
: e realizadas en la delegacion, con la finalidad de  unificar
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy B ; ;
L . s g esfuerzos institucionales trabajando en conjunto el tema SAN.
actualizacion del direclorio impreso y electrénico 5 " i J :
7 Asi mismo se dio seguimiento a lo requerido mediante correos
de todos los contactos de la Delegacion, para dar gochs
- - . electronicos.
seguimiento a las aclividades establecidas por la
misma.
3 la el i6 | i i | ”
) Apoyar en fa eaboramlon y SESISES de :nf.ormes Se apoyd con la elaboracion e impresion de carta de
ordinarios y extraordinarios, planificaciones, : i 3 ; :
e satisfaccion por el servicio de arrendamiento del inmueble que
calendarizacion, y otros documentos que le sean o 5
. ocupa la delegacion  departamental. Documentacion de
requeridos. . " ' .
seguimiento a libros de viaticos, actas y asistencia, a los dos
ultimos se les adjunto copia certificada de los folios utilizados,
en el libro de actas del 173 al 175 y del libro de asistencia del
252 al 255, debidamente sellados y firmados por el delegado
departamental.
+ Se apoyo con la actualizacion de datos del personal de la
Delegacion Departamental, en formato excel, asi también con
la actualizacion de las reuniones de CODESAN y COMUSAN.
4 d) .Cc.)laborar b Is clasmcac:lo‘n, reglslro 1. Se apoyo con la elaboracion de conocimientos de envio de
seguimiento a la correspondencia oficial que

ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

correspondencia, con el fin de hacer constar los documentos
que se trasladan a las distintas areas de SESAN Central, asi
como con la recepcion, registro y archivo de la correspondencia
oficial que ingresa a la delegacion departamental.




Delegado Departamental, Despacho Superior y la
Direccion de Fortalecimiento Institucional.

5 e) Participar en los imientos  administrativos ; ; 5 -

) P PoREs . + Se apoyd en procesos de verificacion y documentacion de
. que apoyan el quehacer de la Delegacion, . . . : ] .

[ e los bienes de inventario de activos fijos asignados a cuatro
incluyendo la revision de los requerimientos de i 2o . : )
i . . , municipios que cuentan con oficinas de Seguridad Alimentaria y
insumos, suministros y equipo necesarios para las Klittaldinal
actividades de la Delegacion. ’

6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el +  Se apoyo al delegado departamental con el ingreso a la

plataforma Intranet, de actividades realizadas durante el mes de
agosto v listado de participantes. Asi también con la
transcripcion de acta correspondiente a la reunidn ordinaria de la
Comisién Técnica Interinstitucional de Alimentacion Escolar.
CTIAE

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.
Atentamente,
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