Informe de Actividades Agosto 2021

Licda.

Maria Eugenia de Le6n Quifionez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de agosto de 2021

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Agosto de 2021, con

el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO
se describe:

1. Contrato No. DSESAN-377-2021-029
2. Nombre: Marco Vinicio Asturias
3. Unidad Administrativa: Administrativa y de Recursos Humanos

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

" ACTIVIDADES CONTENIDAS EN-CONTRATO

ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyar en los procesos de adquisiciones de bienes . L .
- . . Se apoyd en la publicacion del contrato suscrito con
y servicios de SESAN en las diferentes s )
- . ocasion de la adquisicion de cupones canjeables por
modalidades  establecidas en la Ley de . .
. combustible en el portal de la Contraloria General de Cuentas
Contrataciones del Estado. . . .
asi como del expediente <completo en el Sistema
Guatecompras.
2 Elaboracién de informes y reportes relacionados . - . -
- . . + Se apoyd en la elaboracién de informes solicitados por los
con las adquisiciones de bienes y servicios para - .
sefiores delegados de la Contraloria General de Cuentas.
SESAN.

3 Blrlr;dar .a'lpoyo gr.\'acnw:fa\cie'z; r'ejlam;)nac(jjas r(;onmla + Se brindd apoyo en las actividades relacionadas con la
ca oracfnon, revision 'y distribucion de documentos elaboracién, revision y distribucion de documentos de los
necesarios para llevar a cabo los procesos de . s . -

eventos de compra directa siguientes:1) Correo electrénico
adquisiciones. o _— . L
G-suite; 2) Servicid de Impresion y Reproduccién para el tercer
cuatrimestre 2021.

4 Asistir en la elaboracion de bases de cotizacién o s L - .
licitacio ] d « Se asistio en la elaboracidon de la ruta critica relacionada
icltacion segun corresponda. con el evento de cotizacidn y/o licitacion de telefonia moévil para

el ejercicio fiscal 2022.
5 Participar en el monitoreo de proceso de . . .
L - . + Se apoyd en el monitoreo en el sistema Guatecompras de
adquisicion de bienes y servicios SESAN en el . - . -
Sist d Inf L2 d Contrataci los eventos de compra directa siguientes: 1) Correo electronico
'S er'na' . e Informacion © onira gcmnes 4 G-suite; 2) Servicio de Impresion y Reproduccion para el tercer
Adquisiciones del Estado  denominado - .
cuatrimestre 2021.
GUATECOMPRAS.

6 Apoyg. ten setg'umjtlento | agmlnlsttrzftlvcg a II:S + Se apoyd en el seguimiento del expediente formado con
Iexge "_3; es‘eg Irarlgle'i? a wecrelaria Leneral de ocasidon de la rescision de los contratos administrativos de
a Fresidencia de fa Republica. arrendamientos de las casas que ocupan las oficinas centrales.

7 Apoyar en la elaboracion y seguimiento del Plan | Sin movimiento.

Anual de Compras.




8 Apoyo en ofras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

+  Se apoyo en la elaboracion del proyecto de dictamen para
incrementar el ancho de banda de internet
corporativo/redundante, para el presente ejercicio fiscal.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

DPI 2515 15028 0901

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
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| cda. Gladys Odilia Gu?min
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