Informe de Actividades Julio 2021

Licda.

Maria Eugenia de Leén Quifionez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Petén 30 de julio de 2021 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 2021,4con el

fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,

describe:

1. Contrato No. DSESAN-554-2021-029 ,

2. Nombre: Yohandra |zabel Ortiz Guerra De Vega ¥

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Petén ¢
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

ue a continuacion se

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Partici | o logisti i s o ;
) cpar en el apoyo logistico de.las reuniones |, Se apoyé a la Delegacion Departamental de Petén en
de trabajo convocadas y conducidas por la ) ; L 1
- coordinar y participar en reuniones que se realicen por el
Delegacion Departamental ; - .
Delegado Departamental y en la impresion de listados de
asistencia.
2 Brindar atencion y apoyo a la . -
b) ) y‘ Bay ,_S persona§ gue I8 Se apoyé a la Delegacion Departamental de Petén en
requieren por medio telefénico, electronico y - .. ..
) . recibir y atender a personas que visiten la Delegacién
personalmente, incluyendo la  elaboraciéon vy ) i s ;
L . L - Departamental solicitando alguna informacion sobre Seguridad
actualizacion del directorio impreso y electronico : ; i : h
- Alimentaria y Nutricional ya sea presencial, por teléfono o
de todos los contactos de la Delegacién, para dar o
- - g correo electronico.
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma. « Se apoyo a la Delegacion Departamental en la
actualizacion de los directorios del personal de SESAN vy
diferentes instituciones de Gobierno.
3 Al n la elaboracio i . W .
& ,p°¥ar 9 Sl acpn y ieglaoh de |nf_ormes « Se apoyd a la Delegacion Departamental de Petén en la
ordinarios y  extraordinarios, planificaciones, iEAEiGh e
calendarizacion, y otros documentos que le sean : : i ;
, los informes mensuales del equipo de la Delegacion, asi como
requeridos. g - 1 g ;
la revision de facturas e impresion de bitdcoras de vehiculos y
motocicletas.
+ Se apoyd a la Delegacion Departamental de Petén en las
distintas actividades administrativas como apoyar al Delegado
en el control de combustible mensual, la realizacion de oficios
y actualizacién del formato de kilometraje de vehiculos para sus
servicios correspondientes.
4 d i o i . L ;
) .C('JIaborar en la c!aaﬁcacpn, reg!|stro Y1. se apoyo a la Delegacién Departamental de Petén en el
seguimiento a la correspondencia oficial que ; e ; )
: . o ) ordenamiento y seguimiento de correspondencia que ingreso a
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario iz ¥ b g g
; la delegacion, asi como también de la que se envié a oficina
para dar respuesta a lo requerido. sahital




] e) Participar en los procedimientos administrativos
que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

+ Se apoyo a la Delegacion Departamental en la revision de

un consolidado de combustible e insumos, suministros vy
equipo necesarios para las actividades de la Delegacion
Departamental.

6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Despacho Superior y la
Direccion de Fortalecimiento Institucional.

+  Se apoyo a la Delegacion Departamental de Petén en el
seguimiento de informacion, instrucciones y Planificaciones de
la delegacion por medio de comunicacion con los monitores
municipales. trasladando convocatorias de reuniones de
COMUDE que se realicen.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

DR2228 40773 1701

: 1l Sigul I
Direclor de Fortarenimweatg Institucional

Secrelaria de Sequridad Alimentariay
-SESAN-
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