Licda.

Informe de Actividades Julio 2021

Maria Eugenia de Ledn Quifionez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Alta Verapaz 30 de julio de 2021v

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 2021,‘(con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion se

describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DSESAN-450-2021-029

Lucrecia Susana Gonzalez Caal

Fortalecimiento Institucional / Alta Verapaz /

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
| s 0 e : -
8) Partlcpar en el apoyo logistico dellas wanhi-d I Apoyo al Delegado en la elaboracion de convocatoria,
de trabajo convocadas y conducidas por la | . 3 i .
HdEanditn Piarn ntal listado de particpantes y levantado de acta para la reunion
elegacion Departamenta ordinaria de la CODESAN correspondiente al mes de julio.
2 i lalelle I - i
B B.rmclar HEREien y‘ apRYR a, ,aS persona§ F'“e I . Apoyo a la Delegacion Departamental en el seguimiento de
requieren por medio telefonico, electronico vy - ) . i -
. N actividades y requerimientos de la Direccion de Fortalecimiento
personalmente,  incluyendoc la  elaboracion vy N iy i
§ i K . . e Institucional por via telefonica y correo electrénico.
actualizacion del directorio impreso y electronico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las aclividades establecidas por la
misma.
3 A re fe i ‘ .
) .poya en la elaboracpn y traslado de lnfprmes kS Apoyo en el traslado de documentos a la Direccion de
ordinarios y  extraordinarios, planificaciones, g - :
e i Fortalecimiento Institucional facturas e informes mensuales del
calendarizacion, y otros documentos que le sean . . y 2 ; o
‘ personal 029, copia certificada del libro de asistencia, oficio de
requeridos. o
control de viaticos.
4 d) Colaborar en la clasificacion, registro vy iy I ;
ditients @ I3 comespehisHGE  andal i * Apoyo en el envio y recepcion de correspondencia de la
§eg 5 L q- Delegacion Departamental a las diferentes oficinas de SESAN
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario -
: Central y trasladarlo al Delegado o a monitores para el
para dar respuesta a lo requerido. . a
respectivo seguimiento.
5 e) Participar en los procedimientos administrativos

que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
iNsuMos, sumMInistros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

+ Apoyo en la digitalizacion, correccion e impresion de
bitacoras de recorrido de los vehiculos de dos y cuatro ruedas

asignadas a la Delegacion Departamental,




B f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Despacho Superior y la
Direccion de Fortalecimiento Institucional.

+  Apoyo al Delegado en la digitalizacion de la planificacion de
combustible de los vehiculos de dos y cuatro ruedas asignados
a la Delegacion Departamental

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

Fortalecimiento Institucionatde SESA

Atentamente, 2y
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Ing.Norman Leon
Director de Fortalecimiento

Secrelaria de Sequridad Alimentaria y
-SESAN-
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L oc. Lizelt Marie Guzmén Judrez
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