Licda.

Informe de Actividades Julio 2021

Maria Eugenia de Ledn Quifionez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 2021,
CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES

fin

de dar

cumplimiento ay la clausula tercera del

INDIVIDUALES EN GENERAL,'que a continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-370-2021-029 l/
Evelin Arelis Pacay Lima
Subsecretaria Administrativa /

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Guatemala 30 de julio de 2021

v

con el

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
! Brindar apoyo en : gestionss e regepcion el Se brindd apoyo en gestiones de recepcidn de
correspondencia intern ibi o i ;
X P ,a y _e {(terng, HRAlGES i correspondencia interna y externa, recibida a través de Ia
través de la Subsecretaria Administrativa. SubseerotariaAdmirietmtiv
2 Brinda istenci
i di;n‘:"ss eg;'fe:';n':enﬁ;'s'onotzosna;?_’:’_dg: '0/2 . Se brindé apoyo de asistencia en la revision y analisis de
P ’ ' P y et S a4 y los expedientes, correspondencia y otros, emitidos y/o
canalizados por el Subdespacho Administrativo. ; . .
canalizados por el Subdespacho Administrativo.
3 Brindar i i
(.ja. gpoyo 'en prgcesos‘ hoenREes W, Se realizaron actividades de apoyo en procesos financieros
administrativos, segin normativa aplicable. p— . ” ! .
y administrativos, seguin normativa aplicable.
4 Brindar apoyo en las gestiones d imi . . .
seidls P d: sk dagdes Zse elaseggnrlzg:;e?ar:: * Se realizaron actividades de apoyo en las gestiones de
Adiviristiatie actualizacion y seguimiento a la agenda de actividades de la
' Subsecretaria Administrativa.
5 Apoyar en la logisti i i
gryla Subsecrgt:ric;a EZmir:ile?;t?f: O;i?mzcidn?: + Se realizaron actividades de apoyo en la logistica de
zlaboracién de minutas e dO'(:umentos de reuniones organizadas por la Subsecretaria Administrativa, asi
; y como la preparacion de documentos de soporte segun
soporte cuando sea requerido. "
requerimiento.
6 Apoyar en las [ i
:n: iy s digsmZzessodzniﬂczzer}fgozlcci(;c:qn;z + Se brindé apoyo en las gestiones de documentacién, como
s p - . parte de medios de soporte de las acciones realizadas por la
realizadas por la Subsecretaria Administrativa. ) o .
Subsecretaria Administrativa.
7 Brindar asistencia a i
diferartas. Urnldadas | persogiféccizﬁzslmwdr: Ials * Se brindd apoyo en la asistencia al personal que integra las
SESAN &7 5 u)i(miento 5 estionez diferentes Unidades y Direcciones de la SESAN, en
administrlativas - ﬁngncieras canalizadasg & ifiinks seguimiento a gestiones administrativas y/o  financieras
y- . . canalizadas a través de la Subsecretaria Administrativa.
de la Subsecretaria Administrativa.
8 Apoyar a la Subsecretaria Admini i :
py . ., Aministeativa ican: © | | Se brindé apoyo en el analisis de informacién canalizada a
analisis de informacién generada por el Area de i ) o .
Vehiculos través de la Subsecretaria Administrativa.




) Otras actividades que sean requeridas por la «  Para el presente mes no se realizaron actividades
Subsecretaria Administrativa o Despacho relacionadas con el presente término.
Superior,

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Subsecretaria
Administrativa de SESAN.

Atentamente,






