Informe de Actividades Junio 2021

Licda.
Maria Eugenia de Leén Quinionez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su Despacho

Guatemala 29 de junio de 2021§”

¢
Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Junio de 2021, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, ‘que a continuacién se

describe:

1. Contrato No. DSESAN-31-2021-029 ¢
2. Nombre: Karina Melisa Garcia Gomez v
3. Unidad Administrativa: Financiera

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyo en la revisidon, recepcion, proceso de
legalizacién y registro de donaciones en especie
realizadas por organizaciones nacionales e
internacionales a favor de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional.

« Se apoyd en acudir a reuniones presenciales
virtuales sobre la donacidn en especie de AACID.

como

« Se apoyoé en darle seguimiento a la donacion en especie de
Catie.

2 Apoyo en el seguimiento a la implementacion de
un sistema informatico para gestion de bienes fijos
y fungibles propiedad de la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la
Republica.

+ Noaplica

3 Apoyo en el seguimiento de gestiones pertinentes
para bienes de SESAN pendientes de
contabilizacién.

- Se apoydé en dar seguimiento a los bienes de SESAN que
se encuentran en proceso de contabilizacién, en la Direccién
de Contabilidad del Estado.

< Se apoyo en la busqueda de un bien y documentos de
respaldo para empezar con el tramite de contabilizacion.

4 Apoyo en la conformacibn y seguimiento de
expedientes para gestionar baja de bienes ante la
Contraloria General de Cuentas por robo, hurto o

*  No aplica.

reposicion de los mismos por parte del
responsable.
5 Apoyo en la actualizacion y traslados de bienes en

las Tarjetas de Responsabilidad y en los registros
auxiliares del Area Inventarios.

No aplica.

6 Apoyo en el cuadre de las bases de datos de
control interno del Area de Inventarios.

« Se apoy¢ en ingresar datos de bienes de baja en la base
de datos de control interno del area de Inventarios.

7 Apoyo en la toma de inventarios fisicos y
codificacion de los bienes asignados en las
oficinas centrales, delegaciones departamentales,
municipales y bodegas de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional.

+  No aplica.




8 Apoyo en la generacién vy actualizacién de
resguardos de responsabilidad de activos fijos en el
mddulo de inventarios del Sistema de Contabilidad
Integrada -SICOIN-.

+  No aplica.

9 Otras Actividades asignadas por el titular de Ila
Direccion Financiera y las autoridades superiores
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional de la Presidencia de la Republica —
SESAN-.

«  Se apoyé en la recepcién de documentos.

« Se apoyo en enviar a las delegaciones departamentales las
retenciones de IVA y ISR por arrendamiento correspondientes al
mes de abril de 2021.

+«  Se apoyo en la revision de fondo rotativo.
»  Se apoyo en la revision de la nomina del renglon 029.

+ Se apoyé en la realizacion de oficios, dictamenes vy
proyecto de resolucién, para la aprobacién de modificaciones
presupuestarias.

+ Se apoyd en la lectura de un informe de Auditoria de fecha
01 de enero al 31 de diciembre de 2020 y a la elaboracion de
un resumen del mismo.

«  Se apoyo en sacar fotocopias de las tarjetas de

responsabilidad, para adjuntar a los expedientes para pago de
mantenimiento y servicio de vehiculos.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccidon de Financiera de

SESAN.
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Informe Final de Actividades

Licda.

Maria Eugenia de Leén Quifionez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 29 de junio de 2021 *

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 4 de Enero al 30

de Junio ge 2021 con el fin de dar base a la clausula
TECNICO fque a continuacién se describe:

DSESAN-31-2021-029 ¢

2. Nombre: Karina Melisa Garcia Gomez ¥

3. Unidad Administrativa: Financiera ¥

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

1. Contrato No.

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyo en la revision, recepcién, proceso de
legalizacion y registro de donaciones en especie
realizadas por organizaciones nacionales e
internacionales a favor de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional.

» En el mes de abril, se apoy6 en el proceso de documentar
las donaciones para su registro ante el Ministerio de Finanzas
Publicas.

+ En el mes de junio, se apoyé en acudir a reuniones
presenciales como virtuales sobre la donacién en especie de
AACID.

* En el mes de junio, se apoy6é en darle seguimiento a la
donacion en especie de Catie.

2 Apoyo en el seguimiento a la implementacion de
un sistema informatico para gestion de bienes fijos
y fungibles propiedad de la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la
Reptiblica.

«  No aplica.

3 Apoyo en el seguimiento de gestiones pertinentes
para bienes de  SESAN pendientes de
contabilizacion.

+ En el mes de febrero, se apoyé en la elaboracién de
informe para la Unidad de Auditoria Interna sobre el seguimiento
que se le ha dado a los bienes pendientes de contabilizar.

+ En el mes de marzo, se apoyo en la elaboracién de oficios
para reunion con el Ministerio de Finanzas Pdlblicas para la
creacion de caédigo para la contabilizacién de bienes.

. En el mes de marzo, asisti a dos reuniones internas para

tratar el tema de donaciones en especie pendientes de
contabilizar.
+ En el mes de marzo, se elaboraron 5 carpetas con

informacién sobre el seguimiento que se le a dado a la
donacion que Mercy Corps de afos anteriores donde esta
pendiente de contabilizar bienes donados.

+ En el mes de junio, se apoy6é en dar seguimiento a los
bienes de SESAN que se encuentran en proceso de
contabilizacién, en la Direccidn de Contabilidad del Estado.




» En el mes de junio, se apoyd en la blisqueda de un bien y
documentos de respaldo para empezar con el tramite de
contabilizacién.

Apoyo en la conformacién y seguimiento de
expedientes para gestionar baja de bienes ante la
Contraloria General de Cuentas por robo, hurto o
reposicion de los mismos por parte del
responsable.

* En el mes de enero, se apoyé en dar seguimiento a los
expedientes para gestionar baja de los bienes inservibles ante
la Contraloria General de Cuentas.

*» En el mes de abril, se apoy6é en la localizacién de bienes
que se encuentran pendientes de contabilizar.

Apoyo en la actualizaciéon y traslados de bienes en
las Tarjetas de Responsabilidad y en los registros
auxiliares del Area Inventarios.

« En el mes de febrero, se apoyé en la actualizaciéon de
tarjetas de responsabilidad de personal que entrego equipo de
computo inservible.

*« En el mes de marzo, se actualizaron
responsabilidad, se asignaron y descargaron bienes.

tarjetas de

« En el mes de mayo, se apoyd en la actualizacion de
tarjetas 029 para el afio fiscal 2021.

Apoyo en el cuadre de las bases de datos de
control interno del Area de Inventarios.

« En el mes de febrero, se apoyé en la actualizacién de base
de datos nueva que maneja el area de inventarios, donde fue
ingresado el nimero de Dictamen con el cual se procedi6 a dar
de baja el bien.

* En el mes de mayo, se apoyd en el ingreso de bienes de
baja en el de cuadre de la base de datos de control interno del
Area de Inventarios.

*+ En el mes de junio, se apoyd en ingresar datos de bienes
de baja en la base de datos de control interno del area de
Inventarios.

Apoyo en la toma de inventarios fisicos y
codificacién de los bienes asignados en las
oficinas centrales, delegaciones departamentales,
municipales y bodegas de la Secretaria de

Seguridad Alimentaria y Nutricional.

« En el mes de enero, se apoyé en la toma de inventarios
fisicos de todos los bienes que se encuentran en las bodegas,
para que los mismos fueran trasladados a una nueva bodega de
la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

* En el mes de febrero, se procedi6 a realizar la toma de
inventarios fisicos de equipo de computo de Ila sede
departamental de Chiquimula.

+ En el mes de marzo, se realizé inventario en la casa No.3 a
Auditoria Interna, Despacho Superior, Cuerpo de Asesores,
Secretarias, Direccion de Comunicacion e Informacion y se
actualizaron tarjetas de responsabilidad.

« En el mes de mayo, se apoyé en la toma de inventarios
fisico y codificacién de los bienes asignados en las oficinas
departamentales de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional.

Apoyo en la generacién y actualizacion de
resguardos de responsabilidad de activos fijos en el
médulo de inventarios del Sistema de Contabilidad
Integrada -SICOIN-.

« En el mes de abril, se apoyo en la verificacion de datos
mediante el mddulo de inventarios del Sistema de Contabilidad
Integrada.

Otras Actividades asignadas por el titular de Ila
Direccion Financiera y las autoridades superiores
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de la Presidencia de la Republica —
SESAN-.

* En el mes de enero, se apoyd en la secretaria de la
Direccién Financiera a foliar los documentos contables.

+ En el mes de febrero, se apoyé en la elaboracién de oficios
para el Congreso de la Repuablica sobre solicitud de
informacién; Direccion Administrativa y Financiera informando
sobre el hurto de un bien que se encontraba en la bodega
nueva; Unidad de Auditoria Interna sobre los avances que se
han tenido para contabilizar los bienes




.

+ En el mes de febrero se lleno un formulario emitido por la
Unidad de Auditoria Interna sobre el seguimiento a las
donaciones de Mercy Corps.

+ En el mes de febrero, se elaborarén 234 certificaciones de
vehiculos los cuales fueron solicitados por Transportes.

+ En el mes de febrero, se apoy6é en la revision de Curs,
mismos que fueron solicitados por la Contraloria General de
Cuentas.

« En los meses de febrero a junio, se apoyé con la revisién
de fondo rotativo.

« En los meses de febrero a junio, apoyé en la revisién de
facturas e informes del personal 029.

- En el mes de marzo, se apoyé en la revision y
confrontacion de documentos de afios anteriores requeridos por
la CGC.

« En el mes de febrero, se apoyd en dar seguimiento a la
contabilizacion de 4 bienes.

« En los meses de febrero a junio, se apoyé en la
elaboracion de dictdmenes presupuestarios y resoluciones de
aprobacién de modificaciones presupuestarias.

* En los meses de febrero a junio, se apoydé en recibir
documentacion de la Direccidn Financiera.

*« En los meses de febrero a junio, se apoyé en la
elaboracién de oficios.

+ En los meses de marzo a junio, se apoyd en enviar
retenciones de iva a los delegados departamentales y sus
asistentes.

* En los meses de febrero a junio, se apoyd en sacar
fotocopias de las tarjetas de responsabilidades para respaldar
los documentos de pago por servicio de mantenimiento de
vehiculos, y adjuntarlos a los mismos.

* En los meses de febrero a junio, se apoyé en la
elaboracién de oficio para el Subdespacho Administrativo sobre
las gestiones realizadas sobre la contabilizacién de bienes.

* En el mes de mayo, se apoyd para gestionar con el
Ministerio de Salud Publica de la Sede de Chiquimula
fotografias de 20 motocicletas que fueron producto de una
donacion para continuar con la contabilizacion de bienes ante
el Ministerio de Finanzas Publicas.

* En el mes de junio, se apoy6 en la lectura de un informe de
Auditoria de fecha 01 de enero al 31 de diciembre de 2020 y a
la elaboracién de un resumen del mismo.




«  Enel mes de febrero y abril, se apoyo en traslado de bienes
de baja, a la nueva bodega que se encuentra en la avenida elena,
zona 1.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccidon de Financiera de
SESAN.
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