Licda.

Informe de Actividades Mayo 2021

Maria Eugenia de Leon Quinonez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Alta Verapaz 31 de mayo de 2021

Respetuosamente me dirijo a usled, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2021, con el

fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATI

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-76-2021-029
Lucrecia Susana Gonzalez Caal

VO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion se

Fortalecimiento Institucional / Alta Verapaz

4. A continuacion detallo las actividades realizadas :

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Parucpar en el apoyo logistico de.las reuniones | Apoyt o &l levantads ide asts v slaboracion de listado de
e tral?gjo carvacadas jy conducides por Id asistencia para reunion de trabajo con monitores y Delegado
Delegacion Departamental; Departamental para la coordinacion de actividades semanales.

*+  Apoyo en la elaboracion de listado de participantes vy
levantamiento de acta para reunion ordinaria de la Comision
Departamental de Seguridad  Alimentaria y Nutricional  que
corresponde al mes de mayo.

. b) Brnndar atencion y_ apoyo a I.as persona§ gue gl Apoyo a la Delegacion Departamental en el seguimiento de
PEARICEEN:  paE ”f'ed'o telalaniss, electror?{co y actividades requeridas por la Direccion de Fortalecimiento
persor.xalnjt?nle. mc_lwen,do ) a elaboramon’ ; y Institucional por via telefonica y correo electronico.
actualizacion del directorio impreso y electronico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma;

. 8] ApoYa’ e e elaboracpn y trasiada de mfgrmes *  Apoyo a la Delegacion Departamental en revision y envio de
°rd'”a”‘?‘°’ ”y axliacrdingrios, —plantiicacionss. facturas e informes del personal 029, como también en el envid
calend?razamon. y oltos: documanics quer le sean de copias certificada del libro de asistencia, libro de actas.
requeridos;

! d). Coihorar S 18 claswﬂcacp:m rgglslro Y Apoyo a la Delegacion Departamental en la recepcion de
§egumnonto R 18 “corresponden.CIQ ancial qu,e documentos que ingresan como en el envié de correspondencia
ingrésa @ s, Belogagion y e_l sediimisnio: necessrio de la Delegacion a las diferentes oficinas de SESAN Central.
para dar respuesta a lo requerido.

5 e) Parlicipar en los procedimientos administrativos

que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
iNnsumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

*+ Apoyo al Delegado en el
plataforma de actividades.

ingreso de actividades en la




"8 f) Otras actividades que le sean requeridas por el *  Apoyo al Delgado en la digitalizacion de la planificacion de
Delegado Departamental, Despacho Superior y la combustible de los vehiculos de dos y cuatro ruedas asignados
Direccién de Fortalecimiento Institucional. a la Delegacion Departamental, como también en el ingreso de
bitacoras de recorrido.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Instituciongt'de SESAN.

A

Atentamente,

DPI 2273 77885 1601

TV

M. Sc. Lizett Marie Guzmén Judrez
SUBSECRETARIA TECNICA
Secretarfa de Sequridad Alimentaria y Nutricional

de la Presidencia de la Repiblica
-SESAN-




