Licda.

Informe de Actividades Mayo 2021

Maria Eugenia de Ledn Quifionez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de mayo de 2021

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2021, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-57-2021-029
Jaslin Maria Garcia Morazan
Fortalecimiento Institucional

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Apoyo en el analisis técnico, seguimiento y control
! . Se apoyd en el seguimiento, control consolidado de
de actas de COMUSAN y CODESAN realizadas en P : el & .
e actas de CODESAN y COMUSAN activas de las delegaciones
los Veintidos (22) departamentos de Guatemala. ;
departamentales correspondiente al mes de mayo para la
sistematizacion de procesos en oficinas centrales.
5 o S
Apoyol o0 El segmmlen.tc?, clonsolldac:ldn y traslado | Se apoydé en el seguimiento, consolidacién y traslado de
de bitdcoras vy planificaciones semanales del - ; ; o
2 i bitacoras y planificaciones de actividades semanales de las
avance de las acciones realizadas por el personal y ;
: . delegaciones departamentales correspondiente a las semanas
de las delegaciones departamentales segln ; ;
; ; . 18, 19, 20 y 21 del mes de mayo, para la verificacién del
instrumentos elaborados, para sistematizar los oi g 5 :
] cumplimiento de acciones programadas por el personal técnico
procesos de trabajo. b .
segun instrumentos brindados.
3 ..
Apoyo p ok sepumishlo dp loS piocesos & |, Se apoyd en el seguimiento a los procesos a personal de
monitores vy  delegados departamentales de . L
, . las delegaciones departamentales para el cumplimiento de
SESAN, que le sean asignados y facilitar la - . .
o ) . actividades correspondientes al mes de mayo, asi como
realizacion de medidas correctivas. - N . .
facilitar la realizacién de medidas correctivas.
4 I i6 ini i imi - s
Apoyar. S gest{on administrativa, - seguimiento, + Se apoyo en la redaccion de oficios y otros documentos
redaccion de informes y documentos de la i 2 : ;
i 5 ; administrativos en el mes de mayo designado por el
coordinacion de Gestion de Riesgo y de la : ’ ; : :
; ; g o Coordinador de Gestibn de Riesgo y la Direccién de
Direccion de Fortalecimiento Institucional que le

son requeridas.

Fortalecimiento Institucional.




5 Otras que el Coordinador de Gestion de Riesgo, la
Direccion de Fortalecimiento Institucional y el
Despacho superior designe.

»  Se brindo apoyo en diferentes gestiones administrativas
solicitadas por el Coordinador de Gestion de Riesgo y el Director
de Fortalecimiento Institucional.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

RBTNADOR DE DISPONIBILIDAD ALIMENTARIA
-SES

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

Ing. Oscar M. Zapeta

COORDINADOR DE GESTION DE RIESGDS
Direccidn de Fortalecimiento Instituciona
Secretarf de Seguridad Alimentariz y Nutricional

. m

=
M. Sc. Lizett Marie Guzmén Judrez

SUBSECRETARIA TECNICA
Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
de Ia Presidencia de la Replblica
-SESAN-




