Licda.

Informe de Actividades Mayo 2021

Maria Eugenia de Ledn Quifionez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de mayo de 2021 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2021.’(:0:1 el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,“que a continuacién se

describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-42-2021-029 ¢
Marta Raquel Elias Carpio de Lopez
Cooperacién Externa «~

No.

4, A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 i
al) iffi\poyie'\; e': ietlr contro]di ct{:;b l?, rec;epmoln, « Durante el mes de mayo se apoyd en el control de la
zoafescic ge‘ . egdisze y hs . uc;on d'et' la recepcién, clasificacion, registro y distribucion de la
n i : A - . .
Dirrecc?ones HS di Ia !nstit{miénac'?ie aascuerésom a:l correspondencia desde y hacia las distintas Direcciones de la
ERaRIERY  EAblEEHeE &8GR V4 Institucién de acuerdo al procedimiento establecido; asi como
thualizacio’n e d’el Directoric? de la actualizaciéon continua del Directorio de cooperantes que
. . contenga informacion acordada con el titular de Cooperacion
cooperantes que contenga informacién acordada )
R L Externa;
con el titular de Cooperacién Externa;
2 b) Apoyar en la recepcion, resguardo y seguimiento | durante el mes de mayo se apoyé en la recepcion
g:ab;?ac%zcgzzgticggntoid inafgc:;::;’_ gal camo A resguardo y seguimiento de la documentacién del archivo, asi
. © ' como la elaboracién de documentos e informes;
3 P ; i
g)irefl?;:rzzozcgeer;iiéslagngsgon Zm;alo (::n leal + Durante el mes de mayo se apoyé en la elaboracion de la
SERIAT a5 zcciones 6 rome)tlidas' Y planificacion anual de la Direccion de Cooperacién Externa vy
g P ' apoyo en el seguimiento de las acciones comprometidas;
4 i6 ;
:;curﬁsr?t{)asr at?;ciélr?a Iorse\cfii(::?eS' de llamadas, | Durante el mes de mayo se apoyd en la recepcién de
y - llamadas, documentos y atencién a los visitantes;
J 8) Spoya: laglstie para .l Aesarollo: de; Felnlones | | Durante el mes de mayo se apoyd en lo logistico para el
bilaterales tilaterale : ¢ .
S;Lsibilizalciér’r multilaterates: RS g0 desarrollo de reuniones bilaterales, multilaterales, mesas de
' sensibilizacion; asi como en la solicitud de la solicitud de Link
al area de informatica para las diferentes reuniones virtuales.
6 f) Agenda de trabajo de las diferentes reuniones de

la Direccion de Cooperacién Externa para la
revision y actualizacién de los procesos requeridos;

» Durante el mes de mayo se apoyo en la agenda de trabajo
de las diferentes reuniones de la Direccion de Cooperacion
Externa para la revisibn y actualizacion de los procesos
requeridos;




7 g) Otras actividades que sean asignadas por el

titular de la Direccion de Cooperacidn Externa de
SESAN

Durante el mes de mayo se apoyé en otras actividades que
sean asignadas por el titular de la Direccién de Cooperacion
Externa de SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Cooperacion

Externa de SESAN.
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M. Sc. Lizett Marie Guzmdn Judrez
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