Licda.

Informe de Actividades Mayo 2021

Maria Eugenia de Leén Quifionez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de mayo de 2021 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2021¢ con el
fin de dar cumplimiento a la cléusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICOZ que a continuacion se

describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DSESAN-32-2021-029/
Victor Manuel Portillo Orantes

Financiera &

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
d ggzyoy e:,mzri]ttarleega a}’: rs:fsicrlzr g: ?;en§Zc?;ai‘thlvg: » Se apoyd en entrega y recepcién de bienes de activos fijos
: ; . - y fungibles al personal de la Secretaria de Seguridad
SegundadAlimeniatia yNuicinel. Alimentaria y Nutricional, recepcion de bienes que fueron
trasladados a bodega central.

“ Apolyo ijn la toma ,de xnvenltarlos hekag F) Se apoyd en la toma de inventarios fisicos y codificacion de
cod.lﬂcacmn el o blene's Ssignados e, lag los bienes asignados en las oficinas centrales, delegaciones
oﬁcrr.wl.s SEniEes, delegetionss departame'ntales, departamentales, municipales y bodegas de la Secretaria de
munlc!pales- Y b‘,’degas ) ,de |y Seetctalle e Seguridad Alimentaria y  Nutricional, inventario anual en
Seguridad Alimentaria y Nutricional. Delegaciones.

2 Apayn _en ia :aclLalizacion y.traslados Ge blengs Nl se apoyé en la actualizacion y traslados de bienes en las
Ias.".farjetas c,ie Responsa.zbllldad ¥ &n los registros Tarjetas de Responsabilidad y en los registros auxiliares del
MBS TR0 SR SN St Area Inventarios, actualizacion de tarjetas del personal 029.

4 gfsgjienteens ;raC?ﬂ?:;rrna;;fngezﬁo::fuén;'e;;?a gz + Se apoydé en la conformacién y seguimiento de expedientes

. : ; para iniciar las gestiones de baja de Bienes de material
B|.enes”de materfal Destiugtble- i Feffdso His !a Destructible y Ferroso ante la Direccidon de Bienes del Estado y
ggigﬁgge gientB;zneS gl Edtatie: 'y Gontmicra Controlaria General de Cuentas, apoyo con el departamento de

' informatica para realizar Dictamen de los bienes activos.

g Apoyol en I confo.rmac;ion. y segmmlento 46 s Apoyd en la conformacion y seguimiento de expedientes
expedlent—es Pass 'gestionan baja de- plenes: anta lg para gestionar baja de bienes ante la Controlaria General de
Contrglglrla Beneral. 4o CP‘*‘”‘aS BER robe, Bie o Cuentas por robo, hurto o reposicion de los mismos por parte
reposicion de los mismos por parte del

del responsable.
responsable.

6 Apoyo en el seguimiento oportuno de los | No Aplica
expedientes que se encuentran en tramite de baja
en la Direccién de Bienes del Estado y Contraloria
General de Cuentas.

7 Apoyo en la gestion y solicitud de aprobacion baja | | NoApliza

de bienes, traslados e incorporaciones ante la
Direccién de Contabilidad del Estado.




8 ' |Apoyar en la depuracion de los registro de
inventarios en las hojas movibles del libro de
inventarios de la SESAN, asi como en el mddulo
de inventarios del Sistema de Contabilidad
Integrada  SICOIN, conforme a resoluciones
emitidas por la Contraloria General de Cuentas vy
Direccion de Bienes del Estado.

+ Se apoyo en la depuracion de los registro de inventarios en
las hojas movibles del libro de inventarios de la SESAN, asi
como en el modulo de inventarios del Sistema de Contabilidad
Integrada SICOIN, conforme a resoluciones emitidas por la
Controlaria General de Cuentas y Direccion de Bienes del
Estado.

9 Otras Actividades asignadas por el titular de la
Direccion Financiera y las autoridades superiores
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de la Presidencia de la Republica —
SESAN-.

+  Se apoyd en la toma de inventario de forma virtual hibrido por
medio de zoom, se apoyd en la creacion de una base de datos

de bienes por Delegacion Departamental para toma de
inventarics, se apoyo en realizar actas de las Delegaciones
Departamentales por toma de inventario, se realizo cronograma
para toma de inventario fisico y virtual, apoyo en realizar
Certificaciones,

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Financiera de

SESAN.

Atentamente,

Lrinng
ficinng

Niemana y Nuifi

7 YA/

Lcda, Glenda Elizabeth Merida Munoz
Subsecretaria Administrativa
Sacretaria de Sequridad Almentaria y Nutricional
~-SESAN-




