Informe de Actividades Mayo 2021

Licda.

Maria Eugenia de Le6n Quifionez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de mayo de 2021 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizacas durante el mes de Mayo de 2021,7con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,~que a continuacién se

describe:

1. Contrato No. DSESAN-31-2021-029 ¢

2. Nombre: Karina Melisa Garcia Gémez ¢

3. Unidad Administrativa: Financiera r
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyo en la revision, recepcion, proceso de
legalizacion y registro de donaciones en especie
realizadas por  organizaciones nacionales e
internacionales a favor de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional.

+  No aplica.

2 Apoyo en el seguimiento a la implementacion de
un sistema informatico para gestion de bienes fijos
y fungibles propiedad de la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la

«  No aplica.

contabilizacion.

Republica.
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Qg:ayo ebr:e:éssegZ]g”enthg:NQSStsgjjiei?:;nentgz « Se apoyd en el seguimiento de gestiones pertinentes para

bienes de SESAN pendientes de
Ministerio de Finanzas Publicas.

contabilizacion, ante el

4 Apoyo en la conformacién y seguimiento de
expedientes para gestionar baja de bienes ante la
Contraloria General de Cuentas por robo, hurto o
reposicion de los mismos por parte del
responsable.

*  No aplica.

5 Apoyo en la actualizacién y traslados de bienes en
las Tarjetas de Responsabilidad y en los registros
auxiliares del Area Inventarios.

« Se apoyd en la actualizacién de tarjetas 029 para el afo
fiscal 2021.

6 Apoyo en el cuadre de las bases de datos de
control interno del Area de Inventarios.

« Se apoyo en el ingreso de bienes de baja en el de cuadre
de la base de datos de control internc del Area de Inventarios.

7 Apoyo en la toma de inventarios fisicos vy
codificacion de los bienes asignados en las
oficinas centrales, delegaciones departamentales,
municipales y bodegas de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional.

- Se apoyod en la toma de inventarios fisico y codificaciéon de
los bienes asignados en las oficinas departamentales de la
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional.




Apoyo en la generacidon y actualizacion de
resguardos de responsabilidad de activos fijos en el
moédulo de inventarios del Sistema de Contabilidad
Integrada -SICOIN-.

+  No aplica.

Otras Actividades asignadas por el titular de la
Direccion Financiera y las autoridades superiores

de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de la Presidencia de la Republica —
SESAN-.

+  Se apoyo en la revision de planillas 029.
+  Se apoyo en la revision de fondo rotativo.

+ Se apoyo en recibir documentacion de la Direccion

Financiera.

- Se apoyo en la elaboracion de oficios.

+ Se apoyd en completar los documentos de respaldo para
los bienes pendientes de contabilizar ante el Ministerio de
Finanzas Publicas.

« Se apoyd en darle seguimiento a la donacion del proyecto
Pinn Catie Unién Europea.

« Se apoyo en mandar por medio de correo electronico a las
Delegaciones Departamentales de la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional, las retenciones de los arrendamientos
correspondientes al mes de marzo 2021.

+ Se apoyé en sacar fotocopias de las tarjetas de
responsabilidades para respaldar los documentos de pago por
servicio de mantenimiento de vehiculos, y adjuntarlos a los
mismos.

«+ Se apoyo en la elaboracion de oficio para el Subdespacho
Administrativo  sobre las gestiones realizadas sobre la
contabilizacion de bienes.

«  Se apoyo para gestionar con el Ministerio de Salud Publica

de la Sede de Chiguimula fotografias de 20 motocicletas que

fueron producto de una donacién para continuar con la
contabilizacion de bienes ante el Ministerio de Finanzas

Publicas.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Financiera de

SESAN.

Atentamente,
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Lcda, Glenda Ellzabeth ! .
Subsecretaria Administrativa
Seoretarfa de Sequridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-




