Licda.

Informe de Actividades Mayo 2021

Maria Eugenia de Le6n Quifionez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de mayo de 2021 «

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 20217 con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-23-2021-023 ¢
Stephani Roxana Renoj Marroquin ¢

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Administrativa v de Recursos Humanos,/”

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
irlrldei;d apoyo eT I(a: Consolldadclonl deRlnf?tr}TaCIOH «= Brindé apoyo en la consolidacion de informacion requerida
Ct?nlralo?’ po('r:}enz logzresg ;3 a Tnpfu zca”y por el Congresoc de la Republica y Contraloria General de
s @ - @ uentas € ormacion Cuentas e Informacion Publica, relacionada con recursos
Publica, relacionada con recusos humanos; huManos
2 :
2”?“{, ap;y]cn[ o Btl gn\;io lda Rcort‘\stancias ;e . Apoyé en el envio de constancias de Retencién del
elz;?;rl'u?;o eal mpueerz;nalo r:on?rtzna [;}or_ mel 0 Impuesto Sobre la Renta por medio electronico al personal
renalonas 029" “1989“. B 4o 08 1 contratado bajo los renglones 029, al igual que en el envio de
g Y ! retenciones del Impuesto a Valor Agregado IVA.
3 . .
Apoy: en la [elabo:§C|on dj doc;nl'nen.tacnén 1. Apoyé en la elaboracion de documentacion y reportes para
EBOATEESCODSSRAES ;Eal'zac'm] 5 ,%L‘Zg",caf;c;”;'s ®M 1 la realizacion de publicaciones en GUATECOMPRAS de los
RiRsIEholenes ¥ ! renglones 029, de los contratos suscritos por SESAN, durante
el mes de mayo.
4 ; 3
Srlndar tapoﬁol en eslcaneo Sde_ _Ios Tfjlfgrenies Brindé apoyo en escaneo de los diferentes documentos del
Pcr)c;Jmien OIS ‘Isd'?/?drsora porGerwcxlos ecnicos 1y personal por Servicios Técnicos y Profesionales Individuales en
| OrEiOInies rn Vi Uateii erlogge"nezﬁgg??n carge a General con cargo a los renglones 029 y otros documentos
OS rengiones presupuestarios Y J como: oficios, informes, acuerdos internos, néminas vy
solicitudes realizadas para su archivo correspondiente.
5 Brindar apoyo en el registro detallado y actualizado | | En el mes de mayo brindé apoyo en generar un registro
kel pereane} fe SEealh detallado y actuzlizado del personal de SESAN.
5 ; e -
Brm(?ar apoyo en la revision y conformacion ~de +  Apoyé en la revision y conformacién de expedientes de los
expedientes de los renglones presupuestarios renglones presupuestarios 011" 021 y “022"
"011" “021"y "022";
7 Apoyo en la preparacidén de informacién para la

publicacion en el portal de la Contraloria General de
Cuentas -CGC- de los contratos suscritos por la
SESAN vy los prestadores de servicios;

Apoye en la preparacion de informacion para la publicacion
en el portal de la Contraloria General de Cuentas -CGC- de los
contratos suscritos por la SESAN vy los prestadores de
servicios, asi como los contratos suscritos bajo el renglon 031.




8 Apoyo en otras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

+  Apoyé en generar gafetes institucionales al personal de
nuevo ingreso, asi como en el escaneo de informes y facturas
del mes de mayo; apoyé en conformar expedientes de
aprobacion de contrato del personal de nuevo ingreso, para ser
enviados a Secretaria General de |la Presidencia de la Republica;
apoyé en la revision de informes y facturas del personal
contratado bajo el renglon 029.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

Q '

BPl 2558325080101
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