Informe de Actividades Mayo 2021

Guatemala 31 de mayo de 2021 ¢

/laria Eugenia de Leén Quifionez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

uosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2021“con el
i dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, €ue a continuacién se
iescribe:

. Contrato No. DSESAN-20-2021-029 ¢

. Nombre: Anita Rosa Mas Canek »

. Unidad Administrativa: Administrativa y de Recursos Humanos
A continuacién detallo las actividades realizadas:

. W N

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyo en la construccion del Plan Anual de
Capacitacion de la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional.

+  Durante el mes de mayo del 2021, se apoydé en el
seguimiento de los cursos programados en el Plan Anual de
Capacitacion de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional.

Apoyo en el disefio del contenido de los cursos de

i " + Durante el mes de mayo del 2021, se apoyo en la
capacitacion y su programacion.

estructuracién del curso Sistema de Informacién Nacional de
Seguridad Alimentaria y Nutricional-SIINSAN-. Asimismo, en su
seguimiento para el cumplimiento del mismo.

+ Durante el mes de mayo del 2021, se apoyd en el
seguimiento del curso Gran Cruzada Nacional por la Nutricién
en las cohortes 5 y 6. a fin de que cada participante pueda
cumplir con cada actividad del curso.

: Apoyo en la evaluacion de [a capacitacion. + Durante el mes de mayo del 2021, se apoy6é en evaluar la
capacitacion del curso SIINSAN, el cual se implementa al
personal interno de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional.

4 Apoyo en las actividades académicas con el

« Durante el mes de mayo del 2021, se apoyd en el
seguimiento a las actividades académicas con el Instituto
Nacional de Administracion Puablica.

Instituto Nacional de Administraciéon Publica.

«  Durante el mes de mayo del 2021, se apoyd en el
seguimiento de inscripcién en la Certificacion de Conocimientos
Basicos en Administracion Publica, del personal 011, 021 y 022
que aun se encuentra pendiente de capacitarse.

o Apoyo en el disefo, elaboracion de instrumentos
técnicos e implementacion de  inducciéon para el
recurso humano de primer ingreso en la SESAN.

« Durante el mes de mayo del 2021, se apoyd en la
actualizacion de instrumentos técnicos de induccidn.

« Durante el mes de mayo del 2021, se apoydé en la
implementacion de induccion al personal de campo de las
Delegaciones, a fin de que cada persona conozca los




conceptos Generales, asimismo técnica del

monitor municipal.

la descripcion

6 Apoyo en otras actividades que sean requeridas

por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

«  Durante el mes de mayo del 2021, se apoyé en Ila
coordinacién de un presente que se otorgé a todas las madres
de oficinas centrales de la Secretaria de Seguridad Alimentaria
y Nutricional, en conmemoracién al dia de la madre.

«  Durante el mes de mayo del 2021, se apoyé en el
seguimiento del Manual de Normas y Procedimientos de la
Direccion Administrativa y de Recursos Humanos de esta
Secretaria.

+ Durante el mes de mayo del 2021, se apoyé en el
seguimiento de los Resultados de la Evaluacion de
Competencias que se implemento a todo el personal de campo
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

+  Durante el mes de mayo del 2021, se apoyd en el envio de
arte de cumpleaneros del presente mes, a todo el personal de
esta Secretaria.

»  Durante el mes de mayo del 2021, se apoydé en la
coordinacion de la actividad de GMNASIA LABORAL, para el
personal de oficinas centrales de la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional.

+  Durante el mes de mayo del 2021, se apoy6 en otras

actividades requeridas por el Director Administrativo y de

Recursos Humanos o las Autoridades Superiores de la SESAN.

lL.os documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa

© Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,
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