Licda.

Informe de Actividades Mayo 2021

Maria Eugenia de Leén Quifionez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Petén 31 de mayo de 2021 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2021 con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICOf que a continuacion se

describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-181-2021-029 ¢
Yohandra Izabel Ortiz Guerra De Vega/’

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Fortalecimiento Institucional / Peténs”

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Partncugar en el apoyo logistico de.las reuniones | Se apoyé a la Delegacion Departamental en pasar los
de trabajo convocadas y conducidas por la | . . . -
Del i6n Departamental: listados de asistencia para que se anoten los participantes que
elegacion Departamental; acompanen la Comision Departamental de Seguridad
Alimentaria y Nutricional.
2 b) Bfmdar atencion y. apoyo a’ I‘as persona§ gue o, Se apoy6é a la Delegacion Departamental de Petén en la
requieren por medio telefdnico, electronico y - . . .
| k incl p | laboracis atencion de personas que lo requieran por cualquier medio
petrso;\a mf.n e'd | u:jc.:uyten.o. a ¢a orl '(:n, . Y| brindandoles informacion  que  soliciten sobre  Seguridad
actualizacion del directorio impreso y electronico Alimentaria y Nutricional.
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las aclividades establecidas por la | * Se apoyé a la Delegacion Departamental de Petén en
misma; actualizar los contactos telefonicos de SESAN central,
municipalidades, alcaldes, e instituciones de Gobierno, para
mantener sus datos actualizados y correos para envio de
oficios y convocatorias para reuniones sobre CODESA vy
COMUSAN.,
3 ©) Ap °Ya‘ en la elaboracn.on y traslado de |nf.ormes * Se apoyo a la Delegacion Departamental de Petén en la
ordinarios y  extraordinarios, planificaciones, . . .
lendarizacia ‘ q i e | recepcion seguimiento y reenvio de los reportes mensuales,
calen :rlz§cuon. y olres documenlos que le sean bitacoras semanales y de solicitudes para servicios de
requernaos, vehiculos y motocicletas y otros requerimientos que soliciten
de oficina central.
+ Se apoyd a la Delegacion Departamental de Petén en
mantener actualizado el formato de kilometrajes de los
vehiculos asignados a la Delegacion, para que estén en buena
condicion para realizar ias actividades de campo.
4 d), F:olaborar en la clasmcacpn, r.e?"S‘m V1. se apoyo a la Delegaciéon Departamental de Petén en tener
seguimiento a la correspondencia oficial que

ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

el control de recibir sobres y dar seguimiento a lo que sea
solicitado por el Delegado y enviarlo por cargo expreso y dar el
seguimiento correspondiente.




¥+« |e) Participar en los procedimientos administrativos
i que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

+ Se apoy6é a la Delegacion Departamental de Petén en el
ordenamiento de la planificacion mensual, suministros y equipo
necesarios para las distintas

actividades.

f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Despacho Superior y la
Direccidn de Fortalecimiento Institucional.

+  Se apoy¢ a la Delegacion Departamental de Petén en la
redaccién de actas de CODESAN y recepcion y envio al
personal de convocatorias a reuniones de COMUDE Y CODEDE.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

producte del trabajo

Atentamente,

DP| 2228 40773 1701
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la direccion de

los archivos de

realizado se encuentra en

f)
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M. Sc. Lizett Marie Guzman Judrez
SUBSECRETARIA TECNICA
Secrelaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional

de Ia Presidencia de la Republica
-SESAN-




