Informe de Actividades Mayo 2021 -

Licda.

Maria Eugenia de Ledén Quifionez

Sccretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Jutiapa 31 de mayo de 2021

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2021, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion se

describe:

1. Contrato No. DSESAN-169-2021-029 -

2. Nombre: Kenia Adianelys Virula Zepeda

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Jutiapa
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Particigar en ¢l apoyo logistico de.las reuniones | En la delegacion departamental SESAN Jutiapa se apoyd
de trapgo convocadas y  conducidas  por  la en la reunién ordinaria de CODESAN del mes de mayo en
Delegacion Departamental. donde se trataron temas sobre la seguridad alimentaria vy
nutricional -SAN- lotes de vacunas COVID19, kioscos de
vacunacion, apoyo interinstitucional, entre otros. Ademéas se
apoyo al delegado departamental en funciones en reunidon con
personal técnico de SESAN sobre las metas fisicas para el afno
2022.
? ) Bpndar atencion y_ apoyo a' I.as pcrsona§ gue ot . Se apoyé en SESAN Jutiapa en las siguientes actividades
requicren por medio telefonico, clectronico v .. L . .
. . administrativas: envio de correos. electronicos a personal de
persopalmgntc. m;luycn@o . la claboracnon' . Y| sesan central y equipo de la delegacion, envio de
actualizacion del dircctorio impreso y electrénico

de todos los contactos de la Delegacion, para dar
scguimiento a las aclividades establecidas por la
misma.

actualizacion de informacion del personal de la delegacién a
DFI, atencion al usuario externo.

3 c) Apoyar en la elaboracién y traslado de informes
ordinarios y  extraordinarios, planificaciones,
calendarizacion, y otros documentos que le sean

* Se apoy0 en la consolidacion y envio de informes de pago
y facturas electrénicas correspondiente al mes de mayo de
2021; ademas, en la impresién de bitacoras de combustible asi

ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respucsta a lo requerido.

requeridos. - .
9 como de oficios de combustible.
4 d) Colaborar en la clasificacion, registro vy . . . -
- ) T + Se apoydé en el envio de correspondencia a oficinas
scguimiento  a la correspondencia  oficial que

centrales de SESAN tales como: carta de satisfaccion vy
factura electronica de arrendamiento y energia eléctrica asi
como en el envio de oficio de carencia de multas. Ademas, se
apoyo en el recibimiento de correspondencia enviados por
SESAN central en el cual se le dio seguimiento para firma,
sello de recibido y posteriormente a archivar.

5 ¢) Participar en los procedimientos administrativos
que apoyan ¢l quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
INSUMOS. SUMINIStros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

+ En el mes de mayo de 2021 se apoyé a la delegacion
departamental de SESAN Jutiapa en fa consolidacion, revision
y envio de bitacoras de actividades (ejecucién y planificacion) a
personal de SESAN central, en la impresién de control interno




S

de hojas de kilometraje semanalmente. Se apoyd en la
impresion y envio de planificacion de combustible del presente
mes.

f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Despacho Superior y la
Direccion de Fortalecimiento Institucional.

+  Se apoyo en la realizacion de certificaciones de libro de
actas y hojas de control de asistencia autorizado por CGC, en la
publicacion de actividades a la pagina de Facebook SESAN
Juliapa, envio de metas fisicas solicitado por autoridades
superiores y otras actividades requeridas por el delegado en
funciones.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

producto del trabajo

Atentamente,

f)

DR 3422 06

\\

I

- T
Mrco Anlonio|Monzdn : @-2‘5_, %t
COORDINADOR DE DI pORIBILIDAD ALIMEN %LA«

SESHN-

Exrr, a0

o} “Evra g
TemaLA, ©

la direccion de

realizado se encuentra en los archivos de

f

f vy 43 f)

==
M. Sc. Lizett Marie Guzmén Judrez
SUBSECRETARIA TECNICA
Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nulricional

de la Presidencia de la Replblica
-SESAN-




