Informe de Actividades Mayo 2021

Licda.

Maria Eugenia de Le6n Quifionez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Izabal 31 de mayo de 2021J

i

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2021, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICQ. que a continuacion se

describe:

1. Contrato No. DSESAN-152-2021-029 *

2. Nombre: Gilda Lisbeth Mendoza Pérez/

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / |zabal /
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! :) Pamglpar oR B apgyo leglation c?e .;as reunlonels *+  En el mes de mayo se apoyo en la logistica para llevar a
Del lra”a]oD cor:voca tals. y  conducidas - por  la cabo la reunién ordinaria de CODESAN, redactando la
SIRHSEIRN Bepatiohae convocatoria, imprimiendo listados de asistencia, agenda vy

redactando el acta.
b) B.rmdar atencion y. apayo a, I'as personas.; gue o, Se dio el seguimiento correspondiente a toda informacion
requieren por medio telefénico, electronico vy i . ft ;
) o solicitada a través del correo electronico, teléfono para dar

personalmente, incluyendo la  elaboracion vy

actualizacion del directorio impreso y electrénico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma;

cumplimiento a los procesos administrativos y técnicos en la
Delegacion Departamental de Izabal durante el mes de mayo.

3 c) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes
ordinarios y  extraordinarios, planificaciones,
calendarizacion, y otros documentos que le sean

+ En el mes de mayo se apoyo la redaccion, consolidacion,
revision y envid de informes semanales, mensuales,
cuatrimestrales y todo documento que fue solicitado por las

requeridos; ; .
4 autoridades a nivel central.
4 d) Colaborar en la clasificacion, registro . ; 2 o x
)_ ; ! g Y1+ se clasifico la correspondencia enviada y recibida fisica y
seguimiento a la correspondencia oficial que

ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

digital en sus respectivas carpetas durante el mes de mayo.

5 e) Participar en los procedimientos administrativos
que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

- Se parlicipo en cada proceso administrativo apoyando
siempre el quehacer de la Delegacién Departamental de lzabal,
solicitudes de servicios para los vehiculos de 4 y 2 ruedas,
arrendamiento, insumos, entre otras durante el mes de mayo.




6 - f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Despacho Superior y la
Direccién de Fortalecimiento Institucional.

+  En el mes de mayo se apoyo a Delegada Departamental en
toda actividad que me fue asignada a nivel Departamental,
apoyando a los companeros monitores en el trabajo de campo
en los municipios de Morales, Los Amates, Puerto Barrios, asi
mismo en el traslado a ciudad Guatemala oficinas de SESAN
Central para la liquidacion de combustible.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f)

DPI 1?2j42038 ov)

Marco Anlonio Monzdn Ruiz
COORDINADOR DE DISPO BILIDAD ALIMENTARIA

M. Sc. Lizett Marie Guzmdn Judrez

SUBSECRETARIA TECNICA
Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
de la Presidencia de la Republica
-SESAN-




