Licda.

Informe de Actividades Mayo 2021

Maria Eugenia de Ledn Quifionez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de mayo de 2021 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2021,/ con el
fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO/que a continuacion se

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-13-2021-029 /
Marco Vinicio Asturias/

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Administrativa y de Recursos Humanos /~

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 L :
Aoy en 08 Bricasts OS Hdguisiciones de. blenes: { Se apoyd en los procesos de adquisicion relativos a: 1)
y servicios de SESAN en las diferentes , " : ;

; ; Cupones canjeables por combustible; 2) Camisas tipo polo; 3)

modalidades  establecidas en la Ley de : ' . -
i Camisas Tipo Comando; 4) Papel bond 80 gramos tamafio
Contrataciones del Estado.
carta.
2 Elaboracion de informes y reportes relacionados ; o
N " iy . sin movimiento
con las adquisiciones de bienes y servicios para
SESAN.
. BHHdar .e‘apoyo en achwd;d@ r.e'IaC|onadas BRDE e, Se brindé apoyo en la elaboracién, revision y distribucién
elaboracion, revisién y distribucion de documentos ;

i de documentos necesarios para llevas a cabo las procesos de
necesarios para llevar a cabo los procesos de . ) : cnd
dauisici adquisicion siguientes: 1) Cupones canjeables por combustible;
adquisiciones. 2) Camisas tipo polo; 3) Camisas Tipo Comando; 4) Papel bond

80 gramos tamarioc carta.
" _A_SISt,I,r e Ie,l elaboracion de bases de cotizacion o + Se asistio en la elaboracion final de las bases de
licitacion segun corresponda. G T ;
cotizacion para la adquisicion de cupones canjeables por
combustible.
° Paru(‘:x;‘)a.r‘ S E,"] monltoreo' 'de proseees e f Se monitored en el Sistema denominado Guatecompras,
adquisicion de bienes y servicios SESAN en el i ) ;
) ™ ) los procesos de adquisicion siguientes:1) Cupones canjeables
Sistema de Informacién de Contrataciones vy i ; : . ) ;

, por combustible; 2) Camisas tipo polo; 3) Camisas Tipo
Adiulafclanas del Estade danominede " | Comando; 4) Papel bond 80 gramos tamafio carta
GUATECOMPRAS. R g '

6 Apoyo en seguimiento  administrativo a los " ;

: ke . . Actualmente no se encuentra ningin expediente en la
expedientes en tramite en la Secretaria General de , : ) —

) . o Secretaria General de la Presidencia de la Republica
la Presidencia de la Republica.

7 i imi :
:pgila;eeg Iarelaboramm ¥y sagdimierte Hell Flan Se apoyod en las resoluciones relativas a la modificacién del
& sl Plan Anual de Compras, para incluir en el mismo la adquisicidon
de prendas de vestir (uniformes)




'8 Apoyo en otras actividades que sean requeridas

. por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

Sin movimiento

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archt

y de Recursos Humanos de SESAN.

DPI 2515 15028 0901 /

cda, Glenda Elizabeth Menda Munoz
Subsecreiaria Administrativa
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-

Atentamente,

f)

direccién de Administrativa

¢ Seguridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-




