Licda.

Informe de Actividades Mayo 2021

Maria Eugenia de Ledn Quinonez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de mayo de 2021 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2021./ con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO«qQue a continuacién se

describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-07-2021-029 ¢
Jeimy Lisbeth Luna Soyos ¢/
Auditoria¢”

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 : i
3) Apoygr ?I Auditor(a) Int.erno(a) en'la roalizagmn | Durante el mes de mayo de 2021, se apoyé al Auditor
de auditorias a las diferentes dreas de |la i - o
p ! Interno en la finalizacién de la auditoria de Cumplimiento al
Secretaria, las cuales se realizan para dar| ; ; . . L -
. o Area de Almacén, de la Direccion Administrativa y de Recursos
cumplimiento al Plan Anual de Auditoria Interna HuManos
2021. )
2 . o
b) Apoyar al Audu?or(a) Internol(a.) en s d|g|tafC|on def., Durante el mes de mayo de 2021, se apoyé en la digitacion
papeles de trabajo de las distintas auditorias que g - i A
realiza la Unidad de papeles de trabajo de la auditoria de cumplimiento al Area
’ de Almacén, de la Direccion Administrativa y de Recursos
Humanos, en el Sistema de Auditoria Gubernamental SAG
UDAI, de la Contraloria General de Cuentas.
3 — . - .
5) opayer ol r'ecepclion, cIa5|_ﬁc.:acmn Y achiva | Durante el mes de mayo de 2021, se apoyé en la
de la correspondencia enviada y recibida. L N i i ; .
recepcion, clasificacion y archivo de la correspondencia enviada
y recibida por la Unidad de Auditoria Interna.
4 S "
d) 'Apoyar B fa dighdcion 'y [presentacion ‘s | Durante el mes de mayo de 2021, se apoyd en la digitacion
oficios, actas, entre otros documentos que se iz 5 4 .
) y presentacion de oficios y actas elaboradas por la Unidad de
elaboren en la Unidad. .
Auditoria Interna.
5 2 .
e) APc?yar en la rc.ecepcn:»n de. n'lensajes y llamadas |, Durante el mes de mayo de 2021, se apoyd en la recepcion
telefénicas de la Unidad de Auditoria Interna. ) - . et
de mensajes y llamadas telefénicas de la Unidad de Auditoria
Interna.
6 f) Acompanar al Auditor(@) Interno(a) a las

reuniones y actividades que se requieran.

+ Durante el mes de mayo de 2021, se acompané al Auditor
Interno en las actividades requeridas.




7 ° | g) Otras actividades que le sean requeridas por el
Auditor(a) Interno(a) y el Despacho Superior.

+  Durante el mes de mayo de 2021, no fueron requeridas otras

actividades por el Despacho Superior.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuenlra en

SESAN.

Atentamente,

, )
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