Licda.

Informe de Actividades Abril 2021

Maria Eugenia de Leén Quifionez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de abril de 2021 r

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 202¥% con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO./que a continuacién se

describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-42-2021-029 s

Marta Raquel Elias Carpio de Lépez
Cooperacion Externa

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

-No. _ ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO. _ACTIVIDADES REALIZADAS ... .. ___.__

1 -
al) it? poyrf\; err\ ie:r control di (':?'b I?,n ret;epc:o:\, « Durante el mes de abril se apoyé en el control de la
z;?escaoi:Ze;\cia g ds;szc;e y t::ci'a uc::s d:tinta:, recepcion, clasificacion, registro y distribucion de la
Dir. Pn de la In t'ty i6n  d ; | correspondencia desde y hacia las distintas Direcciones de la

::::;oin:;toe ez.tabl:;i:(z' a::, agg::oo IZ Institucion de acuerdo al procedimiento establecido; asi como

gctualizaci 6n  continua d‘el Directorio  de la actualizacion continua del Directorio de cooperantes que
. . contenga informacién acordada con el titular de Cooperacion

cooperantes que contenga informacion acordada Externa:

con el titular de Cooperacién Externa; '

2 b) Apoyar en la recepcion, resguardo y seguimiento | durante el mes de abrl se apoyé en la recepcion
d;b:_ %?zzzgzac:nm del .nafrcrhlvo,. asi como la resguardo y seguimiento de la documentacion del archivo, asi
e acl umentos e informes; como la elaboracién de documentos e informes;

3 g)iresclzia::rz?’::ogeer;iiéglagﬁﬁ::fn Zm:)alo ien : * se apoyo en la elaboracién de la planificacién anual de la

o P . y poy Direccion de Cooperacion Externa y apoyo en el seguimiento
seguimiento de las acciones comprometidas; de las acciones comprometidas:

4 -

:) n/:poglar ter:'. . éla lrec'e[.Jtmétn .de amadas, | | durante el mes de abril se apoyé en la recepcién de

ocumentos y atencion a los visiiantes; llamadas, documentos y atencion a los visitantes, coordinacion
de reuniones tanto virtual como presencial y solicitud del
respectivo Link.

S e} Apoyo logistico para el desarrolio de reuniones | | Durante el mes de abril se apoydé en la logistico para el
blla.te.n"alef, multilaterales, ~mesas  de desarrollo de reuniones bilaterales, multilaterales, mesas de
sensibilizacion; sensibilizacion;

6 f) Agenda de trabajo de las diferentes reuniones de

la Direccion de Cooperacion Externa para la

revision y actualizacion de los procesos requeridos;

+ durante el mes de abril se apoyd en la agenda de trabajo
de las diferentes reuniones de la Direcciéon de Cooperacién
Externa para la revision y actualizacion de los procesos
requeridos;




7 g) Otras actividades que sean asignadas por el +  Se apoyd en otras actividades que fueron asignadas por el

titular de la Direccién de Cooperacién Externa de titular de la Direccién de Cooperacién Externa de SESAN
SESAN

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Cooperacion
Externa de SESAN.

Atentamente,

) o Cobnatpdawn ™
op{ 1614 07889 0101 T Flor de Marta Osorio

Directora de Cooperacion Externa
Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
- SESAN -

; Ul "

M. Sc. Lizett Marie Guzmén Judrez

SUBSECRETARIA TECNICA
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricignal
de 'a Presidencia de 1a Repiblica
-SESAN-




