Licda.

Informe de Actividades Abril 2021

Maria Eugenia de Le6n Quifionez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de abril de 2021 ¢

/

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2021,"con el

fin de dar cumplimiento a

la clausula tercera del

INDIVIDUALES EN GENERAL,4ue a continuacién se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-35-2021-029 ¢/

Ana Beatrlz Chavarria Rodriguez de Ixco /
Subsecretaria Técnica

No.

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES

No.
1 a) Apoyo en la recepcion, registro, control y archivo | Se apoyé en la recepcién, registro, control y archivo
eficiente de correspondencia intemna y extemna. eficiente de correspondencia intema y externa
2 b) Apoyo en la elaboracion, revision y andlisis de | Durante en mes de abrii se apoyd en la elaboracién
documentos técnicos, de Dictamenes y otros. revision y analisis de documentos técnicos, de Dictamenes y
otros.
3 j i . . .
g) orﬁ::;yode alasla de:::g:fnée ?:fztrlz;cign ez;iefaa « Se brindd apoyo a la recepcién, gestién y entrega oportuna
eSacuaci on de audiencias de institucion:s del, de las demandas de informacion publica, evacuacién de
estado tales como Conareso de la Repiblica audiencias de instituciones del estado tales como Congreso de
Contraloria General de Cgentas Ministerio ll)Duincc; la Republica, Contraloria General de Cuentas, Ministerio
oras  relacionados manten'ien do el registro Publico y otras relacionados, manteniendo el registro oportuno
y o " g . y custodia de expedientes, presentacion de informes vy
oportuno y custodia de expedientes, presentacion dictAmenes requeridos
de informes y dictamenes requeridos. 9
P -
gimil:;:::\tey fr:esi?‘rf\:;eal dj"?:esc%?f:: I:ec:';: » Se elabor6 y opresent6 al Subdespacho Técnico
o PO semanalmente un informe de la correspondencia recibida,
recibida, evacuada y en proceso, asi como los evacuada i I .
. ; y en proceso, asi como los alertivos
alertivos correspondientes. .
correspondientes.
S e) Apoyo en la redaccion de comespondencia | En el mes de abrii se apoyd en Ila redaccidon de
emana('ja. del Subdespacho Técnico, asi como en correspondencia emanada del Subdespacho Técnico, asi como
el seguimiento adecuado que corresponda. .
en el seguimiento adecuado que corresponda.
6 f) Apoyar en la reproduccion de documentos como | | Se apoy6 en la reproduccion de documentos como medio
medio respaldo de la Subsecretaria Técnica. .
respaldo de la Subsecretaria Técnica.
’ gerpc:ya; in Iar Lo g:iistnc?éd:i reumonelsbou;gair:rz'ad:s « Se brind6 el apoyo necesario en la logistica de reuniones
zctaseM‘n l:a:ecTaZ c cto g ela :Jtac e organizadas por el Subsecretario Técnico y elaboraciéon de
» Vinutas y ofros documentos de soporte. Actas, Minutas y otros documentos de soporte.
8 h) Registro, actualizacién y seguimiento oportuno

de la agenda de la Subsecretaria Técnica.

« En el mes de abril se llevd el registro, actualizacién y
seguimiento oportuno de
Técnica.

la agenda de Ila Subsecretaria




i) Llevar las agendas e informes de cumplimiento
de las distintas comisiones, mesas técnicas,
grupos de trabajo y representaciones especiales
por delegacion de Despacho Superior.

. Se ilevd control de las agendas e informes de cumplimiento
de las distintas comisiones, mesas técnicas, grupos de trabajo
y representaciones especiales por delegaciéon de Despacho
Superior.

L ) ASISt[I’I e:t ll?mald as telefémc:s {1 ||Jor me,d“? rﬁe « En el mes de abril se asisti6 en las llamadas telefonicas y
corre‘zo nstitucional - como  parte  del  seguimiento por medio de comeo institucional como parte del seguimiento
técnico. .

técnico.
" ';) S|°l'c'ta:, ;urzrmst;oi y equ|p|o dpa:a lSa;eallzatt;Qn . Se solicitaron suministros y equipo para la realizacion de
e a's actividades del personal de la Subsecrelaria | |,q gctividades del personal de la Subsecretaria Técnica.
Técnica.

12 Pé APoyo en el §egulr\:uento‘ y'r:?vns:én dde ut\f:nl::s «  Se brindé el apoyo en el seguimiento y revision de informes
" cmog:, req;'; enlr)n;:an os. 09:; Ico:tam italerss © | técnicos, requerimientos logisticos de traslado requeridos por
equeridos por las Delegaciones Liepa © ) las Delegaciones Departamentales.

13 g)b Ater:c;(:nT.eﬁgente de las vistas de la | Se brindd atencion eficiente de las visitas de la

ubsecretaria fecnica. Subsecretaria Técnica

14 n) Otras que sean requeridas por el Despacho «  Durante el mes de abril se apoy6 en otras actividades que

Superior.
N

fueron requeridas por el Despacho Superior.

5. Los documentos que respaldan el prodiigto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Subsecretaria
Técnica de SESAN.

Atentamente,

% P
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