Licda.

Informe de Actividades Abril 2021

Maria Eugenia de Leén Quifionez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de abril de 2021 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2021./ con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,/que a continuacién se

describe:

1. Contrato No. DSESAN-34-2021-029 ¢

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

Sandra Stephanie Ajcip Canel /
Subsecretaria Técnica /

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN.CONTRATO ... . ACTIVIDADES.REALIZADAS . ... .

1 a) 'Apo.yar en .el control ,d"? I?, recepcion, | | Apoyé en el control de la recepcion, clasificacion, registro y
clasificaciéon, registro y distribucion de |la N . )

. , . distribucion de la correspondencia que deben ser atendidos por
correspondencia que deben ser atendidos por la - : - ) .
. . D la Unidad de Género, desde y hacia las distintas Direcciones y
unidad de Género, desde y hacia las distintas . L .
. . . o Despacho Superior de la Institucion durante el mes de abril.
Direcciones y despacho superior de la Instituciéon
de acuerdo al procedimiento establecido.

2 2) Ap;oya(; en la treg(eﬁpcnédnél resrglr:grdo y iseiglnr:lent'o « Apoyé en la recepcién, resguardo y seguimiento de Ia
?boa G .c;ct;mgn acr:nnt .e;c WO, as © @1 documentacion del archivo durante el mes de abril y con la
elaboracion de cocumentos & iniormes. elaboracion del documento de No Objecidn relacionado con la

actualizacion de la Politica Nacional de la Juventud -PNJ-
especificamente del eje Salud, del Consejo Nacional de Ia
Juventud -CONJUVE-.

3 ;) Apotyar ten ”Ia Irecg;;c:o: de llamadas, | | Apoyé en la recepcion de Ilamadas, documentos vy
ocumentos y atencion a fos Visi gn €s. atencidn a los visitantes durante el mes de abril.

2 e -

:).IAtpoyol logistico plath tel dcTsarrollo de reumon:s « Participe en representacién de la SESAN el la Reunién
|a.:'I|"a es muitilaterales, mesas €| ordinaria de la Mesa Tematica de Juventud del Gabinete
sensibilizacion. Especifico de Desarrollo Social -GEDS- durante el mes de abril.
Participe en representacion de la SESAN en la Reunién de
ONU Mujeres en donde se abordo el tema de Elaboracién de
Nota Estratégica que cubriré el pericdo 2021-2025.
5 e) Preparacion de Agenda de trabajo, logistica de

reuniones que el sub despacho atiende y actuacion
de los procesos requeridos.

+ Apoyé con la preparacion de agendas de trabajo, logistica
de reuniones que el Sub Despacho atiende y actuacion de los
procesos requeridos durante el mes de abril.




6 f) Otras que sean asignadas por la maxima «  Participe en representacién de la SESAN en la Reunién
autoridad. Informativa en donde se brindaron lineamientos generales para
priorizar acciones institucionales relacionadas con la
implementacién de la Politica Nacional de Promocién y
Desarrollo Integral de la Mujer -PNPDIM- y su Plan de Equidad
de Oportunidades PEO 2008-2023.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Subsecretaria
Técnica de SESAN.

Atentamente,

/7

M. Sc. Lizett Marie Guzmén Judrez
'SUBSECRETARIA TECNICA
Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional

de 1a Presidencia de la Repiblica
-SESAN-




