Informe de Actividades Abril 2021

Licda.

Maria Eugenia de Le6n Quifionez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de abril de 2021 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2021, (./on el
fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,/que a continuacion se

describe:

1. Contrato No. DSESAN-22-2021-029 ¢
2. Nombre: Rudy Daniel Ramos Cabrera ¢
3. Unidad Administrativa:

Administrativa v de Recursos Humanos,/

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. = - ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyo en la revisidn de los expedientes vigentes
del personal técnico y/o profesional contratado en
las diferentes Direcciones de SESAN.

+ Se apoyd en la revision de los expedientes vigentes con
cargo al renglén presupuestario 029 del personal técnico y
profesional contratado en las diferentes Direcciones de SESAN.

2 Apoyo en la conformacion de los expedientes . . \ .

. - ; + Se apoyé en la conformacion de los expedientes vigentes
vigentes del personal técnico y/o profesional . .

tratad I dif ¢ i . q con cargo al renglén presupuestario 029 del personal técnico y
contratado en  las frerentes recciones e profesional contratado en las diferentes Direcciones de SESAN.
SESAN.

3 Apoyo en la digitalizacion .de los  exp edlgntes *+ Se apoyé en la digitalizacion de los expedientes vigentes
vigentes del personal técnico yfo profesional . . .

. . A del personal técnico y/o profesional contratado en las diferentes
contratado en las diferentes direcciones de direcciones de SESAN
SESAN. )
4 Apoyo. gn el cumpllmlento de las n‘0|tmas”y - Se apoyd en el cumplimiento de Ilas normas y
procedimientos relacionados con la administracion . . - .
procedimientos relaciones con la administracién de recursos
de recursos humanos, apegado a las leyes :
. humanos, apegado a las leyes vigentes.
vigentes.

5 ApoyolenD.otr?s a:t(ljvlc?a.d ?s t'que seadn reunerIdas + Se apoyé en la consolidacion de informacién a
por- e rector mm'ls rativo .y 'e ecursos requerimiento de la Auditoria Interna, para el periodo de
Humanos o las Autoridades Superiores de la | . ~ . .

SESAN fiscalizacién 2020.

+ Se apoyé en el proceso de contratacion del personal
técnico y profesional a contratar bajo el rengldn presupuestario
029.

« Se apoyd en el proceso de contratacion del personal a
contratar en el puesto de: Pedn Vigilante V (Guardian) con
cargo al rengléon presupuestario 031 "Jornales”,




L +  Se apoyo en otras actividades que sean requeridas por el
o Director Administrativo y de Recursos Humanos o las
F Autoridades Superiores de la SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

—

DPI 2620 31957 0101

Atentamente,

Subsecretaria Administrativa
Secrelaria de Sequridad Alimenlaria y Nulricional
-SESAN-



