Licda.

Informe de Actividades Abril 2021

Maria Eugenia de Leon Quifionez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de abril de 2021 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2021,/con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO/que a continuacion se

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-20-2021-029/"
Anita Rosa Mas Canek,

1. A continuacién detallo las actividades realizadas:

Administrativa v de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Al i6 2
poyo. e.n_ la construccion de’l Plan Anual.de Durante ol mes de abrl de 2021, se apoyd en el
Capacitacion de la Secretaria de Seguridad i
Alimentaria v Nutricional seguimiento de los curso que se detallan en el Plan Anual de
SRR Y al Capacitacion de la Secretaria de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional.
5 e .
ﬁ;ogstjgéil dslseno de;coir;t:mdo 49 Jop fugpos g8 | Durante el mes de abrii de 2021, se apoyé en la
paciacion y su programacion. reconstruccion del contenido del Curso Gran Cruzada Nacional
por la Nutricion, asimismo de su programacion.
* Durante el mes de abrii de 2021, se apoyé en la
actualizacion de oficios para cada institucion que participa en el
curso Gran Cruzada Nacional por la Nutricién.
*  Durante el mes de abril de 2021, se apoyé en el
seguimiento del curso Gobernanza en Seguridad Alimentaria y
Nutricional.
3 Apoyo en la evaluacion de la capacitacién. ; . -
poy P + Durante el mes de abril de 2021, se apoyé en la evaluacion
de la capacitacion del curso Gobernanza en Seguridad
Alimentaria y Nutricional.
” — .
quyo enhlas actwn:i.ac_jes .acad‘err.ucas con el | Durante el mes de abril de 2021, se apoyé en el
Instituto Nacional de Administracion Publica. T i . .
seguimiento de las actividades académicas con el Instituto
Nacional de Administracion Publica.
5 - - -
AP‘“,’” &R ?] disefio, gl‘aboramon. da TStrumemos Durante el mes de abrii de 2021, se apoyd en la
técnicos e implementacion de  induccién para el N . - . .
actualizacion del instrumentos técnicos de induccion para el

recurso humano de primer ingreso en la SESAN.

recurso humano de primer ingreso en la SESAN.

Durante el mes de abril de 2021, se apoyd en la induccién
al personal de nuevo ingreso de la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional.




6 Apoyo en otras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de

SESAN.

= Durante el mes de abrii de 2021, se apoyé en la
coordinacién y  planificacion de cada  detalle de la
conmemoracion del XVI Aniversario de SESAN.

* Durante el mes de abrii de 2021, se apoyd en la
coordinacién y cotizacién del almuerzo para la conmemoracién
del XVI Aniversario de SESAN.

+  Durante el mes de abril de 2021, se apoyd a coordinacién y
cotizacién de sillas y mesas para la conmemoracion del XVI
Aniversario de SESAN.

* Durante el mes de abrii de 2021, se apoyé en el
cuestionario de la evaluacion, autoevaluacion 270 grados , asi
como en la encuesta de clima laboral, para el personal interno
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

Durante el mes de abril de 2021, se apoy6 en el envio del
arte de cumplearieros del presente mes, a todo el personal de
la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

«  Durante el mes de abril de 2021, se apoy6 en la
coordinacién y planificacion de las cohortes V y VI del curso
Gran Cruzada Nacional por la Nutricion.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,
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Lcda\GIcnda Elizabeth Mérida Mufioz
) SybsecretariaAdmlnislra:iva
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
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