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Licda.

Informe de Actividades Abril 2021

Maria Eugenia de Ledén Quifonez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Petén 30 de abril de 2021 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 20214 con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO#que a continuaciéon se

describe:

1. Contrato No. DSESAN-181-2021-029 /

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

Yohandra lzabel Ortiz Guerra De Veqa'/

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Fortalecimiento Institucional / Petén ¢~

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones | S mpové @ la Delegacién Departamentdl de et en
de trabajo convocadas duci |  : 5 ;

,,J ¥ conducidas per la participar en CODESAN y una reunién de trabajo con personal
Delegacion Departamental; de SESAN

2 b) Brindar atencién y apoyo a las personas que | ; r

re) el i mesc/iiop tizlefénico P electrénic:;; 91 Se apoyo a la Delegacion Departamental de Petén en el
q P . ' ., Y seguimiento de la recepcion reenvio y solicitud de informacion a

personalmente, incluyendo la  elaboracion vy ks

actualizacion del directorio impreso y electrénico Gfidiias canraleary Baine a5t DelsaaaEn

de todos los contactos de la Delegacion, para dar SRR g ’

seguimiento a las actividades establecidas por la

misma;

3 c) Apoyar en la elaboraciéon y traslado de informes Se apoyé a la Delegacién Departamental en verificar
ordinarios extraordinarios, lanificaciones, ; 5 3 g
calendarizaciés:‘l — documenlos - documentos del equipo de la Delegacién y enviarlos a oficina
FECUATHEE: o ¥ g central, asi como la redaccion de las actas de CODESAN

q ' cuando sea requerida por el Delegado.

4 d) Colaborar en la clasificacién, registro vy Se apoys a la Delegacién Departamental en el

seguimiento a la ¢ denci ficial . -
n %Z;al 2 la Dele adé:rreseplnor;een.cm} to icla qule ordenamiento y seguimiento de correspondencia que ingreso a
| n - r . s
agra dar res uestagalo o ierido guimiento necesario la delegacion, asi como también la que fue enviada y el control
P P q ' sobre el archivo y expedientes del equipo de la Delegacion.
5 e) Participar en los procedimientos administrativos

gque apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

+ Se apoyd a la Delegacion Departamental en la recepcion y
envio
de la planificacion del consolidado de
para el
funcionamiento adecuado de las actividades de campo.

combustible del mes




6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Despacho Superior y la

Direccion de Fortalecimiento Institucional.

Se apoyo a la Delegacion Departamental en ver y archivar
invitaciones y trasladar al equipo para su participacion, se apoyo
en el manejo de entrega de cupones de combustible.

5. Los documentos que respaldan el producto del
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

W27 d
DP| 2228 40773 1701

f) ' d

Dr. Héctor Danilo Cardona Barrios
DIRECTOR DE FORTALECIMIENTQ INSTITUCIONAL
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Dela Presidencia de lz Replblica
-SESAN-

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

__ DELEGACION PE1€

/

f) ' g

M. Sc/kizet Marie Guzmén Jusre:
SUBSECRETARIA TECNICA

Secretaria de Se_guridad Alimentaria y Nutricigna!
de a Presidencia de Ja Repiblica
ESAN.-




